SO GD-BT HUNG YEN
TRUONG THPT PUC HQOP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

KE HOACH HOAT DPONG
Tuén: Tir 01/9 — 06/9/2025
TT N0i dung cong viéc Ngudi phu | Nguoi thuc hién/phéi | Thoi gian thue Két qua/Thoi
trach hop hién gian hoan
thanh/dia diém
1 | Cong tac chi dao cia linh dao trwomg, chuyén mon va khao thi
Chi dao huéng dan nghi 1€ 2/9 b/c Vinh Toan trudong Nghi tir 30/8 dén
hét 2/9/2025

Chi dao xdy dung Ké hoach cong tac chu| B/c Vinh |D/c Huong C4 tuan
nhiém; Ké& hoach dam bao an ninh trat tu
nha truong; K& hoach quan 1y co s& vat
chat; Ké hoach lao dong; Ké hoach gidao duc
dao drc hoc sinh; K& hoach phéi hop voi
Cong an xd Pac Hop t6 chuc tuyén
truyén phap lut vé an toan giao thong, kiém
tra, phat hién thu hdi vii khi vat liéu nd,
tuyén truyén phong chdng ma tiy.

b/c Vinh P/c En Ca tuan

Chi dao xay dung Du thdo Quy dinh mot )
ndi dung chuyén
mén; K& hoach cua Bo phan chuyén mon; Ké
hoach Boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc
sinh chua dat; K& hoach kiém tra, danh gia;
KH gido




duc ngoai gio; KH gido duc hudng
nghiép;KH gido duc dia phuong; KH tich hop
gido duc phong chong tham nhiing; KH giang
day mén Tiéng Anh; KH t6 chirc day hoc 2
budi/ ngay.

Chi dao xay dung Du thao Quy ché lam viéc | D/c Vinh Thanh vién lanh dao Cé tuan

ctia co quan; Quy ché dan chi & co sd; Quy truong, Ké toan, BCH

ché chi tiéu ndi bd nam 2026; Quy ché thi Cong doan

dua; Quy tic Gmg xUr trong co quan; Quy

dinh quan 1y va st dung tai san; Quy dinh vé

chuyén mon.

Chi dao chup anh diém danh thong minh cho | B/c Huong BTV Doan truong 72 ngay Tur 7h00 sang tha

hoc sinh 16p 10 4 ngay 3/9/2025
tai nha da ning

Chi dao tap trung hoc sinh, CB, GV, NV toan | D/c Vinh Toan truong 1/2 ngay Tt 7h00 sang tha

truong dé t6 chirc tiét hoc dau nam, quan triét 5 ngdy 4/9/2025

cong tac chuan bi khai giang, tap hat quéc ca. tai san truong
(Phéan cong BTV
Doan truong
chuan bi loa dai,
16p d/c Son chuan
bi ghé ngdi cua
CB, GV)

Chi dao hop HDGD thang 9/2025 D/c Vinh Thanh vien HDGD 2 ngay Tir 14h00 chiéu
thr 5 ngay
4/9/2025 tai
phong hop

HDbGD




Chi dao cong tac to chuc 18 khai giang nam | D/c Vinh | Ban t6 chuc 1€ khai giang 150 phut Tt 7h30 dén 10h
hoc 2025-2026 va toan thé CB, GV, NV 00 sang 5/9/2024
va hoc sinh nha trudong + tai phong hoc céc
Khach moi 16p va phong hop
HDPGD theo KH
cua nha truong
Cong tac lao dong vé sinh truwong, l6p, CSVC, an ninh trat tw, giao duc dao dirc hoc sinh:
- Lao dong vé sinh hang ngay. D/c Huong | B/c Son va hoc sinh 16p Ca tuan Tir 6h30 cac budi
11D sang/Khuon vién
trudng
b/c Hudng Ong Nhan, 6ng Dé 24/24h céc ngay
- Truc bao vé. trong tuan
- Tiép tuc phdi hop trién khai goi sira chita b/c Huong Don vi thi cong Ca tuan
san van dong.
- Ban giao chia khoa, co s& vat chat cac | D/c Hudng Lép trudng cac 16p 9h00 sang thu 5
phong hoc cho cac 16p (Co6 bién ban ban ngay 4/9/2025
g1ao).
Cong tic Poan thé
4.1. Cong doan
- T6 chic thim hoéi mot s6 CPV va nguoi| D/cEn BCH Cong doan Ca tuan
than dm dau (Néu co).
4.2. Doan TN
Phéi hop to chirc 18 khai giang va budi tap | B/c Huong | P/c Khanh + BCH Poan 2 budi 4/9 va 5/9
trung hoc sinh sang 4/9/2025 truong




Trién khai tap huin doi co do va cong tac thi | D/c Huong P/c Khanh, Tuoi Chiéu thtr 5 ngay
dua trong hoc sinh. 4/9/2025 tai VP
Doan
Cong tac kiém tra ngi bo 7 ‘
Ban hanh quy¢t dinh thanh lap Ban kiém tra | D/c Vinh b/c Vinh Ca tuan
ndi bd truong hoc va xay dung ké hoach kiém
tra.
Cong tac van phong/Tai chinh ’
- Hoan thanh cac bao céo theo yéu cau. b/c Vinh NV K¢ toan G106 hanh chinh
cac ngay trong
tudn
- Hoan thanh thanh toan cac ching tir phat | D/c Vinh NV Ké toan Gi0 hanh chinh
sinh trong tuan (Chung tur 1€ khai giang, mua cac ngady trong
van phong pham dau ndm hoc) tudn
- Thanh toan tién lwong thang 9 D/c Vinh NV K& toan G10 hanh chinh
cac ngay trong
tuan
- PBiéu hanh cong van di d&én; P/c Vinh NV vin thu Gid hanh chinh
cac ngay trong
tuan
- Lap danh sach can bo, gido vién, nhan vién | D/c Vinh NV van thu G106 hanh chinh

di cong tac.

cac ngay trong
tuan




- Tra bang TN. P/c Vinh NV vin thu Gio hanh chinh
cac ngay thu 2
va thr 6
- Cho GV, hoc sinh muon SGK, sach tham | B/c Huong | NV thu vién, NV phu G106 hanh chinh
khao, ph(‘)l’lg thuc hanh, thiét bi, hoa chat. trach thlét bi, NV phu cac ngéy trong
trach cac phong thuc tuan
hanh
6 | Cong tac CNTT
Duy tri hoat dong cua Website truong b/c Huong b/c Té Ca tuan
Viét 1 bai vé 1€ khai giang P/c Hudng P/c To Hoan thanh va
dang trudc 6/9
7 | Cong tac tw van tam Iy hoc dwong
T6 chtrc tu van tam 1y hoc dudng nim hoc | B/c Hudng b/c Khanh Ca tuan
2025-2026
8 | Cong tac chi nhiém:
GVCN 25 nhic nho hoc sinh cac quy dinh | B/c Huong GVCN 25 16p Sang thur 5 ngay
cia nha trudng vé trang phuc, dau toc, glay 4/9 va sang thu 6
dép, phuong tién giao théng. Kiém tra, nhic ngay 5/9/2025
nhd hoc sinh hoan chinh tu trang, sach vo, do
dung hoc tap. T6 chitc cho hoc sinh tap hat
quéc ca. T chuc cho hoc sinh 16p minh du
khai giang tryc tuyén tai 16p
9 | Cong tac khac
10 | Lich hop va cac hoat djng cu thé




Chup anh diém danh thong minh cho hoc sinh
16p 10

b/c Huong

BTV boan truong

72 ngay

Tu 7h00 sang tha
4 ngay 3/9/2025
tai nha da nang

Tap trung hoc sinh, CB, GV, NV toan truong
dé t6 chuc tiét hoc dau nam, quan tri¢t cong
tac chuan bi khai giang, tap hat quéc ca.

D/c Vinh

Toan truong

1/2 ngay

Tt 7h00 sang thir
5 ngay 4/9/2025
tai san truong
(Phéan cong BTV
Doan truong
chuan bi loa dai,
16p d/c Son chuan
bi ghé ngdi cua
CB, GV)

Hop HDGD thang 9/2025

b/c Vinh

Thanh vién HDGD

72 ngay

Ttr 14h00 chiéu
thr 5 ngay
4/9/2025 tai
phong hop
HDGD

T6 chirc 18 khai giang nam hoc 2025-2026

b/c Vinh

Ban t0 chirc 1€ khai giang
va toan thé CB, GV, NV
va hoc sinh nha trudong +

Khach moi

150 phut

Tt 7h30 dén 10h
00 sang 5/9/2024
tai phong hoc cac
16p va phong hop
HDGD theo KH
cua nha truong

12

Lich cong tac




Ky boi: TRUONG TRUNG HO{ PHO THONG BUC HOP
Co quan: UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN
Thoi gian ky: 29/08/2025 16:59:p1

Noi nhan:
- Lanh dao truong (dé chi dao);
- Thanh vién HDGD nha trudong (dé t/h);
- bang Website;
- Luu VT.
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