SO GD-DT HUNG YEN
TRUONG THPT PUC HQOP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH HOAT PONG
Tuan: Tir 30/12 — 04/01/2024

TT Néi dung cong viéc Nguwoi phu | Ngudi thuc hién/phdi | Thoi gian thuc | Két qua/Thoi
trach hop hién gian hoan thanh
1 | Cong tac chi dao cia BGH, chuyén mén va khao thi

Chi dao trién khai hoc chinh khéa cho ca 3| D/c En Toan thé thanh vién Cac budi sang | Tur 7h20 sang tha
khdi. K& hoach bai day phai dwoc soan va ky HDGD + Toan thé hoc trong tuan 2 ngay
duyét trugc 1 tuan trén phan mém quan ly sinh nha truong 30/12/2024 dén
gido an. hét thir 7 ngay
04/01/2025 (Trir
thar 4 ngay
01/01/2025 toan
truong nghi tét
duong lich)
Chi dao day thém, hoc thém. b/c En Lanh dao truong, Gido Céc budi chiéu Tu 14h dén
vién giang day va hoc thtr 2,3,6,7 16h30
sinh dang ky hoc
Chi dao t6 chic cham, nhép diém kiém tra| BD/c En T6 khao thi + GV duogc | Ca tuan Hoan thanh viéc
cudi hoc ky I vao phan mém phan cbng coi, cham nhap diém kiém
KT+ GV bé mon tra cudi hoc ky |
truoc 04/01/2024
Chi dao trién khai thu céc loai tién tr hoc| D/c Vinh P/c P. Thuy, d/c N. Ca tuan

sinh, phu huynh qua tai khoan

Huong + Viettel+ NH
NN&PTNT




Tiép tuc chi dao tuyén truyén luat giao thdng, | B/c Huong BCH Poan truong Giotruy bai | Qua hé théng dai
vi pham ndng do con. hang ngay phat thanh Poan
truong
Tiép tuc chi dao tham gia cac hoi thao sinh | B/c En GV cac mon theo KH
hoat chuyén mén trong cum thi dua s 3
Chi dao sinh hoat cac CLB cua hoc sinh b/c Huong, | B/c Khanh, Tuoi, Nhuy, Ca tuan Theo KH hoat
En D. Quén va thanh vién dong cua cac
cac CLB CLB
Tiép tuc chi dao trién khai cac cuoc thi truc | B/c Huong | BTV Poan trudng, cac Ca tuan
tuyén tim hiéu Quan d6i nhan dan VN va GVCN va hoc sinh toan
cudc thi Tiéng ndi xanh; Cudc thi ATGT vi truong
nu cuoi ngay mai
Chi dao hop HPGD thang 01/2025 D/c Vinh Toan thé thanh vién Y2 ngay Tir 14h chiéu tha
HbGD 5 ngay
02/01/2025 tai
phong hop
HDbGD
Chi dao t6 chuc ké khai tai san doi véi nhitng | B/c Vinh | Thanh vién BGH Theo KH
nguoi c6 nghia vu phai ké khai va té chuc
cong khai ban ké khai tai san trong phién hop
HDGD théng 01/2025
Chi dao cong khai Bao cao thuong nién theo | B/c Vinh | B phan van phong Hoan thanh
Thong tr  s&  09/2024/TT-BGDDT truGe
31/12/2024

ngy 03 thang 6 nam 2024 cia Bo GD - GD
quy dinh vé cbng khai trong hoat dong cua
cac co so gido duc thudc hé théng gido duc
qudc dan;




Cong tac lao dong vé sinh trwong, lo6p, CSVC, an ninh trat tw, gido duc dao dirc hoc sinh:

Lao dong vé sinh hang ngay. D/c Huong | D/c Cham va hoc sinh Ca tuan Tur 6h30 cé4c budi
16p 10B san trude; D/c séng trong tuan
Giang va hoc sinh lop
10C san sau.
Truc bao ve. D/c Huong Ong Nhan, Ong Dé 24/24h céc ngay
trong tuan ké ca
CN.
Tiép tuc kiém tra dot xuat khu vé sinh hoc b/c Hudng BTV boan truong Ca tuan
sinh nam (Khu nha D); kiém tra dot xuat viéc
gui xe bén ngoai truong cua hoc sinh
Tiép tuc yéu cau hoc sinh dé dién thoai 1én | B/c Huong GVCN+GV b mon Ca tuan
gia ngay sau khi giao vién bo mén vao l6p va
chi lay st dung trong gio hoc khi gi4o vién
yéu cau hoic lay sau khi hét gio hoc.
Tiép tuc phdi hop voi don vi thi cong trién | B/c Huong | Ban xdy dung, sira chita | Ca tuan
khai goi xay dung nha vé sinh hoc sinh, nha cua nha truong + Pon vi
da nang va sira nha C thi cong, tu van giam sét
va tu van quan ly dy an
Cong tic Poan thé
4.1. Cong doan
Nhic nhé cac cong doan vién vé y thic to | D/c En BCH Coéng doan Ca tuan
chtrc ky luat, sinh hoat chuyén mon, gio gidc
hoi hop, lam viéc .
Quan tdm cdng tac tham hoi (néu cd) b/c En BCH Cong doan Ca tuan

4.2. Doan TN




- Huéng dan, cd van hoat dong cho cac CLB | B/c Huong b/c Khanh, Tuoi + Ca tuan
Ghita, bong 1o, sach va hanh dong, bong Thanh vién cac CLB
chuyén hoi.
- Tiép tuc trién khai cac cudc thi truc tuyén | B/c Huong | BTV Poan trudng, cac Ca tuan
tim hiéu Quan doi nhan dan VN va cudc thi GVCN va hoc sinh toan
Tiéng noi xanh; ; Cudc thi ATGT vi nu cudi truong
ngay mai
Duy tri hoat dong ctia d6i ¢ d6 cham thi dua | B/c Huong | BCH Poan truong + Doi Ca tuan
co do
Chi dao hoat dong cua To tw quan ATGT khu | B/c Huong | B/c Khanh, Tuoi + To ty Ca tuan Dau cac buoi hoc
vuc cong truong. quan ATGT . sang va chiéeu
Trién khai Giai bong da hoc sinh nam nam | B/c Huong | B/c Khanh + BTV Poan Theo KH
hoc 2024-2025 trrong + GVCN va cac
doi bong tham gia

Cong tac kiem tra ngi bg
Cong tac van phong/Tai chinh
Hoan thanh cac bao cao theo yéu cau. D/c Vinh NV K¢ toan Gio hanh chinh

cac ngay trong

tuan

Thanh toan mét s chang tir phat sinh: Kiém | D/c Vinh NV Ké toan Gid hanh chinh

tra gitta HKI; Kiém ke tai san ¢4 dinh; Mot s6
cudc thi; Ngoai khdéa mon Ngit van; Ngoal
kh6a moén GDDP.

cac ngay trong
tuan




Phéi hop véi d/c Van thu — Tha quy, Viettel, | D/c Vinh NV Ké toan Gio hanh chinh

NN NN&PTNT trién khai thU tién qua tai cac ngay trong

khoan cho hoc sinh. Chuyén sb tién thu dugc tUAN

tur tai khoan truong sang kho bac.

Diéu hanh cong vin di dén; D/c Vinh NV vin thu Gid hanh chinh
cac ngay trong

tuan
Lap danh sach can bo, giao vién, nhan vién di | D/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh
cong tac. c4c ngay trong
tuan

Tra bang TN. . D/c Vinh NV vin thu Gid hanh chinh

cac ngay tha 2
va thir 6

Phoi hop véi d/c K& toan, Viettel, NN | D/c Vinh NV Vin thu Gio hanh chinh

NN&PTNT trién khai thu tién qua tai khoan cac ngay trong

cho hoc sinh. Chuyén so tién thu duoc tu tai tuan

khoan trurong sang kho bac.

Cho muon SGK, sach tham khao, thiét bi,| D/c Vinh NV phu trach thu vién, | Gio hanh chinh

khai thac, st dung phong thyc hanh, phong thiét bi, thuc hanh c4c ngay trong

STEM. tuan

Cong tac CNTT

Duy tri hoat dong cua Website trudng. D/c Huong b/c To Ca tuan




Cong tac tw van tam Iy hoc dwong

T6 chuc tu van tdm Iy hoc duong nim hoc
2024-2025.

b/c Huong

b/c Huyén, Tuo1, Khanh

Ca tuan

Phong tu van tam
ly

Cong tac chi nhiém:

GVCN cac 16p thuong xuyén kiém tra, du gio
16p minh.

b/c Huong

GVCN 3 khbi

Ca tuan

Nhac nhé hoc sinh 16p minh diém danh qua
Camera.

DP/c Vinh

GVCN + Hoc sinh 24 16p

Ca tuan

Pon dbc, nhic nhd hoc sinh thu gop cac
khoan tién qua tai khoan, van dé bao luc hoc
duong, an toan giao thong, cic quy dinh vé
dong phuc, gidy dép, dau toc.

b/c Huong

GVCN 24 16p

Ca tuan

T6 chirc cho hoc sinh 16p minh tham gia chao
cO sang thir 2 dau tuan trong cac 16p va sinh
hoat 16p.

b/c Huong

GVCN 24 16p

20 phut

Tu 7h20 dén
7h40 sang thu 2
ngay 30/12/2024

Cong tac khac

10

Lich hop va c&c hoat déng cu thé

T4 chure nghi tiét duong lich

b/c Vinh

Toan truong

1 ngay

Thir 4 ngay
01/01/2024

Hop giao ban cha nhiém

bP/c Vinh

BGH+ bai dién Poan
truong + 24 GVCN

45 phat

Tiét 5 sang thu 5
ngay 02/01/2025
tai phong hop




HDGD

Hop HPGD thang 01/2025 D/c Vinh, Thanh vién HDGD Y% ngay Tir 14h chiéu tht
En, Hudng 5 ngay
02/01/2025
12 | Lich cdng tac
Ky boi: TRUONG TRUNG HQC PHO THONG BUC HOP
Noi nhan:

- Lanh dao truong (dé chi dao);

- Thanh vién HDGD nha truong (dé t/h);
- Bang Website;

- Luu VT.
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