SO GD- BT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PUC HQP Pijc lap - Ty do - Hanh phiic
S6319/QP - THPTPH Kim Déng, ngay 30 thdng 9 nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quan ly tai san, thiét bi
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT PUC HQP:

Can cik Piéu 1é truong THCS, truong TPHT, truong phé théng c6 nhiéu cap
hoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdng 9 ndm
2020 cua B¢ Gido duc va Dao tao;

Cdn cit Quyét dinh s6 1071/0P-GGDDT ngay 15/6/2020 cua S GD — DT
Hung Yén Ban hanh Quy dinh vi tri, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
truong THPT Durc Hop truc thugc So GD-DT;

Cdn cik vao Nghi quyét 1 45/2018/NQ-HDND ngay 13 thang 7 nam 2018 cua
héi dong nhdn dan tinh Hung Yén vé viéc quy dinh phan cap quan ly, sw dung tai
san cong nha nudc tai cdc co quan, té chire don vi thude pham vi quan Iy cia tinh
Hung Yén,

Can cir két qua thao ludn tai Hoi nghi CB-VC ndm hoc 2024-2025 cua
truong THPT Duc Hop ngay 30/9/2024;

Theo dé nghi ciia Ban quan Iy co sé vdt chat.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quén ly tai san, thiét bi
truong THPT Dirc Hgp nam hoc 2024 — 2025.

Piéu 2. Quy dinh quan ly tai san, thiét bj truong THPT Puc Hop dugc trién
khai thyuc hién trong nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 3. Cac bo phan: té Chuyén mén, té Van phong, toan thé can bo, gido
vién, nhan vién va hoc sinh truong THPT DPuc Hop chju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan:

- S& GD-DPT Hung Yén (dé b/c);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Bang Website;

- Luu VT.

a Quang Vinh



SO GD- BT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PUC HQP Pic lap - Ty do - Hanh phiic

Kim Dong, ngay 30 thang 9 nam 2024

QUY DINH
QUAN LY TAI SAN, THIET BI
NAM HQC 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6319/0P - THPTPH ngay 30 thang 9 ndm 2024
cua Hiéu truong truong THPT Duc Hop)

Can ctr Diéu 18 truong THCS, truong TPHT, trudng phd thong c6 nhiéu cip
hoc ban hanh kém theo Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam
2020 cua B Giao duc va Dao tao;

Can cir vao Nghj quyét 145/2018/NQ-HDND ngay 13 thang 7 nam 2018 cua
hoi dong nhan dan tinh Hung Yén v€ vi¢c quy dinh phén cap quan ly, str dung tai
san cong nha nudc tai cac co quan, td chirc don vi thudc pham vi quan ly cia tinh
Hung Yén;

Cin ctr thyuc té nha truong.

Truong THPT Pic Hop xay dung quy dinh quan ly tai san, thiét bi nhu sau:

Piéu 1: Quy dinh chung
1.1. Quy dinh nay &p dung tai Truong THPT Purc Hop dé quan ly tai san, thiét
bi cta Nha nudc tai truong. Tai san nha trudng bao gom :
- Dat va cong trinh xay dung.
- May méc, thiét bi, dung cu phuc vu dao tao.
- Thiét bi mang, thong tin lién lac
- Ban ghé, dung cu, thiét bj van phong
- Tai san v6 hinh: Phidn mém may vi tinh, cac phdn mém chuyén dung.
- Cac loai tai san khac
1.2. Tai san nha truong dugc hinh thanh do:
- Tai san Nha nudc giao cho truong quan ly, mua sam bang tién tir ngan sach
Nha nuéc hodc c6 ngudn gbc tir ngan sach Nha nudc, tir cac khoan thu dugc phép
dé lai sur dung.
- Tai san vién trg cua cac Chinh phu, cac td chirc nude ngoai; tai san do to
chirc , c4 nhan trong va ngoai nudc biéu ting.
- Cac tai san khac dugc xac lap s& hiru Nha nudc.

Diéu 2: Mua sim

2.1.Viéc mua sdm phai thyc hién theo diing quy dinh ctia Nha nudc va quy
trinh do Nha nudc ban hanh.

2.2. Tai san lya chon mua sam phai ding myc dich st dung, c6 do bén cao,
hién dai, dong bo, tan suat str dung 16n, tiét kiém ning lugng, c6 kha ning md rong
va nang cap khi can.

Piéu 3. Phan cap quan ly tai san, thiét bi, ph(‘)ng oc: Phong quén ly thiét
bi quan ly chung tai san thiét bj toan trudong va 1a don vi truc tiép quan ly st dung
nhing tai san thiét bj chung, 1ap dit tai 16p hoc, hanh lang, noi cong cong..
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3.1.T6 chuyén mén, GVCN chju trach nhi¢ém truéc BGH vé quan ly tai san
thiét bi, phong 6c duge giao sau khi mua sim, nhan biéu, ting, chuyén giao tir noi
khac.

3.2.Nghiém thu, ban giao dua vao sur dung trong quy trinh mua sam thiét bi,
vét tu, khi lam thd tuc nghiém thu, ban giao va dua vao st dung thi Thu trudng
don vi la nguoi ky ban giao, nghiém thu va bat ddu chiju trach nhiém quan ly tai
san thiét bi dugc phan cap quan ly.

3.3. Cén cr vao nhu cau ndi b, Hiéu truong co quyen diéu chuyen tai san
trong ndi bd don vi dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén, don vi phai lam céc
thu tuc giao nhén ndi bd va diéu chinh trong bién ban kiém ké tai san, bao cdo véi
phong QLTB thay dbi tai san trong bién ban kiém ké hang nam.

Moi trudng hop lam mét hodc hu hong tai san déu phai bao cao phong quan
ly thiét bi bang vin ban dé x4c dinh nguyén nhan va trinh Hiéu trudng xr ly.

Piéu 4: Sir dung, bao dwdng, sira chira thiét bi, tai san.

- Bon vi duge giao quan ly, duge chu dong 1én ké hoach str dung thiét bi sao
cho hiéu qua, tiét kiém.

- Khong sir dung tai san cia truong vao muc dich ca nhan.

- Phong quan ly thiét bi kiém tra, gidam sat viéc quan ly tai san cua céac don vi,
t6 chirc kiém ké hang ndm va trinh Hi¢u truéng lam quyét dinh diéu chuyén tai san
gitta cac don vi khi can thiét.

- Phong quan ly thlet bi ph01 hop véi cac don vi trong viée t6 chire sira
chira, bao du'orng, nang cap tai san thiét bi.

Piéu 5. Kiém ké, diéu dong, thanh ly

- Nhan vién quan ly thiét bj c6 trach nhiém luu trix tai liéu, théng ké tai san
thiét bi toan truong va bao cdo ban giam hiéu khi can.

- K& toan nha trudong c6 trach nhiém luu trir hd so mua sim toan truong.
Nhan vién ké toan va nhén vién quan ly thiét bi phai ph01 hop thuong xuyén dbi
chiéu s6 sach dé dam bao s6 liéu trung khép giita hai don vi.

- Nhan vién quan ly thiét bi chiju trach nhiém té chirc cong tac kiém ké tai
san hang nam hodc bét thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap hodc téng kiém ké
theo chu truong ciia Nha nudc); phat hanh mau biéu, sb sach va huéng dan céac don
vi thuc hién. Béo céo két qua kiém ké va bién phap xur ly trinh Hiéu truéng quyét
dinh.

- Thoi han str dung tai san thiét bj toi thiéu phai bang thoi gian khau hao do
Nha nuédc quy dinh. Tuy nhién céc ca nhan va don vi phai bao quan tét dé kéo dai
thoi han sir dung sau khi khau hao hét. Khi don vi khéng c6 nhu cau su dung va
thoi han khau hao d3 hét. T4 trudng t6 chuyén mén va gido vién chi nghiém co thé
dé nghi tra lai cho Nha trudong. Sau khi cé quyét dinh diéu dong cua Ban giam hiéu
thi Nhan vién quan ly thiét bi va don vi lam thu tuc ban giao chuyén cho don vi
moi hodc nhan vién quan ly thiét bi tam thoi quan 1y. Pon vi sir dung tai san cé
nhu cau diéu dong, thanh ly tai san phai 14p bdo cdo giri nhan vién quan ly thiét bi
dé trinh Hiéu truong quyét dinh.

- Khi hét thdi han khau hao va thiét bi hu hoéng, khong con sir dung dugc
nira thi lam thu tuc thanh ly. Sau khi Ban giam hiéu dong y thi nhan vién quan ly
thiét bi 1am thu tuc tiép nhan vé kho cua trudng. Nhitng thiét b hu hong trudce khi
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hét thoi han khiu hao thi phai béo cdo dé Ban giam hiéu xem xét, giai quyét.
Khuyén khich tiép tuc str dung sau khi hét khéu hao.

- Sau khi ban giao nhirng thiét bj khéng c6 nhu cau sir dung hodc thanh ly,
cho nhan vién quan ly thiét bi va nhan vién quan ly thiét bi lam thd tuc giam sb thi
don vi méi hét trach nhiém quan ly thiét bi d6.

- Nhéan vién quan ly thiét bi chiu trach nhiém lam cac thu tuc thanh ly theo
ding quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 6. Tb chirc thyc hién

Nhén vién ké toan, nhan vién thiét bi, to trudng té chuyén mén, gido vién bo
mon va cé nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Céac trudong
hop vi pham sé& bi xir ly tuy theo mirc d§ nang, nhe.

Noi nhan:

- BGH (dé quan ly);

- Nhén vién ké toan (dé thyc hién);

- Nhan vién thiét bj (dé thuc hién);

- T4 truémg céc tb CM, VP (dé thyuc hién);
- CTCD, BT Poan TN (dé thyc hién);

- Bang Website truong;

- Luu VT.

a Quang Vinh







