SO GD-DT HUNG YEN
TRUONG THPT PUC HQOP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH HOAT PONG
Tuan: Tir 12/8 — 17/8/2024

TT Noi dung cong viéc Nguoi phu | Nguwoi thuc hién/phéi | Theoi gian thuc |  Két qua/Thoi
trach hop hién gian hoan
thanh/dia diém
1 | Cong tac chi dao cia BGH, chuyén mén va khao thi
Chi dao hop cac t6 chuyén mén va té van | D/c Vinh Thanh vién céc to Y2 ngay Tur 8h00 séng
phong. 15/8/2024, tai VP
cac to
Thanh lap Ban t6 chic 18 khai giang nim hoc | B/c Vinh BGH+BT Poan+CT
2024-2025 Cong doan
Chi dao trién khai thuc hién con duong | B/c Huéng b/c Nam, To, Khanh 6 ngay Hoan thanh truéc
thanh céng. 17/8
Chi dao cong tac BDTX P/c En Toan thé CB, GV nha 3 ngay Tir 7h30 ngay 17
truong dén hét 19/8/2024
tal TTGDTX tinh
Chi dao stra chita, mua sam co s& vat chat | B/c Huong | Ban mua sam, sira chira, Ca tuan
chuan bi cho nim hoc méi cai tao Ca tuan
T chuc thi lai cho hoc sinh phai thi lai sau | D/c En GV duoc phén cong coi Y2 ngay Tur 13h30 chiéu

khi két thuc ndm hoc 2023-2024; kiém tra
cac bai kiém tra theo quy dinh do6i v6i hoc
sinh khoi 10,11 xin chuyén 16p.

kiém tra + Hoc sinh tham
gia thi lai

16/8/2024




Tap huan cong tac hudng nghiép cho hoc sinh | B/c En P/c En, Phuong va toan Y% ngay Tur 8h00 sang
thé CB, GV nha trudng 16/8/2024 tai
phong hop
HDbGD
Cong tac lao dong vé sinh trwong, lo6p, CSVC, an ninh trat tw, gido duc dao dirc hoc sinh:
- Lao dong vé sinh hang ngay. D/c Huang | D/c Hiép va hoc sinh 16p Ca tuan Ttr 6h30 cac budi
11A6 sang/Khuon vién
truong
B/c Huwdng Ong Nhan, 6ng Dé 24/24h cac ngay
- Truc bao vé. trong tuan
- Tiép tuc phdi hop trién khai goi xdy dung | D/c Hudng Cac don vi thi cong Ca tuan
nha da ndng, cac gbi stra chita san truong,
tuong rao.
- Ra soat, dé nghi mua bo sung thiét bi, hoa | B/c Hudng Cac d/c T6 trudng Ca tuan
chit, sach gido khoa, sach tham khao chuan
bi cho ndm hoc moi.
Cong tic Poan thé
4.1. Cong doan
- T6 chic thim hoi mot s6 CPV va nguoi| D/cEn BCH Cong doan Ca tuan
than 6m dau (Néu co).
- Phéi hop trién khai thuc hién con duong | D/cEn D/c Nam, Té Ca tuan

thanh cong. Chuan bj cac tiét muc van nghé
cho 1€ khai giang.

4.2. Doan TN




Phdi hop trién khai thuc hién con duong | B/c Hudng P/c Khanh Ca tuan

thanh cong. Chuan bj cac tiét muc vin nghé

cho 1€ khai giang.

Cong tac kiém tra ndi bd

Cong tac van phong/Tai chinh

- Hoan thanh cac bao céo theo yéu cau. D/c Vinh NV Ké toan Gio hanh chinh

cac ngay trong

tuan

- Hoan thanh thanh toan cac chang tr phat | D/c Vinh NV Ké toan Gio hanh chinh

sinh trong tuan. cac ngay trong
tuan

- Thanh toan kinh phi sira chira ban ghe hoc | D/c Vinh NV Ké toan Gio hanh chinh

sinh; mua bo sung ban ghé hoc sinh., cac ngay trong
tuan

- Thanh toan gidy di duong cho can b, gido | D/c Vinh NV Ké toan Gio hanh chinh

vién, cac ngay trong
tuan

- Biéu hanh cong van di dén; P/c Vinh NV vin thu Gid hanh chinh

cac ngay trong
tuan




- Lap danh sach can b, giao vién, nhan vién | D/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh
di cong tac. cac ngay trong
tuan
- Tra bang TN. Tiép nhan hoc sinh chuyén | D/c Vinh NV vin thu Gid hanh chinh
den va tra ho ho so cho hoc sinh chuyén di. cac ngay thu 2
va thir 6
- Cho GV muon SGK, sach tham khao chuan | B/c Huéng NV thu vién Gid hanh chinh
bi cho nam hoc mai. cac ngay trong
tuan
6 | Congtac CNTT
Duy tri hoat dong ciia Website truong b/c Huong b/c To Ca tuan
Trang bi chit ky sé cho 6 gi4o vién moi b/c Huong Ca tuan
7 | Cong tac tu van tam ly hoc dwong
8 | Cong tac cha nhiém:
9 | Cong tac khac
10 | Lich hep va céc hoat dong cu thé




Hop cac t6 chuyén mén va t6 van phong b/c Vinh Thanh vién cac t6 Y2 ngay Tu 8h00 sang
15/8/2024, tai VP
cac to
Tham gia boi dudng thuong xuyén D/c En Toan thé CB, GV nha 3 ngay Tt 7h30 ngay 17
trudng dén hét 19/8/2024
tai TTGDTX tinh
T chie thi lai cho hoc sinh phai thi lai sau| D/c En GV dugc phan cong coi Y2 ngay Tur 13h30 chiéu
khi két thic nim hoc 2023-2024; kiém tra kiém tra + Hoc sinh tham 16/8/2024
céc bai kiém tra theo quy dinh ddi véi hoc gia thi lai
sinh khéi 10,11 xin chuyén 16p.
Tap huan cong tac hudng nghiép cho hoc sinh | D/c En P/c En, Phuong va toan Y2 ngay Tur 8h00 séng
thé CB, GV nha trudng 16/8/2024 tai
phong hop
HDPGD

12

Lich cbng tac

Noi nhdn:

- BGH (dé chi dao);

- Thanh vién HDGD nha truong (dé t/h);
- Dang Website;

- Luu VT.
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