SO GD-DT HUNG YEN
TRUONG THPT PUC HQOP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH HOAT PONG
Tuan: Tir 11/12— 16/12/2023

TT Noi dung cong viéc Ngudi phu | Nguwoi thuc hién/phéi | Theoi gian thuc |  Két qua/Thoi
trach hop hién gian hoan thanh
1 | Cong tac chi dao cia BGH, chuyén mén va khao thi
Chi dao trién khai hoc chinh khéa cho ca 3| D/c En Toan thé thanh vién Céc buoi sang | Tur 7h30 sang thu
khoi. Ké hoach bai day phai duoc soan va ky HDGD + Toan thé hoc trong tuan 2 ngay 11/12 dén
duyét trugc 1 tuan trén phan mém quan ly sinh nha truong hét thir 7 ngay
giao an. 17/12
Chi dao t6 chuc day thém budi chiéu; Boi| D/cEn | BGH+Cac GV thamgia | Céc budichiéu | Tur 14h00 chiéu
dudng hoc sinh gioi 9 mon van hoa du thi cép day thém+ Cac hoc sinh trong tuan tha 2,3,4,6,7
tinh. tham gia hoc thém (Chiéu tha 5 nghi
hoc)
Chi dao trién khai thu cac loai tién tr hoc | P/c Vinh D/c P. Thuy, d/c N. Ca tuan
sinh, phu huynh qua tai khoan Huong + Viettel+ NH
NN&PTNT (Cac GVCN
dén dbc, hd tro)
Tiép tuc chi dao tuyén truyén luat giao thdng, | B/c Hudng BCH Doan trudng Giotruy bai | Qua hé théng dai
vi pham ndng d6 con; cudc thi ATGT cho nu hang ngay phét thanh Poan
cuoi ngay mai. truong
Chi dao hoc tap trai nghiém cho hoc sinh. b/c Vinh GVCN + GV bo mbn + 1 ngay Khéi 10,11 tir
Hoc sinh ca 3 khéi + 6h00 ngay
Cong ty du lich Atlantic 15/12/2023 tai




va Cong ty du lich My
Hanh.

Bach Pang Giang
(Hai Phong) —
Cong vién Rong
(Ha Long, Quang
Ninh)

Khéi 12 tir 6h00
ngay 19/12/2023
tai Chua Bai Dinh
— Khu di tich lich

su Hoa Lu (Tinh
Ninh Binh).
Phéi hop véi nha tai tro hoan thién viéc trang | B/c Huong | Nha tai tro + B/c Huong 1 tuan
tri lai thu vién
Cong tac lao dong vé sinh trwong, I6p, CSVC, an ninh trat tw, gidao duc dao dirc hoc sinh:
- Lao ddng vé sinh hiang ngay. B/c Huong | B/c L. Quan va hoc sinh Ca tuan Tt 6h30 cé4c budi
l6p 11A3 san sau; D/c sang trong tuan
Nhuy va hoc sinh 16p
11A1 san truéc
- Tryc bao Vvé. D/cHuéng |  Ong Nhan, Ong D& | 24/24h cic ngay
trong tuan ké ca
CN.
- Str chira mot s6 ban ghé hong. D/c Huong Ca tuan
- Y&u cau hoc sinh dé dién thoai 1én gia ngay | B/c Huéng GVCN+GV bo mon Ca tuan

sau khi gido vién bo mén vao 16p va chi lay
st dung trong gio hoc khi giao vién yéu cau
hoac lay sau khi hét gio hoc.




- B6 tri, sap xép lai cac phong 1am viéc, van | B/c Huong | Thanh vién cac to chuyén Ca tuan
phong mot sb t6 chuyén mon. mon, phu trach cac phong
lam viéc.
- Phdi hop véi VNPT cung cap mién phi chir | B/c Huong | GVCN va hoc sinh khoi
ky sé cho hoc sinh khéi 11 va 12. 11,12
Cong tic Poan thé
4.1. Cong doan
- T6 chic thaim hoéi mot s6 CPV va nguoi| D/c En BCH Cong doan Ca tuan
than dm dau (Néu co).
4.2. Doan TN
- Huéng dan, ¢d van hoat dong cho cac CLB | b/c Huong b/c Khanh, Tuoi + Ca tuan
Ghita, bong rd, sach va hanh dong; Thanh lap Thanh vién cac CLB
méi CLB béng chuyén hoi.
- Chi dao hoat dong cua T6 tu quan ATGT | B/c Huéng | B/c Khanh, Tuoi + Tb tu Ca tuan Pau cac budi hoc

khu vuc cong truong.

quan ATGT .

séng va chiéu

Cong tac kiém tra ndi b

Kiém tra hoat dong Su pham cua 2 gio vién | D/c Vinh Ban kiém tra noi bo Theo K& hoach
t6 Str- Pia-GDCD (P/c L. Thuong, Hiéu) va kiém tra
hoat dong cua to St-Pia-GDCD;

Cong tac vian phong/Tai chinh

- Hoan thanh céc bao céo theo y&u cau. D/c Vinh NV Ké toan Gio hanh chinh

cac ngay trong
tuan




- Hoan thanh thanh toan cac chung tr phat | D/c Vinh NV Ké toan Gio hanh chinh
sinh trong tuan. cac ngay trong
tuan
- Thanh ton kinh phi to chic ky cac cugc thi | D/c Vinh NV Ké toan Gid hanh chinh
Sang tao do dung day hoc; Cudc thi Robotics. cac ngay trong
tuan
- Phoi hop v6i d/c Van thw — Thi quy, | D/c Vinh NV Ké toan Gid hanh chinh
Viettel, NN NN&PTNT trién kha[ thL! ti@n cac ngay trong
qua tai khoan cho hoc sinh. Chuyén so tién tUan
thu duoc tur tai khoan truong sang kho bac.
- Diéu hanh cong van di dén; b/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh
cac ngay trong
tuan
- Lap danh sach can bg, gido vién, nhan vién | D/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh
di cong tac. cac ngay trong
tuan
- Tra bang TN. Tiep nhan hoc sinh chuyén | B/c Vinh NV vin thu Gio hanh chinh
den va tra ho ho so cho hoc sinh chuyén di. céc ngay thu 2
va thir 6
- Phéi hop véi d/c Ké toan, Viettel, NN | B/c Vinh NV Vin thu Giod hanh chinh

NN&PTNT trién khai thu tién qua tai khoan
cho hoc sinh. Chuyén s6 tién thu duoc tu tai
khoan truong sang kho bac.

cac ngay trong
tuan




- Cho muon SGK, sach tham khao, thiét bi, | B/c Huong | NV thu vién, thiétbi | Gio hanh chinh
khai thac, sir dung phong thuc hanh, phong cac ngay trong
STEM. tUAN
6 | Congtac CNTT
Duy tri hoat dong cua Website truong b/c Hudng D/c To Ca tuan
7 | Cong tac tw van tam Iy hoc dwong
T6 chac tu van tdm ly hoc duong nam hoc | B/c Hudng b/c Huyén, Tuoi Catuan
2023-2024.
8 | Cong tac chi nhiém: q
- GVCN cac 16p thuong xuyén kiém tra, du | B/c Hudng GVCN 3 khot Catuan
g10 16p minh.
- Nhic nho hoc sinh 16p minh diém danh qua| B/c Vinh | GVCN + Hoc sinh 24 16p Ca tuan
Camera.
- Bon doc, nhac nho hoc sinh thu gop cac | B/c Huong GVCN 24 16p Catuan
khoan tién qua tai khoan, van dé bao luc hoc
duong, an toan giao thong...tham gia cac cudc
thi.
9 | Cong tac khac
10 | Lich hop va céc hoat déng cu thé
- To chtrc chao ¢ dau tuan (Co6 ndi dung | D/c Vinh Toan thé HDGD, hoc Tur 7h30 séng
Ngoai khoa td6 Ngit van phan tai trudong). sinh nha truong. 11/12/2023
- Hop giao ban chu nhiém b/c Vinh BGH+ bai dién Poan 45 phat Tiét 5 sang thu 5
truong + 24 GVCN ngay 14/12/2023




- Hop céc to chuy@n mén va té van phong BGH Toan thé thanh vién céac Y5 ngay Tir 14h chiéu tha
to 5 ngay
14/12/2023
- Chi dao hoc tap trai nghiém cho hoc sinh | D/c Vinh b/c Vinh, d/c En + 1 ngay Khoi 10,11 tur
khéi 10,11 GVCN khéi 10,11 + Céc 6h00 ngay
GV bd mén (Ha Mai, To, 15/12/2023 tai
Hau, Hién, Lé Tuyén, Bach Pang Giang
Minh, Ngoc, Tuoi, Pham (Hai Phong) —
Thay, Dinh, Linh, D4 Cong vién Rong
Huong, Vinh, En, Huong (Ha Long, Quang
Ké toan, Khanh + Hoc Ninh)
sinh khéi 10,11 + Cong
ty du lich Atlantic
12 | Lich cdng tac
Tap huan xay dung ma tran dé kiém tra theo | D/c Vinh D/c Hau, Pinh 3 ngay Tt 7h30 sang
Thong tu 22 11/12 dén hét
$13/12/2023 tai
S6 GDDT

* Luu y: Ngay 15/12/2023 hgc sinh céc khoi
10,11 di trai nghiém, hec sinh khol 12 hoc buol



sang binh thwong (Buoi chiéu 15/12/2023 khoi 12
nghi hoc thém).

PHAN CONG
GV BO MON PI TRAI NGHIEM CUNG CAC LOP

Nguyén Huong Nhuy GVCN lép 11A1 Ha Mai
Phan Thanh Sw GVCN lép 11A2 Té

Lé Vin Quan GVCN lép 11A3 Hau
Nguyén Thi Thuin GVCN lép 11A4 Hién

P4 Thi Hong Thom GVCN lép 11A5 L. Tuyén
Nguyén Thi Hiép GVCN lép 11A6 Minh
Ta Thu Mai GVCN lép 11A7 Ngoc
Ngd Thi Phwong GVCN lép 11A8 Twoi

Nguyén Tién Vi GVCN lép 10A1 P. Thay
Vwong Thi Lién GVCN lép 10A2 Pinh




L& Thi Thuong GVCN lép 10A3 Linh

Trinh Thi Nhan GVCN lép 10A4 P56 Huong
Pham Thj Thuong GVCN lép 10A5 Vinh

Hoang Sinh Ciin GVCN lép 10A6 En

Nguyén Thi Thu Huyén

GVCN lép 10A7

Huwong ké toan

Nguyén Thi Kién Chung

GVCN I6p 10A8

Khéanh

Noi nhgn:
- BGH (d¢é chi dao);

- Thanh vién HDGD nha truong (dé t/h);

- Bang Website;
- Luu VT.

HIEU TRUON

Ha Quang Vinh

Ky boi: Ha Qua
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