SO GD-DT HUNG YEN
TRUONG THPT PUC HQOP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH HOAT PONG
Tuan: Tu 7/8 — 12/8/2023

TT Noi dung cdng viéc Ngudi phu | Nguwdi thuc hién/phdi | Thoi gian thuc Két qua/Thoi
trach hop hién gian hoan thanh
1 | Cong tac chi dao cia BGH, chuyén mén va khao thi
Tap trung hoc sinh khéi 10 theo don vi 16p b/c Vinh GVCN 8l6p 10 Tir 8h00 sang thir 2
ngay 7/8

Hop Ban chuyén mén hudng dan cac to b/c En Thanh vién Ban Tur 14h chiéu tha 2
trudng trién khai viéc xay dung Ké hoach chuyén mon ngay 7/8
gido duc cua to chuyén mon va cia cic ca
nhan.
T6 chtc thi nghé cho hoc sinh khéi 12 BGH BGH, céc giao vién | Tur 13h30 chiéu

duoc phéan céng lam | thir 3 ngay 8/8

thi tai cac diém thi.
Chi dao trién khai thuc hién con duong| D/c Huéng | D/c Nam, Khanh, Té | Ca tuan

thanh céng.

2 | Cong tac gi4o duc dao dic hoc sinh, dam bao né nép
- Pam bao du si s6 hoc sinh khéi 12 tham | D/c En GVCN khoi 12 Tur 13h30 chiéu
gia thi nghé. thar 3 ngay 8/8
3 | Cong tac lao dong vé sinh trwong, lop, CSVC, an ninh trat tw, gido duc dao dic hoc sinh:

- Lao dong vé sinh hing ngay.

D/c Huéng

D/c Nhuy va hoc sinh
I6p 11A1

Tir 6h30 cac buoi
sang trong tuan




- Tryc bao ve. P/c Huong | Ong Nhan, Ong Bé 24/24h céc ngay
trong tuan ké ca CN.
- Tiép tuc phdi hop trién khai gdi xay dung | B/c Hudng Cong ty TNHH xay Ca tuan Tir 7 dén
khu nha 16p hoc 3 tang, 12 phong. dyng Viét Tién; Ban xay 12/8/2023
dung, cai tao, stra chita.
- Chuan bi co s vat chat phuc vu thi nghé D/c Hudng
- Ra so4t, d& nghi mua bo sung thiét bi, héa | B/c Huong | BGH +Toan thé GV bo 1 ngay Tur 8h sang tha 7
chat, sach gido khoa, sach tham khao chuan mon + b/c . Huong ngay 12/8
rbij cho nam hoc mai
Cong tic Poan thé
4.1. Cong doan
Thanh toan chuyén thim quan, hoc tip cua P/c En b/c Nam; BCH Cong
CB, GV, NV nha truong he¢ 2023. doan.
- Phéi hop trién khai thuc hién con duong | B/c Huong | B/c Nam, Khanh, T6 Ca tuan
thanh céng.
4.2. Doan TN
Phéi hop trién khai thuyc hién con duong| P/c Huong | B/c Nam, Khanh, To Ca tuan

thanh cong.

Cong tac kiém tra ndi b

Cong tac vian phong/Tai chinh

- Hoan thanh cac bao céo theo y&u cau.

b/c Vinh

- NV Ké toan

Gio hanh chinh céac
ngay trong tuan

- Dy trti kinh phi thi nghé nam 2023; chi tra
ché @ cho lanh dao, giam thi, giam sat,
phuc vy, bao vé diem thi.

b/c Vinh

- NV Ké toan




- Thanh toan cac chung tu phat sinh trong | D/c Vinh - NV Ké toan Gio hanh chinh cac

tuan (G6i sua chita bén trong nha B, sua ngay trong tuan

trong truong, thué cat tia cay xanh trong

khuén vién truong, thué vé sinh cong

nghiép).

- biéu hanh cong van di dén; D/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh cac

ngay trong tuan

- Lap danh sach can bg, giao vién, nhan vién | B/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh céc

di cong tac. ngay trong tuan

- Tra bang TN. P/c Vinh NV vin thu Gio hanh chinh céc
ngay thir 2 va thir 6

- Tham gia lam thi nghé P/c Vinh | NV van thu, ké toan, | Tir 13h30 ngay 8/8

thu vién

- Phoi hop véi cac GV b mon de ra soat | B/c Huong | NV thu vién, thictbi | Tur 8h sang tha 7

SGK, séch tham khép, thiét bi, héa chat hién ngay 12/8

c6 dé de nghi mua bo sung cho nam hoc mai

Cong tac CNTT

Duy tri hoat dong ciia Website truong b/c Huong b/c To Ca tuan

Trang bi chit ky s6 cho mdi gi4o vién b/c Hudng Phéi hop véi VNPT Sang thir 6 ngay

11/8
Cong tac tw van tdm Iy hoc dwong
T6 chirc tu van tdm ly cho hoc sinh theo lich | B/c Huong | B/c Huyén, H. Tuoi | Gio hanh chinh cac

phan coéng (Khéi 12) chuan bj thi nghé

ngay trong tuan




9 | Cbéng t4c chi nhiém:
Tap trung hoc sinh khoi 10 b/c Huong GVCN khoi 10 Tur 8h sang thir 2
ngay 7/8
Nhic nhd hoc sinh 6n tdp va di thi nghé | D/c Huong GVCN khéi 12 Trudc va trong cac
dang gio ngay thi
10 | Cong tac khéac
| |
11 | Lich hop
12 | Lich cOng tac
Tham gia coi the nghé nam 2023 b/c Vinh CB, GV, NV theo Twr 13h30 chiéu

danh s&ch phén cong
cac doan

Noi nhan:

- BGH (dé chi dao);

- Thanh vién HDGD nha truong (dé t/h);
- Bang Website;

- Luu VT.
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Ky boi: Ha Quang Vinh

Email: vinhduchopkd@gmail.com
Chure vu: Truong THPT Dic Hop
Thoi gian ky: 04/08/2023 16:58:33
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