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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH HOAT PONG
Tuan: Tir 29/5 — 3/6/2023

TT Noi dung cdng viéc Ngudi phu | Nguwdi thuc hién/phdi | Thoi gian thuc Két qua/Thoi
trach hop hién gian hoan thanh
1 | Cdng tac chuyén moén va khao thi
- Trién khai hoc 6n thi cho hoc sinh khéi 12. b/c En GV bo mén thi TN va | Céc budi sang cac
hoc sinh khéi 12 ngay trong tuan
- Trién khai Ké hoach gitip d& cac hoc sinh|  B/c En P/c Cac GV va hoc Ca tuan Tir 29/5 dén
khdi 12 con chua c6 sy €6 gang cao trong sinh dugc phan cong. 1/6/2023
hoc tap va ren luyén.
- Trién khai K& hoach hd tro hoc sinh khdi|  D/c En Ban chuyén mon, céac Ca tuan Tu 29/5 dén
12 c6 két qua hoc tap va thi thir cao cta cac GV duogc phan céng hd 1/6/2023
td hop Xxét tuyén dai hoc (12 em) gilp cac tro
em phat huy hét kha nang caa minh trong ky
thi TN.
- Trién khai hoat dong cua Ban ho so thi TS| P/c Vinh P/c En, P. Thuy, C. Ca tuan Tir 29/5 dén
va TN nam 2023. Tuyén, B. Huong, 1/6/2023
Huyén, Mén
- Ky hoc ba khoi 10, 11 b/c Vinh b/c En, Huéng
- T6 chic thi tuyén sinh I6p 10 THPT nam | D/c Vinh Thanh vién HDGD | 3 ngay Tur 2-4/6/2023
hoc 2023-2024 (Trr nhitng nguoi co
con, em rudt, vg chong




|4 thi sinh)

Cong tac gido duc dao dic hoc sinh, dam bao né nép

- Bam bao né nép trong va ngoai gio hoc 6n
thi khoi 12.

b/c Huong

GV bo mén thi thi TN
va hoc sinh khéi 12

Cong tac lao dgng vé sinh trwong, I6p, CSVC, an ninh trat tw, gido duc dao dirc hoc sinh:

- Lao ddng vé sinh hing ngay. D/c Huong | B/c Thom va hoc sinh | Tur 6h30 céc budi
l6p 10A5 séng trong tuan
- Tryc bao vé. P/c Huong | Ong Nhan, Ong Dé 24/24h cac ngay
trong tuan ké ca CN.
- Tiép tuc phdi hop trién khai goi xay dung | B/c Hudng Cong ty TNHH xay Ca tuan Tur 15 dén
khu nha 16p hoc 3 tang, 12 phong. dung Viét Tién; Ban xay 20/5/2023
dung, cai tao, stra chira.
- Hoan thién ho so kiém ké thu vién va b/c Huong P/c Huong, Mén
phong thiét bi cudi ndm hoc
Cong tic Poan thé
4.1. Cong doan
Trién khai NQ dai hoi Cong doan khéa X VI, P/c En D/c Nam; BCH Cong
nhiém ky 2023-2028 di vao thuc tién céac doan.
hoat dong gido duc cua nha truong.
Tiép tuc trién khai van dong ang ho quy| Bl/cEn P/c Nam; BCH Cong
khuyén hoc. doan, cac cong doan
Vién
4.2. Doan TN
Huéng dan CLB Sach va Hanh dong, CLB | D/c Hudng D/c Khanh

tinh nguyén tham gia tiép stc mua thi ky thi
tuyen sinh 16p 10 nam hoc 2023-2024.

Cong tac kiém tra ni b




Cong tac van phong/Tai chinh

- Hoan thanh cac bao céo theo yéu cau. D/c Vinh - NV Ké toan Gio hanh chinh céc
ngay trong tuan
- Dy trl1 kinh phi thi tuyen sinh I6p 10 ndm | D/c Vinh - NV Ké toan
hoc 2023-2024; chi tra ché do cho lﬁr}h dao,
giam thi, giam sat, phuc vy, bao vé diém thi.
- Thanh toan cac chung tur phat sinh trong | D/c Vinh - NV K¢ toan Gio hanh chinh céc
tuan (giay (‘Ti duong, ‘h() so ngoai khoa mon ngay trong tuan
Sinh hoc, ho so thi dién kinh).
- Piéu hanh céng van di dén; D/c Vinh NV vin thu Gio hanh chinh cac
ngay trong tuan
- Lap danh sach can bg, giao vién, nhan vién | B/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh céac
di cong tac. ngay trong tuan
- Tra bang TN. D/c Vinh NV vin thu Gid hanh chinh céc
ngay thir 2 va thir 6
- Lam h so thi TN cho hoc sinh khéi 12 D/c Vinh NV vin thu Gio hanh chinh cac
ngay thir 2 va thir 6
- Khai thac phan mém thi tuyén sinh vathi | D/c Huéng P/c C. Tuyén Ca tuan
TN

Cong tac tw van tdm Iy hoc dwong




T6 chirc tu van tdm Iy cho hoc sinh theo lich | B/c Huong | B/c Huyén, H. Tuoi | Gid hanh chinh cac
phan cong (Khbi 12) ngay trong tuan
9 | Cbéng t4c chi nhiém:
- Tich cyc lén 16p dau gio, kiém tra 16p | D/c Huong GVCN khéi 12 Céc budi hoc trong
minh trong cac gio hoc, nhic nhé hoc sinh tuan
trang phuc, dau toc, gidy dép, mil bao hiém,
dién thoai.
- T6 chirc cho h/s 16p minh tong vé sinh 16p | B/c Hudng GVCN khoi 12 Trudc gio vao 16p
hoc. va sau tiét hoc cudi
mdi budi sang.
- Nhic nho hoc sinh 16p minh thuc hién | B/c Huéng GVCN khoi 12 Cac budi sinh hoat
nghiém tdc c4c noi dung da cam két. 16p
- GVCN khdi 12 tiép tuc trién khai cong tac | D/c Huong GVCN khdi 12 Cac budi sinh hoat
tu van chon nghé, chon truong cho hoc sinh l6p
I6p minh;
- Trien khai K¢ hoach gitip d& cac hoc sinh | B/c Huong GVCN khéi 12 Ca tuan
|6p minh con chua c6 su ¢d gang cao trong
hoc tap va ren luyén.
- Nhéc nho hoc sinh I6p minh hoan thién viéc | B/c Hudng GVCN khoi 12 Ca tuan
cai dat phan mém bao hiém dién tir.
10 | Cdng tac khac
11 | Lich hop
- Hop t6 phuc vu ky thi tuyén sinh 16p 10 | B/c Vinh T6 phuc vu thi Y5 ngay Tt 7h30 sang thir
nim hoc 2023-2024 2 ngay 29/5
- Hop chi b thang 6, c6 noi dung két nap b/c Vinh Dang vién chi bo va 1/2 ngay Ttr 14h chiéu tha

dang vién mai

cac d/c Hiép, P
Thuong

5 ngay 1/6/2023
tai phong hop




HBGD

- Hop giao ban chii nhiém khéi 12 P/c Vinh BGH, BT Poan, 8 20h tdi thir 5 ngay

GVCN khéi 12 1/6 (phong hop

truc tuyen)
- T6 chic thi tuyén sinh I6p 10 THPT nam | D/c Vinh Thanh vién HDGD | 3 ngay Tur 2-4/6/2023
hoc 2023-2024 (Trr nhitng nguoi co
con, em rudt, vo chong
|a thi sinh)
12 | Lich cdng tac

- Tham gia coi thi tuyén sinh 16p 10 THPT | B/c Vinh Céc d/c co DS diéu thi | 3 ngay Tur 2-4/6/2023

nam hoc 2023-2024 tai THPT Hung Yén,
THPT Khoai Chau co so 1, THPT Nguyén
Trugn Ngan

Noi nhan:

- BGH (dé chi dao);

- Thanh vién HDGD nha truong (dé t/h);
- Dang Website;

- Luu VT.

Ky baoi: Ha Quang Vinh

Email: vinhduchopkd@gmail.com
Chure vu: Truong THPT Dire Hop
Thoi gian ky: 27/05/2023 17:49:13
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