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DỰ KIẾN CHI TIẾT 
Lịch làm việc tháng 5/2023 (Ngoài các hoạt động dạy và học thông thường) 

TT Thời  gian Nội dung công 

việc 

Người thực hiện Người chỉ 

đạo/Hỗ 

trợ 

Địa 

điểm 

1 Thứ 5 (11/5) Sáng: In hồ sơ thi 

TN khối 12, cho 

học sinh đối chiếu 

Đ/c C. Tuyến, P. 

Thúy 

Đ/c Én Phòng 

VT 

Chiều từ 14h00: 

Họp Các tổ 

chuyên môn 

Các tổ chuyên 

môn 

Đ/c Vinh VP các 

tổ 

Chiều từ 16h00: 

Họp xét hạnh 

kiểm HS cả 3 

khối. 

GVCN khối 12 + 

BGH + Đại diện 

Đoàn trường 

Đ?c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

Chiều từ 14h00: 

Lao động tổng vệ 

sinh khuôn viên 

trường 

GVCN và học 

sinh lớp 10A1, 

10A3 

Đ/c Hưởng Khuôn 

viên 

trường 

2 Thứ 6 (12/5)     

3 Thứ 7 (13/5) Trước 12 h00 

trưa: GV bộ 

môn cả 3 khối 

hoàn thành nhập 

điểm vào phần 

mềm; GVCN cả 

3 khối hoàn 

thành nhập 

hạnh kiểm vào 

phần mềm của 

lớp mình; hoàn 

thành nhập ngày 

nghỉ và tất cả 

các thông tin 

khác của học 

sinh lớp mình. 

GV bộ môn, 

GVCN 3 khối 

Đ/c Hưởng Phần 

mềm 

quản 

lý 

điểm 

SỞ GD&ĐT HƯNG YÊN 

TRƯỜNG THPT ĐỨC HỢP 

  

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
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Từ 13h00 đến 

14h00: Tổng kết 

điểm cho các 

lớp. 

Đ/c C. Tuyến Đ/c Vinh Phần 

mềm 

quản 

lý 

điểm 

4 

5 

CN (14/5) - Từ 7h00 đến 

7h30: Họp giữa 

BGH với Ban Đại 

diện CMHS nhà 

trường. 

BGH; Ban Đại 

diện CMHS nhà 

trường. 

Đ/c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

- Từ 7h30 đến 

8h00: Họp giữa 

BGH, Ban đại 

diện CMHS nhà 

trường và trưởng 

Ban đại diện 

CMHS 24 lớp. 

BGH; Ban đại 

diện CMHS nhà 

trường và trưởng 

Ban đại diện 

CMHS 24 lớp 

Đ/c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

- Từ 8h00 đến 

11h00: Họp phụ 

huynh các lớp 

GVCN và phụ 

huynh 24 lớp 

BGH Phòng 

học 

các lớp 

6 Thứ 2 (15/5)     

7 Thứ 3 (16/5) Cả ngày: Tổng 

kiểm tra hồ sơ, sỏ 

sách của các cá 

nhân, các tổ và 

các đoàn thể 

Ban kiểm tra nội 

bộ 

Đ/c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

Cả ngày: Làm 

học bạ cho học 

sinh khối 12 

Các GV dạy khối 

12 

Đ/c P. 

Thúy 

Làm 

tại 

phòng 

họp 

HĐGD 

8 Thứ 4 (17/5) Chiều, từ 14h00: 

Họp Ban thi đua 

(Hướng dẫn bình 

xét thi đua). 

Ban thi đua, khen 

thưởng 

Đ/c 

Vinh+Nam 

Phòng 

họp 

HĐGD 

9 Thứ 5 (18/5) Chiều: Họp các tổ 

chuyên môn 

(Tổng kết năm 

học tại các tổ) 

 

Các tổ chuyên 

môn 

BGH Văn 

phòng 

các tổ 

chuyên 

môn 

Từ 16h30: Giao 

ban chủ nhiệm 

GVCN+BGH+đại 

diện Đoàn TN 

Đ/c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

10 Thứ 6 (19/5) Cả ngày:  Làm Các giao viên bộ Đ/c P. Phòng 
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học bạ cho học 

sinh khối 10,11 

môn khối 10,11 Thúy họp 

HĐGD 

11 Thứ 7 (20/5) Cả ngày:  Làm 

học bạ cho học 

sinh khối 10,11 

Các giao viên bộ 

môn khối 10,11 

Đ/c P. 

Thúy 

Phòng 

họp 

HĐGD 

12 CN (21/5)     

13 Thứ 2 (22/5) Cả ngày:  Làm 

học bạ cho học 

sinh khối 10,11 

Các giao viên bộ 

môn khối 10,11 

Đ/c P. 

Thúy 

Phòng 

họp 

HĐGD 

14 Thứ 3 (23/5) Kiểm kê thư viện 

và thiết bị 

Thành viên 

HĐGD được 

phân công 

Đ/c Hưởng Phòng 

TV và 

phòng 

TB 

15 Thứ 4 (24/5) Kiểm kê thư viện 

và thiết bị 

Thành viên 

HĐGD được 

phân công 

Đ/c Hưởng  

16 Thứ 5 (25/5) Chiều: Họp các tổ 

chuyên môn và tổ 

văn phòng có nội 

dung đánh giá 

viên chức tháng 5 

và bình xét thi 

đua cuối năm 

Thành viên các tổ BGH Văn 

phòng 

các tổ 

17 Thứ 6 (26/5) Chiều: Họp 

HĐGD tổng kết 

năm học 

Thành viên 

HĐGD 

Đ/c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

18 

 

Thứ 7 (27/5) Sáng, từ 7h00: 

Tổng kết năm học 

trong toàn trường 

Toàn trường BGH Sân 

trường 

Chiều: Họp Hội 

đồng trường 

Thành viên HĐ 

trường 

Đ/c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

19 CN (28/5)     

20 Thứ 2 (29/5) Chiều: Họp 

HĐGD đánh giá 

chuẩn Hiệu 

trưởng, GV (nếu 

có hướng dẫn) 

Thành viên 

HĐGD 

Đ/c Vinh Phòng 

họp 

HĐGD 

 

    Nơi nhận: 
     - BGH (để chỉ đạo); 

     - CB, GV, NV nhà trường (để thực 

hiện); 

     - Lưu VT. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Hà Quang Vinh 
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