SO GD-DT HUNG YEN
TRUONG THPT PUC HQOP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH HOAT PONG
Tuan: Tir 13/3 — 18/3/2023

TT

Noi dung cbng viéc

Ngwoi phu trach

Nguoi thuc
hién/phoi hop

Thot gian thuc
hién

Két qua/Thoi gian
hoan thanh

Cong tac chuyén moén

- Trién khai hoc chinh khoa bubi b/c En GV bo ménvahoc | Casang va chiéu
sang, hoc phu dao budi chiéu hoc sinh toan truong | C4C ngay trong tuan,
ky 1l cho ca 3 khdi theo TKB. Ké trir chiéu tha 5
hoach bai day phai duoc soan va ky (K10,12) va chiéu
duyét truéc 1 tuan trén phan mém ther 7 (K10,11)
quan ly gido an.
- Trién khai day nghé D/c En GV day nghé vahoc | Vao I6p luc 14h
sinh khéi 11 chiéu tha 5

- Trién khai kiém tra, chdm bai P/c En T6 khao thi/Cac GV | Theo Ké hoach cua
kiém tra gitra HK I duoc phan cong coi, BCM

cham kiém tra
- Tiép tuc t6 chwc sinh hoat t6 nhom D/c En Cac to truong va | Theo KH cua cac to | CAc to truong g
chuyén  mén  theo  hudng thanh vién cac t6 chuyén mén bai viét dang
NCBHMH. chuyén mén Website trudc 28/3
- Tiép tyuc thu thap théng tin, hoan P/c En Céc GV c6 dé tai Ca tuan
thién sang kién di dang ky. dang ky

Cong tac gido duc dao dirc hoc sinh, dam bao né nép




- Pam bao né nép trong va ngoai P/c Huong GV bo mdnvahoc | Casangva chiéu

gio hoc. sinh toan trudng | cac ngay trong tuan,
trir chiéu thir 5

(K10,12) va chiéu

thar 7 (K10,11)

- Tiép tyc trién khai cong tac thi dua P/c Huong Co do cua 24 Cac buoi sang céac

trong hoc sinh (BCH DPoan truong + |6p/BCH DPoan ngay trong tuan

Co do 24 16p). truong

- Yéu cau hoc sinh dé dién thoai Ién b/c Huong GV bo ménvahoc | Casang va chiéu

gia ngay sau khi gido vién bo mon sinh toan trudng | cac ngay trong tuan,

vao lép va chi lay sir dung trong gio trir chiéu thir 5

hoc khi gi4o vién yéu cau hoac lay (K10,12) va chiéu

sau khi hét gio hoc (GVCN + GV tha 7 (K10,11)

bo mon).

- Tiép tuc t6 chirc kiém tra dot xuat b/c Huong BCH Doan truong.

né nép céc 1op.

Cong tac lao dong vé sinh trwong, lop, CSVC, an ninh trat ty:

- Lao dong vé sinh hing ngay. P/c Huong D/c Hiéu, d/c C. Trudc gid truy bai
Tuyén va hoc sinh | cac budi sang cac
16p 11A4, 11A5 | ngay trong tuan theo
vi tri duoc phan
cong
- Truc bao vé. P/c Huong Ong Nhan, Ong Pé | 24/24h céc ngay

trong tuan ké ca CN.




- Tu stra mot sb ban ghé hong: Hop b/c Huong Cong ty noi that/b/c 13/3/2023 31/3/2023

ddng xu Iy méi cac toa nha; Sira N. Huong

mot s6 ctra 16p hoc, cac phong lam

viéc bi hong.

Cong tac Poan thé

4.1. Cong doan

- Tiép tuc chuan bi to chuc dai hoi P/c En b/c Nam va BCH

cong doan co sd. Trién khai Hudng Cong doan

din  s6 63/HD-CDN  ngay

03/10/2022 V/v Huéng dan cong

tdc nhan su Pai hoi Cong doan co

s& nhiém ky 2023-2028, tién t6i DH

CPN GD lan thir XXIV nhiém ky

2023-2028.

4.2. Doan TN

- Tiép tuc to chirc kiém tra dot xuat D/c Hudng BCH DPoan truong | Ca séng va chiéu

né nép hoc sinh. cac ngay trong tuan,
trir chiéu thir 5

(K10,12) va chiéu

ther 7 (K10,11)

- Huéng dan cac CLB hoat dong. P/c Huong P/c Khanh, H. Tuoi | Theo lich sinh hoat

cua cac CLB

- T6 chirc tap luyén doi tuyén bong b/c Huong B/c Khanh/ Theo lich tap luyén

da nam hoc sinh caa truéng chuan Thanh/GVCN

bi tham gia giai cap tinh.

- Trién khai cudc thi Khoanh khic P/c Huong BCH Poan Theo Ké hoach

thay ¢6 chao mung ngay thanh lap truong/GVCN/Hoc

Doan 26/3. sinh 24 l6p

Cong tac kiém tra ni b




Kiém tra hoat dong caa bo phan Ké P/c Vinh Ban kiém trandi bo | Tu 8h sang thir 3 18/3
toan ngay 14/3

Cong tac van phong

- Tiép tuc phdi hop voi Viettel, P/c Vinh - NV Ké toan | Gid hanh chinh cac

Ngan hang néng nghiép va phét ngay trong tuan

trien ndng thong chi  nhanh Kim

bong, GVCN 24 16p va nhan vién

Vin thu — thi quy dé thu tién hoc

phi, hoc thém, xe dap, dién, nudc

qua tai khoan.

- Hoan thanh cac bao cao theo yéu b/c Vinh - NV Ké toan Gio hanh chinh cac

cau. ngay trong tuan

- Thanh toan cac chung tur phat sinh b/c Vinh - NV Ké toan Gio hanh chinh céc

trong tuan. ngay trong tuan

- T6 chac cho muon SGK, sach D/c Vinh NV thu vién Gi& hanh chinh cac

tham khao, dd dung, th‘iét bi‘, phong NV thiét bi ngay trong tuan

thuc hanh, cap nhat phan mém theo

quy dinh;

- Piéu hanh cong van di dén; b/c Vinh NV véan thu Gio hanh chinh cac
ngay trong tuan

- Tiép nhan hoc sinh chuyén dén va P/c Vinh NV vin thu Gio hanh chinh céac

tra ho so cho hoc sinh chuyén di; ngay trong tuan

- Lap danh sach can bg, giao vién, D/c Vinh NV van thu Gio hanh chinh cac

nhan vién di cong tac.




ngay trong tuan

- Tiép tuc phdi hop voi Viettel, P/c Vinh NV vin Gid hanh chinh céac

Ngan hang ndng nghi¢p va phat thu/GVCN/NV Ké ngay trong tuan

trien ndng théng chi nhanh Kim toan

bong, GVCN 24 16p va nhan vién

Ké toan dé thu tién hoc phi, hoc

thém, xe dap, dién, nudc qua tai

khoan.

- Tra bang TN. P/c Vinh NV vin thu Gio hanh chinh céac
ngay thir 2 va thir 6

COng tAc CNTT

- Phan cong thanh vién to viét bai P/c Huéng Céc d/c to truong

vé sinh hoat t6 nhdm chuyén mon chuyén mén.

theo huong nghién ctu BHMH cua

t6 minh. Giri vao hom thu ca nhan

hoac =zalo d/c HT trudéc ngay

28/3/2023.

- Viét 1 bai vé hoat dong ky niém P/c Huong b/c Té.

8/3.

- Hb tro CB, GV trong viéc duy tri b/c En P/c T.Thiy

phan mém quan ly giao an (KH day

hoc).

Cong tac tw van tam Iy hoc dwong

T chuac tu van tdm ly cho hoc sinh b/c Huong P/c Huyén, Khanh | Gio hanh chinh céac

theo lich phan cong.

ngdy trong tuan

Cong tac chi nhiém:




- Tich cyc 1én 16p dau gio, kiém tra P/c Huong GVCN ca 3 khéi | Cac buoi hoc trong
16p minh trong cic gio hoc, nhic tuan
nhd hoc sinh trang phuc, dau toc,
gidy dép, mil bao hiém, dién thoai,
tham gia cac cudc thi.
- T6 chirc cho h/s 16p minh tong vé P/c Huong GVCN ca3khéi | Trudc gio truy bai
sinh 16p hoc. va sau tiét hoc cudi
mdi budi sang.

- Nhac nho hoc sinh 16p minh thyc P/c Huong GVCN ca 3 khdéi | Cac budi sinh hoat
hién nghiém tdc cac noi dung da I6p va céc gio truy
cam két. bai
- GVCN khéi 12 tiép tuc trién khai P/c Huong GVCN khoi 12 Céc buoi sinh hoat
cong tac tu van chon nghé, chon 16p va c4c gio truy
truong cho hoc sinh 16p minh. bai
- Bong vién hoc sinh 16p minh tham b/c Huong GVCN ca 3 khoi
gia chuong trinh san khau hoc
duong, giai bong da hoc sinh.

10 | Cong tac khéac

11 | Lich hop
- Chao co P/c Vinh Toan thé CB, GV, | Tu 7h20 sang thir 2 8h15

NV va hoc sinhnha |  hgay 13/3/2023
truong
- Hop giao ban chu nhiém P/c Vinh BGH, BT Poan, 24 | 20h tbi thir 5 ngay (Truc tuyén)
GVCN 16/3
12 | Lich cbng tac




Tap huan cong tac khai nghiép

b/c Huong

D/c Huyén, H. Tuoi | T 8h sang tht 3
ngay 14/3 dén hét
thir 5 ngay
16/3/2023

KS Thai Binh, TP
Hung Yén

Noi nhan:
- BGH (d¢é chi dao);

- Thanh vién HDGD nha truong (dé t/h);

- Dang Website;
- Luu VT.
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