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Kim Bong, ngay 17 thang 9 nam 2022
QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT BONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:230 /QD-THPTDH ngay 17/9/2022
cla Hiéu trwdng Trwong THPTBkc Hop)

CHUONG |
NHUNG QUY BINH CHUNG

DBiéu 1: Muc dich thuc hién dan chu trong nha truong

1. Phat huy quyén lam chi ctia can bd cbng chirc, vién chirc va nang cao
trach nhiém cua Hiéu trwéng-nguoi dirng dau truong THPT Blc Hop.

2. Gop phan xay dung doi ngli can bd coéng chirc, vién chirc ¢d di pham chat
chinh tri, phadm chat dao dtrc, 16i song, nang luc va trinh d6 chuyén mon, nghiép
vu, lam viéc dat nang suét, chat lvong cao dap (rng tot yéu cau doi méi gido duc va
huy dong tiém ndng tri tué cta tap thé su pham, nhan vién, hoc sinh trong nha
treong theo Luat dinh, gop phan xay dung né nép, trat tw, ky cuong trong moi hoat
dong clia nha trwong, thuc hién nhiém vu phéat trién sw nghiép gidao duc phu hop
vGi dwong 16i, chi trvong clia Bang va phap luat ctia Nha nuéc.

3. Phong ngtra, ngan chan va chéng cac hanh vi, vi pham trong nha truong
nhw: tham nhiing, 14ng phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu.....

Diéu 2; Nguyén tac thuc hién dan chd trong nha trwong

1. Bam bao sw lanh dao cua chi b6 Bang nha trwdng theo nguyén tac tap
trung dan cha, thec hién trach nhiém cua Hiéu trwédng va phat huy vai tro cla cac
t6 chirc doan thé, ca nhan trong nha truong.

2. Thuc hién dan chd trong nha treong phu hop véi hién phap va phap luat
quyén phai di doi véi nghta vu va trach nhiém, dan chi phai gan lién voi ky luat,
ky cwong trong nha truong.

Dan chd trong khudn khé phap luat, dam bao nguyén tic ché do Thua trudng
trong quan ly diéu hanh.

3. Khdng duwoc c6 hanh vi lgi dung dan chd hoac xam pham quyén dan cha
lam anh hudng dén uy tin cla tap thé, ca nhan va hoat dong cla nha truvong.

CHUONG Il
NHONG QUY BINH CU THE
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Dbiéu 3: Trach nhiém cta Hiéu trudng

1. Quan ly diéu hanh moi hoat ddng cla nha trwong, chiu trach nhiém truéc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong clia nha truong.

2. TO chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém clia nha tredng clia can
bd, giao vién, nhan vién va cla hoc sinh theo Quy ché nay.

3. Lang nghe va ti€p thu, ti€p nhan nhitng y kién clia c& nhan, t6 chirc, doan
thé trong nha trvong thdng qua hop hdi dong gido duc, sinh hoat t6, nhém, hoat
dong doan thé, Ban cha me hoc sinh, trao doi trwc ti€p clia ca nhan w ..., c6 bién
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phap gidi quyét theo ché do, chinh sach clia nha nuwéc, theo ndi quy, quy ché, diéu
lé clia nha tredng va phu hop voi tham quyén, trach nhiém dwoc giao cla Hiéu
trwdng.

4. Thyc hién nghiém tlc nguyén tac tap trung dan chi trong quan Iy nha
treong, cap dudi phuc tung cap trén, thiéu sd phuc tung da s6. Phdi hop chat ché
véi cac to chirc, doan thé, ca nhan trong nha truong phat huy dan chd trong to chic
hoat ddng clia nha trwong.

5. Hwdng dan dén ddc, kiém tra hoat dong clia cdp dudi trwc tiép trong viéc
thue hién dan chd va gidi quyét kip thoi nhitng kién nghi ctia cdp dudi theo tham
quyén duoc giao.

6. Thuc hién ché dd hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop hoi y giira Hiéu trwdng va cac Pho hiéu truéng

- Hang thang hop lanh dao mé rong vao th 2 (tuan 1) hang thang. Thanh
phan BCU, BGH, Chu tich cong doan, Bi thu doan Thanh nién va céc td truwdng
chuyén mon, thanh tra nhan dan dé danh gia két qua thwc hién nhiém vu duoc giao
va xay dung nhitng chi diém hoat dong thuc hién trong thang téi, dé ra bién phap
thie hién dat hiéu qua cao.

- Hop hdi dong gido duc cla nha truong theo quy ché lam viéc cla nha
trvong da ban hanh.

- Cudi ky I va cudi nam td chiic danh gia so két, tong két cac hoat dong va to
chtrc khen thudng theo tiéu chi thi dua khen thuéng hang nam.

- Cudi nam thyc hién danh gia cong chtrc, vién chirc vé thuc hién nhiém vu
theo ké hoach cdng tac va hoat ddng chung ctia nha trivong, cong khai két qua danh
gia va lvu trir trong ho so ca nhan.

- Ph6i hop véi td chirc Cong doan trong nha treong to chic hdi nghi cong
chtic, vién chirc moéi ndm mét 1an theo quy dinh cla nha nudc.

MUC II: TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN,
NHAN VIEN NHA TRUONG

Diéu 4: Can bd, gido vién, nhan vién trong nha trwdng co trach nhiém

1. Nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché clia co quan, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi va ddm bao théng tin chinh xac kip thoi, thuc hién cac quy
dinh vé nghta vu, dao dirc, vin hda giao tiép, tng st, nguyén tac hoat dong nghé
nghiép va nhitng viéc khéng duwgc lam theo quy dinh cta phap luat. Thwc hién cac
nhiém vu va quyén han cla nha giao theo quy dinh cua luat giao duc va cla Diéu
lé trvong trung hoc co sd, trung hoc phd thong va triedng pho thong cé nhiéu cap
hoc. Can b0, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém trué¢c phap luat va Hiéu treéng
ve viéc thi hanh nhiém vu, cong tac duoc giao.

2. Tham gia dong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an cla nha
trwong khi dwoc yéu cau.

3. Kién quyét chdng hién twgng bé phai, mat doan két clra quyén va nhing
hoat dong khac vi pham dan cha, ky cwong, né nép trong nha truong. Trong khi
thi hanh nhiém vu, can bd, gido vién, nhan vién phai phuc tung su chi dao va
hwdng dan clia cap trén.



4. Thuc hién dang quy dinh cua luat céng chirc, vién chirc, thudng xuyén ren
luyén, thuc hién t6t viéc phé binh va tw phé binh, phat huy wu diém, sia chira
khuyét diém, thang than d4u tranh, khdng vi dong co ca nhan. Tich cwc xay dung
khoi doan két ndi bo nha truong trong sach virng manh.

5. Gilt gin pham chét, uy tin, danh dv cta can b0, gido vién, nhan vién; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bdo vé uy tin cltia nha trvong.

MUC 111: NHING VIEC CAN B6, GIAO VIEN, NHAN
VIEN BUOC BIET

Dbiéu 5: Nhirng viéc can bd, giao vién, nhan vién dugc biét bao edbm
1. Nhitrng cha truong, chinh sach, ché do ctia Bang va Nha nuéc doi véi can
b0, gido vién, nhan vién.
2. K& hoach cong tac tuan, thang, nam clia nha tredng va cac té chirc doan
thé, t6 chuyén mon.
3. Nhirng quy dinh vé st dung tai san cong, xay dwng CSVC cua nha tredng.
4. Cac khoan dong gop cua hoe sinh, kinh phi hoat ddéng cla nha trwéng bao
goém nguon kinh phi ngan sach, cac ngudn khac va quyét toan hang nam.
5. Cac vu Vviéc tiéu cuc, khiéu nai, to cado da duoc két luan.
6. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang lvong, nang lvong trudc
thoi han, thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thuwdng, ky luat.
7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuyc hién quy ché thi trng nam hoc.
8. Cac ndi quy, quy ché nhu: Quy ché chi tiéu ndi bd. Quy ché lam viéc cla
co quan, Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong nha truong. Quy tic ¢ng st...
L&i ndi phat ngdn va cung cap thdng tin vé nha trvdng cho bao chi phai ding suw
that va dwgc su chi dao hodc dong y clia Hiéu trvdng nha tredong.
9. Nhén xét danh gia can bg, giao vién, nhan vién hang nam.
Diéu 6: Hinh thic cong khai bang cac hinh thitc sau:
- Niém yét tai co quan. truone
- Théng bao tqi hoi nghi can bd, gido vién, nhan vién dau nam hoc. é&?:'_og
- Thong bao bang van ban glri toan thé can bd, gido vién, nhan vién. -
- Thong bao bang van ban cho cac t6 chirc doan thé, cac t6 trudng chuyén”
mon dé thong bao dén can bd, gido vién, nhan vién trong T6.
- Thong bao qua nhém kin “Tap thé Gido vién truong THPT Dlic Hop”
- Béng trén cong thong tin dién t&r nha trwong.

MUC IV: NHUNG VIEC CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN
THAM GIA Y KIEN
(Hiéu trwedng Quyét dinh)

Diéu 7: Nhirng viéc tham gia y kién:

1. Ke hoach hoat ddng nam hoc clia nha trwong.

2. Cong tac quan ly diéu hanh céc td chiic bd may trong nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, boi dudng trinh do chuyén mon nghiép vu clia can
b0, gido vién, nhan vién.

4. K€ hoach xay dwng co s¢ vat chat clia nha trvdng, cac hoat dong dich vu
cla nha truong.



| 5. Céc bién phap t6 chtrc, thuc hién cac phong trao thi dua, khen thwdng, ky
uat...

6. Thuc hién cac ché dd chinh sach lién quan dén quyén lgi cia CB,VC,
NLD.

7. Bao céo so két, tong két.

8. Noi quy, quy dinh, quy ché lam viéc, né I6i lam viéc cla nha truong.

Céc viéc néu trén dugc lay y kién chl yéu thdng qua qua trinh td chiic hoi
nghi can bd cong chtrc, vién chirc dau nam hoc, trong cac phién hop Hoi dong giao
duc hodc du thdo van ban dwa vé cac té cong tac dé tirng thanh vién tham gia déng
gop y kién.

MUC V: NHUONG VIEC HOC SINH BUQC BIET VA
THAM GIA Y KIEN

Dbiéu 8: Hoc sinh dugc biét nhitng ndi dung sau day

1. Cha trwong, ché dd chinh sach cuia nha trwdng, clia nganh va nhitng quy
dinh ctia nha trvdng doi véi hoc sinh.

2. Ke hoach tuyén sinh, bién ché ndm hoc cé lién quan dén hoc tap, rén
luyén sinh hoat va cac khoan déong gop theo quy dinh.

3. Cha trvong ké hoach t6 chirc cho hoc sinh phan dau gia nhap céc t6 chirc
doan thé trong nha truong.

DBiéu 9: Nhirng viéc hoc sinh duoc tham gia y kién

1. Noi quy hoc sinh va quy dinh c6 lién quan dén hoc sinh.

2. To chirc céc phong trao thi dua.

3. Viéc t6 chirc gidng day hoc tap trong nha treong cé lién quan dén quyén
loi ctia hoc sinh.

4. Tham gia y kién théng qua hom thu gop .

5. Truc ti€p tham gia gop y theo duwdng day nong.

DBiéu 10: Nhitrng ndi dung hoc sinh duoc tham gia y kién dwoc cong khai
bang nhitng hinh thitc sau:

- Niém yét cong khai nhiing quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, kétqua thi, tiéu
chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thwdng va ky luat.

- Binh ky trong nam hoc nha truong to chirc it nhat 3 1an hop hdi nghi cac
bac cha me hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém clia
cac bac cha me, su phdi hop gilta nha truong va gia dinh hoc sinh, thdng bao két
qua hoc tap ren luyén cta hoc sinh.

- Giao vién chu nhiém lo6p la dai dién cho nha truong t6 chirc cac hoat dong
thwc hién dan chi tai 16p minh, thuwdng xuyén ti€p thu va téng hop y kién clia hoc
sinh va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hiéu trwéng.

- TO chirc doi thoai gitra lanh dao triedng voi dai dién hoc sinh cac 16p it nhat
2 lan/ndm. Muc dich 1anh dao truong lang nghe v kién clia cac em vé ké& hoach
gido duc cla nha trwvdng thong qua ddi ngli gido vién chl nhiém va truc ti€p giao
vién giang day cac mon. Nam bat thong tin hai chiéu dé co ké hoach diéu chinh kip
thoi.

MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC BON VI BPOAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG
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DPiéu 11: Tréch nhiém cla cac doan thé, cac to chirc trong nha trwdong

Nguoi dirng dau cac doan thé, cac td chirc trong nha truong la nguoi dai
dién cho doan thé, td chirc dé cd trach nhiém:

1. Phoi hop véi nha truong trong viéc td chirc, thwe hién quy ché dan chd
trong hoat dong clia nha truong.

2. Nang cao chét lvgng sinh hoat clia cac doan thé, céc to chirc, dan chd ban
bac cac chu trvong, bién phap thuwc hién cac nhiém vu cia nha treéng.

3. Phdi hop voi Lanh dao treong td chirc Hoi nghi ddi thoai gitra (Phu huynh
- Hoc sinh - Lanh dao trvong) (1 nam 2 lan)

4. Ban Thanh tra nhan dan co6 trach nhiém thuc hién chrc nang giam sat,
kiém tra viéc thwe hién quy ché dan chd, co trach nhiém Iang nghe y kién cla quén
chiing, phat hién nhitng vi pham qui ché dan cht trong nha treong dé dé nghi Hiéu
tredng gidi quyét. Hiéu trwdng khong giai quyét dwoc thi bao céo cap trén co tham
quyén trong nganh theo phan cap quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 12: Trach nhiém clia cha me, ngu®i giam ho va Ban dai dién cha
me hoc sinh trong truong

Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t0 chirc thu thap y kién déng
gop clia cha, me hoc sinh dé cung nha trwdng giai quyét cac van dé sau day:

1. NOi dung cong viéc co lién quan dén sy ph6i hop gilra nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng van dé cé lién quan dén hoc sinh.

2. Van déng cac bac cha me hoc sinh thuyc hién cac cha trwvong, chinh sach,
ché dd ma hoc sinh duvoc huwdng hodc nghia vu phai déng gop theo quy dinh.

3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thic hién t6t cong tac xa hodi hoa giao
duc trong nha truong.

4. Cha me hoac nguoi giam ho clia hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop y
kién v&i nha truong, véi gido vién hoac thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé
nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha treong.

CHUONG Il "0,
TGO CHUC THYC HIEN Y
- Quy ché nay dugc  xem xét, stra doi, bd sung theo nghi quyét clia can ball
cong churc, vién chirc  hang nam. y~JJ

- Yéu cau céc c& nhan, to chirc, doan thé trong nha trivdng thuc hién tot gy
ché nay. Hiéu trudng c6 trach nhiém chi dao thwc hién nhitng quy dinh trong quy
ché nay phu hop véi thuc té cla nha truong.

TM. BAN CHAP HANH CONG DOAN Ngiam hiéu
IU TICH TRUONG
ANH NAM UANG VINH






