SO GD-BT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT DUC HQP Doc 1ap- Tw do- Hanh phiic

Kim Dong, ngay 13 thang 09 nam 2022

QUY CHE
Quan ly, st dung So goi tén va ghi diém dién tir (Sau day goi tit 12 SPPT)
déi voi trwong THPT Pirc Hop trén Hé thong thong tin quén ly gido duc
nam hoc 2022-2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 209 /OB-THPTPH ngay 13 thang 9 ndam
2022 cua Hiéu truong truong THPT Durc Hop)

Piéu 1: Pham vi va doi twong ap dung.

1. Vian ban nay quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung S6 goi tén va ghi diém
dién tir (Sau day goi tat 1a SDPT) d6i voi truong THPT Ptic Hop trén Hé thong
thong tin quan Iy giao duc nam hoc 2022-2023.

2. Péi tugng 4p dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cac to,
nhém, b phan thudc truong THPT Duc Hop.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sit dung Hé
thf')ng.

1. Tét ca cac thanh vién tham gia st dung SPDT dugc cip tai khoan trén
hé théng phan mém quéan 1y nha truong, co trach nhiém bao mat tai khoan,
thuong xuyén thay d6i mat khau dé dam bao tinh bao mat dit liéu; tuy theo vai
tro va trach nhiém dugc phan cong thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau
cua Hi€u truong,

2. C6 trach nhiém in va str dung SO diém ca nhan, S6 goi tén ghi diém va
mot so loai s6 sach khac theo mau cia BO GD&DT tir hé thong phan mém.

- S6 diém ca nhan (in vao dau mdi nam hoc).

- S6 goi tén va ghi diém (in khi ¢6 yéu cau cua Hi€u truong hodc dé thanh
tra, kiém tra va cubi mdi hoc ky, cudi nim hoc).

Piéu 3. Trach nhiém ciia Hiéu truéng.

1. B tri thiét bi may, co sO vat chét, cac nguén luc khac dé phuc vu hoat
dongctia phan mém quan 1y nha trudng.

2. Phan cong, giao nhiém vu cho cac cd nhan, by phan tham gia quan ly,
str dung phan mém quan 1y nha trudng theo ding chirc ning, nhiém vu.

3. T6 chtic tap huén, huéng dan st dung, tao diéu kién thuan lgi cho can
b, gido vién, nhan vién cla trudng, trung tdm tham gia sir dung, khai thac phan
mém quan 1y nha truong.

4. Quan ly tat ca cac tai khoan sur dung phan mém quén 1y nha truong tai
don vi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

5. Quyet dinh thoi diém ma, khoa dir liéu, s6 diém, quy dinh céch thuc,
tht tuc nhap dit liéu cho phan mém. Quyét dinh thoi diém khéa, mo sé diém
dién tir va quy dinh cac thu tuc cap nhat diém.



6. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sd va céac thong
tin khéc cua gido vién, hoc sinh vao co s¢ dir li¢u cua nha truong.

7. Xét duyét hoc sinh dugc 1é€n 16p, khong dugc 1én 16p, danh hiéu thi dua,
phai kiém tra lai cac moén hoc, ren luyén hanh kiém trong ky nghi heé. Phé duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong s6 diém dién tir sau khi tit ca gido vién
bo mon va giao vién chu nhiém 16p da nhap day dta ndi dung.

8. Quyét dinh xu ly theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén
quyet dinh xu ly d6i vOi t6 chirc, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thuong theo
tham quyén, dé nghi cip c6 tham quyén khen thuong di voi to chire, ca nhan c6
thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

9. Kiém tra, xét duyét cac két qua do phan mém két xuét.

10. Pinh ky, mdi hoc ky it nhat mot 1an, vao cubi hoc ky in s6 diém, ky,
dong dau va luu trit.

Piéu 4. Trach nhiém ciia can bd quan tri hé thong phin mém (P/c
Chir Thi Tuyén)

1. Tham muu cho Hi¢u trudng dé dam bao cac diéu kién vat chit, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia phan mém.

2. Quan ly va bao mat dir liéu, thuong xuyén sao luu, phong chdng virus.

3. Klen nghi voi don vi cung cap phan mém, cap nhat kip thoi quy ché
danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi co quyét dinh thay d6i, diéu
chinh tir cac cap quan ly cap trén.

4. Huéng dan gido vién trong viéc st dung phan mém, So6 diém dién tur.

5. Cap nhat dir li€u ban dau vao dau mdi nam hoc hoidc ¢ thay ddi theo
su phan coéng cta Hiéu truong, Cu thé:

- Tao tai khoan va thong bao cho can b gido vién;

- Tao tham s6 nam hoc, tén 16p, tén t0 chuyén moén. ..

- Khai b4o céc thong sO hé théng, mon hoc.

- Chuyén hd so hoc sinh tir nim cii sang ndm mai.

- Nhap hoc sinh dau cép, hoc sinh chuyén dén, chuyén di, chuyén 16p. ..

- Xép danh sach ABC, tinh chinh danh sach.

- Nhép phan cong chu nhiém, phén cong chuyén mon.

- In s6 diém dau nam cho 16p, gido vién chii nhiém, gido vién bd mon.

- Theo dbi tién do kiém tra hoc sinh.

- Theo ddi viéc sira diém ctia gido vién.

- Chuyén dir liéu hoc sinh sang phan mém quan 1y thi.

- Khéa con diém da nhap vao cudi cac tuan va khoa s6 diém vao cudi ky, cudi
nam, In sb diém 16p vao cubi ky hodc theo yéu cau cua Hiéu truong, doan kiém tra.

- Xét hoc sinh 1én 16p sau thi lai.

- Cung cap thong tin hoc sinh 1én trang tin dién tir ctia truong dé phuc vu tra ctu
va cong khai thong tin theo quy dinh.

- Nhap hoc sinh chuyén di, chuyén dén.

Piéu 5. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém

1. Ty cap nhat thong tin so yéu 1y lich hoc sinh 16p chii nhiém dau nam
hoc, hodc cung c?ip thong tin dé cap nhat va kiém tra két qua sau khi da duoc bd
phan quan tri cap nhat thong tin.



2. Hang ngdy, hing tuan cip nhat thong tin diém danh hoc sinh theo quy
dinh. Cudi mdi thang Ban quan tri s& in thong ké diém danh cac 16p ¢¢ BGH
kiém tra.

3. Cap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cudi mbi hoc ky, ca
nam.

4. Kiém tra tinh chinh x4c cua diém trung binh cdc mon, xép loai hoc luec,
danh hiéu cubi mdi hoc ky va ca nam.

5. Kiém tra S6 goi tén ghi diém cua 10p; gitp hiéu trudng theo ddi viéc
kiém tra cho diém theo quy dinh.

6. Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc ting
hoc ky, ca nam hoc ctia hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc sinh dé nghi
cho Ién 16p, khong dugce 1én 16p; hoc sinh dugce cong nhén 1a hoc sinh gioi, hoc
sinh tién tién; hoc sinh pha1 kiém tra lai cac mon hoc, hoc sinh phai rén luyén vé
hanh kiém trong ky nghi he, .

7. Theo ddi, kiém tra va xac nhan trong SO goi tén ghi diém cac ndi dung sau:

- Két qua diém danh trong nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc ctia hoc sinh;

- Két qua dugc 1én 16p hodc khong dugc 1€n 16p, cong nhan hoc sinh giodi,
hoc sinh tién tién hoc ky, ca ndm hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén
luyén lai trong ky nghi he;

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén toan dién ctia hoc sinh hang tuan;

- In s6 lién lac, két qua hoc tap tu dudng cubi ky va giii gia dinh hoc sinh.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia Gido vién b mon

1 Thue hién day du sb 1an kiém tra, cho diém, danh gia theo quy ché cta
Bo Gido duc va Pao tao. Truc tiép nhap diém, két qua danh gia hoc sinh dam
bao chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém vao s6 diém.

2. Thyc hién chirc ning kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh.

3. Kiém tra va ky x4c nhan két qua duoc in tir phan mém vao cudi hoc ky
va nam hoc.

Piéu 7. Quy dinh vé viéc ghi diém, sira diém trong SDDT.

1. Gido vién by mén truc tiép nhap diém vao sd diém dién tir theo ké
hoach. Cudi mdi thang Ban quan tri s& in danh sach thong ké cac con diém da
nhap. Cin ctr vao d6 dé theo ddi, kiém tra tién trinh cho diém cta timg ca nhén.

2. Néu nhap sai cho phép nhap lai, sira diém trong tuan d6. Cudi mdi dot
nhap diém Ban quan tri s& khoa cac con diém da nhap, néu mudn sta diém da
khoa can cung cap day du minh chtmg cho nhiing truong hop d6, 1am gidy xac
nhan stra diém, trinh BGH ki x4c nhan (B/c Nguyén Thi En) va giri cho Quan tri
sira diém do.

HO6 so giai trinh gdom:

(a) S6 diém cd nhan;

(b) Bai kiém tra ciia hoc sinh lam minh ching.

Pi¢u 8. Quy dinh phén cong trach nhiém quan ly SPPT

1. Quan Iy SBPT: Hiéu truong va cac Pho hiéu trudng.



2. Quan tri SBDT, In 4n s diém, stra diém da khoa: Quan tri hé théng
(P/c Chtr Thi Tuyén).

3. Déng dau, luu trit, s6 diém: Van phong nha truong (D/c Pham Thi
Thay).

Piéu 9. Quy dinh So6 diém c4 nhan

S6 diém ca nhan 1a minh ching vé diém ctia hoc sinh.

1. GVBM in s6 diém ca nhan tir Hé thong phan mém vao dau nim hoc
(S6 diém co dong dau kiém soat ciia Hiéu truong, cd bia cimg in du thong tin
cua GV).

2. GVBM nhap diém vao phan mém phai khép v6i diém trong S6 diém ca
nhan. Viéc stra diém trén s6 diém ca nhan duge thuc hién theo quy dinh nhu trén
S6 goi tén ghi diém.

3. GVBM ¢ trach nhiém st dung S6 diém ca nhén theo ding quy dinh.
Khi c6 thay d6i s6 diém ca nhan phai duge sy dong ¥ cua Hiéu trudng va nop lai
50 cil.

4. Cubi ndm hoc, gido vién ky tén xac nhan trén S6 diém ca nhan va ndp
vé nha truong dé luu tri.

Piéu 10. Quy dinh S6 goi tén va ghi diém

SO goi tén ghi diém 1a S6 theo ddi chat luong giao duc cua hoc sinh dugc
in tir phan mém dudi hinh thire in thudng xuyén va in dinh ky:

1. In thuong xuyén dé phuc vu cho cong tac thanh, kiém tra va cong tac
quan 1y, s6 diém in thuong xuyén phai ghi 1d ngay thang nim in.

2. In dinh ky véo thoi diém két thiic hoc ky I va két thic nam hoc.

Pi¢u 11. Quy dinh vé viéc nhap diém trong SPPT

1. Gido vién bd mon nhap diém tryc tiép tir so diém ca nhan vao phan
mém theo dinh ky.

2. biém s6 dugc cap nhat vao SPDT phai thong nhat véi diém trong sd
ghi diém ca nhan cia gido vién.

3. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién do, diém danh, diém kiém tra theo
quy dinh vao cudi mdi thang ctia ndm hoc. Két qua kiém tra liy 1am can ctr xép
loai viéc thuc hién tién do kiém tra, danh gid hoc sinh moi thang/hoc ki.

4. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qué trinh nhap thong tin, diém sb trén
Phan mém theo dé nghi cta gido vién phai duoc su ddng ¥ ciia Hiéu trudng bang
van ban (phiéu dé nghi chinh sira s6 liéu). Khi sira dit lidu phai c6 sy ching kién
cua dai dién Ban giam hi€u, Ban quan tri va nguoi dé nghi chinh stra s6 liéu va
duoc ghi nhan ddy du cac diéu chinh trong ho so luu trit.

Pi¢u 12. Quy trinh nhip diém vao phin mém

1. P6i voi bai kiém tra viét: phai nhap diém vao phan mém cham nhat 2
tuan sau khi tién hanh kiém tra.

2. Bdi véi bai kiém tra thuong xuyén va thuc hanh: Mgt ki nhéap 3 lan
(trude khi thi gitta ki, sau khi thi giita ki va két thiic hoc ki). Thoi gian mé phan
mém d¢é gido vién nhap do Hiéu trudng quyét dinh va théng bao cu thé.

3. Nguoi nhap dir liéu phai nhap du thong tin va chinh xac. Dt liéu sé
khong stra chita dugc sau khi thoat khoi phan mém quan 1y diém.

Diéu 13. In 4n S6 diém



Ban quan tri phin mém (theo Quyét dinh t6 quan tri do truong thanh 1ap)
c6 trach nhiém in 4n, luu giit cac loai s6 dién tir theo quy dinh cua B GD&DT
(Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam bao chat luong luu trir 1au dai).

Diéu 14. Luu trit cic loai S6 diém

1. Sau khi két thic hoc ky va nam hoc, Xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
truong nha trudng quyét dinh viéc khoa sb dlem

2. Nha truong luu gitr cac loai hd so, s6 sach nhu: S6 diém ca nhan, Sb
goi tén va ghi diém in tir phdn mém cing cac bién ban dé nghi stra chira di lidu
(43 duoc day du cac GV ky xac nhan va trinh Hiéu truong duyét, dong dau giap
lai theo quy dinh.

3. Céc tép dir liéu Sb dién tir cua cac 16p cudi mdi nam hoc duoc ghi vao
dia CD (c6 dan nhén) dé luu trit va bao quan theo ding quy dinh luu trit ho so.

Piéu 15: Thanh tra, kiém tra

Léanh dao nha truong

1. Thudng xuyén to chirc klem tra dir liéu cling nhu viéc cap nhat dlem
ctia can bd, gido vién trén phan mém cung véi s6 diém di duoc in tir phdn mém
dé dbi chiéu

2. Huéng dan thanh tra, kiém tra truc tiép trén phidn mém quan 1y va cac
loai hd so, sb sach lién quan khi c6 yéu ciu cta doan thanh tra, kiém tra cép
trén.

Diéu 16. Khen thuéng, ky luat

Hi¢u truong nha truong quyét dinh xur ly theo tham quyén, dé nghi cac
cap c6 tham quyén quyet dinh xur ly. dbi véi to chtrc, ca nhén vi pham; quyét
dinh khen thuong theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén khen thudng
d6i vai to chirc, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Diéu 18: Diéu khoin thi hanh.

Quy ché nay ap dung cho viéc sir dung S6 diém dién tir, quy dinh st dung
va khai thac hé thong phan mém quan 1y thong tin gido duc tai truong THPT
buc Hop trong nam hoc 2022 - 2023.

Noi nhan:

- S6 GD-DT Hung Yén (dé b/c);
- BGH (dé chi dao);

- Thanh vién HDGD (dé t/h);

- Dang Website truong; _ /

- Luu VT. NACGUANG VINH
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