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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG 

Tuần: Từ 11/10 – 16/10/2021 

I. Các hoạt động trọng tâm 

1. Công tác chuyên môn:  

Triển khai học chính khóa cho cả 3 khối; Tham gia các khóa tập 

huấn đầu năm học; Áp dụng các nội dung tập huấn, hội thảo vào thực 

tế công tác giảng dạy trên lớp; Chuẩn bị thi nghề cho K12 và triển 

khai dạy nghề cho K11; Tổ chức thi học sinh giỏi cấp trường. 

2. Hoạt động nề nếp, giáo dục đạo đức HS: Quản lý chặt chẽ nề 

nếp trong từng lớp, trong toàn trường; Tiếp tục triển khai cuộc thi trực 

tuyến Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phòng cách 

HCM năm 2021; Cuộc thi Những kỷ niệm sâu sắc về thầy cô….. 

3. Công tác phòng dịch: Thực hiện theo Quy trình của Ban chỉ 

đạo phòng dịch nhà trường. 

4. Công tác lao động vệ sinh trường, lớp, CSVC, an ninh:  

Đảm bảo thời gian trực của bảo vệ 24/24. 

5. Công tác Công đoàn, Đoàn TN: 
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- Công đoàn: Tổ chức thăm hỏi công đoàn viên sinh con. 

- Đoàn TN: Tiếp tục triển khai cuộc thi trực tuyến Tuổi trẻ học tập 

và làm theo tư tưởng, đạo đức, phòng cách Hồ Chí Minh năm 2021; 

Triển khai cuộc thi Những kỷ niệm sâu sắc về thầy cô và mái trường. 

6. Công tác kiểm tra nội bộ:  

Tổng kiểm tra hồ sơ đầu năm của các tổ chức đoàn thể, các tổ CM 

và tương đương, các bộ phận và cá nhân của toàn thể cán bộ, GV, NV 

nhà trường.  

7. Công tác văn phòng: NV Kế toán tham mưu với HT công khai 

quyết toán ngân sách năm 2020; NV thư viện, thiết bị tổ chức cho 

mượn SGK, sách tham khảo, đồ dùng, thiết bị, phòng thực hành, cập 

nhật phần mềm theo quy định; NV văn thư, thủ quỹ cạp nhật văn bản 

đi, đến; Hoàn thành sổ đăng bộ danh sách học sinh khối 10. 
8. Công tác CNTT: Phân công đ/c Tỏ, D. Quân phụ trách kỹ thuật 

2 phòng máy tính phục vụ thi nghề phần lý thuyết; Đ/c C. Tuyến phụ 

trách phần mềm thi nghề. 

9. Công tác chủ nhiệm:  
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Các GVCN thường xuyên vào lớp đầu giờ; Tổ chức cho HS tham 

gia các cuộc thi; Điểm danh HS hàng ngày trên EnetViet.  

10. Các công tác khác:  

II. Lịch họp và hoạt động cụ thể 

- Từ 14h chiều thứ 5 (14/10): Họp các tổ chuyên môn (có nội 

dung thảo luận, tháo gỡ khó khăn, vướng mắc trong việc điều chỉnh 

chương trình theo công văn 1779/SGDĐT-GDTrH-GDTX của Sở GD 

–ĐT Hưng Yên ngày 27/9/2021; Các GV bộ môn chủ động in chương 

trình đã điều chỉnh, lấy ý kiến phê duyệt của tổ trưởng chuyên môn 

trong cuộc họp và đưa vào KH giáo dục của cá nhân; Các tổ trưởng 

chuyên môn chủ động tổng hợp CT đã điều chỉnh của các thành viên 

tổ và lấy ý kiến phê duyệt của HT ngay sau giờ họp sau đó bổ sung 

vào KH giáo dục của tổ). 

- Từ 16h30 chiều thứ 5 (14/10): Hội ý HĐGD tại phòng họp 

HĐGD.  

chọn cử nhà giáo tiêu biểu dự Lễ tuyên dương nhà giáo, cán bộ 

quản lý tiêu biểu năm 2021 của Bộ GD-ĐT. 
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- Từ 14h chiều thứ 6 (15/10): Ban kiểm tra nội bộ tiến hành kiểm 

tra hồ sơ đầu năm của các tập thể và các cá nhân (Danh mục hồ sơ 

theo quy định tại Quy chế làm việc của cơ quan). 

+ Các đ/c GV bộ môn, tổ trưởng các tổ chuyên môn, trưởng các 

đoàn thể chủ động nộp hồ sơ về các tổ chuyên môn trong cuộc họp tổ 

chiều thứ 5 (14/10), cuối giờ họp các đ/c tổ trưởng cho chuyển hồ sơ 

của tổ và thành viên tổ lên phòng họp HĐGD (Riêng các cá nhân và 

hồ sơ của tổ Văn phòng chuyển sang phòng đ/c HT). 

+ Phân công kiểm tra hồ sơ cụ thể như sau: Đ/c Định kiểm tra hồ 

sơ tổ Sinh –TD - QP; Đ/c Chung kiểm tra hồ sơ tổ Sử - Địa - GDCD; 

Đ/c Tỏ kiểm tra hồ sơ tổ Ngữ văn; Đ/c Hậu kiểm tra hồ sơ tổ Toán; 

Đ/c Nhụy kiểm tra hồ sơ tổ Lý - Hóa - CN; Đ/c Hiếu kiểm tra hồ sơ tổ 

Ngoại ngữ; Đ/c Vinh kiểm tra hồ sơ tổ Văn phòng; Đ/c Nam kiểm tra 

hồ sơ của Đoàn TN; Đ/c Hưởng kiểm tra hồ sơ của công đoàn; Đ/c 

Minh ghi Biên bản, giám sát (Các đồng chí chủ động liên hệ với đ/c 

HT để nhận biên bản kiểm tra). 
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+ Phân công kiểm tra giáo án: Đ/c Én trực tiếp kiểm tra trên phần 

mềm quản lý giáo án. 

III. Lịch công tác:  

- BDTX: Theo kế hoạch. 

- Từ 11-12/10: Đ/c Trần Thúy chấm thi Thiết kế bài giảng điện tử 

E-Lerning tại Sở GD-ĐT Hưng Yên. 

- Từ 12-13/10: Các đ/c Cường, L. Quân, Tr. Vân, Huệ tham gia tập 

huấn dạy học trực tuyến tại Sở GD-ĐT Hưng Yên. 

- Từ 14-15/10: Các đ/c P. Tươi, H. Mai, Nam, Ngọc tham gia tập 

huấn dạy học trực tuyến tại Sở GD-ĐT Hưng Yên. 

- Từ 16-17/10: Các đ/c T. Mai, Căn, D. Duân, Hiền tham gia tập 

huấn dạy học trực tuyến tại Sở GD-ĐT Hưng Yên. 

- Từ 13h50 ngày 11/10 (Thứ 2): Đ/c Hưởng dự họp trực tuyến 

công tác tuyên giáo tại TTBDCT huyện Kim Động. 

                                BAN GIÁM HIỆU 

 

 


