SO GD-PT HUNG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PUC HQP DPoc lap- Tw do- Hanh phiic

sé: [ YO/QP-HT

Kim Pong, ngc‘zyl’lthdng 9 nam 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT PUC HQP:

Cén cir Piéu 1é truong Trung hoc ban hanh kém theo Théng tw s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/09/2020 cua Bé truong Bg Gido duc va Dao tao,

Can cir Thong tw 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/08/2020 vé sika doi, bo sung
mot sé diéu ciia Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co sé va hoc sinh
trung hoc pho théng ban hanh kém theo théng tw 58/2011/TT-BGDPT cua B Gido
duc va Pao tao;

Can cit két qua thao ludn tai Hoi nghi CB-VC nam hoc 2021-2022 cua truong
THPT Pirc Hop ngay 15/09/2021 vé xdy dung Quy ché chuyén mén nam hoc 2021-
2022;

Theo dé nghi cuia truong Ban chuyén mon.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mon truong THPT Diic
Hop nam hoc 2021-2022.

Dleu 2. Quy ché chuyén mén truong THPT Pic Hop ndm hoc 2021 - 2022
duoc trién khai thuc hién trong nam hoc 2021-2022.

Pidu 3. Cac b phan: tb Chuyén mén, t Vin phong, toan thé can bo, giao vién
va nhan vién, hoc sinh truong THPT Dlrc Hop chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan:

- S& GD-DT Hung Yén (dé blc);
- Nhu Biéu 3 (dé thuc hién);

- Bang Website;

-Luu VT.




SO GD- BT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PUC HQP Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Kim Dong, ngay  thdang 9 nam 2021

QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6 ASV/QD-THPTDH ngayldthdng 9 nam 2021 cua
Hiéu truong truong THPT Duc Hop)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twogng thue hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thyc hién nhiém vu giang day cta céan bg, gido
vién, cac to chuyén mén, bd phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong;
Quy dinh co cdu t6 chuc to chuyen mon trong nha truong; cac loai ho so so sach.

Diéu 2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyén mén la co s& dé Hiéu truong nha truong, Pho hiéu trudng
dugc glao giap Hiéu truong nha truong t6 chirc thuc hién nhiém vu giang day va
danh gia mirc do thuc hién nhiém vu chuyén mén cua can bo, gido vién trong moi
tuan, thang, ki va nam hoc. La can cir dé danh gia, xép loai can bo gi4o vién theo
huéng dan cua Bo GD & DT va cac huéng dan hién hanh. Moi can bd gido vién c6
trach nhiém thuc hién nhung ndi dung quy dlnh trong quy ché nay.

Piéu 3. Cin cir dé xay dung quy ché chuyén mén )

- Can ct Diéu 1&¢ truong Trung hoc ban hinh kém theo Thong tu///g TR

s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/09/2020 ctia B truéng Bo Gio duc va Dao tao; ‘: $
- Cén ctr Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/08/2020 vé stra d6i, bd sung \\o

mot sb didu cua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc phd thong ban hanh kém theo thong tu 58/2011/TT-BGDDT cua Bd Gido
duc va Pao tao;
- Can cu Nghi dinh s6: 90/2020/ND-CP vé danh gia, xép loai chat lugng can
bd, cong churc, vién chuc
- Can clr QD s 1896/QD-UBND ciia UBND tinh Hung Yén ngay 10 théang 8
nam 2021 vé& Ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2021 — 2022 d6i véi gido
duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén tinh Hung Yeén;
- Can ctr cong van s61557/SGDDT-GDTrH - GDTX ngay 30 thang 08 nam
2022 cia S& GD-DT Hung Yén V/v huéng dan thuc hién nhiém vu véi cép
THPTnam hoc 2021-2022;
- Can ctr K& hoach gido duc nam hoc 2021 - 2022; két qua nam hoc 2020 -2021
va thyc tién ctia nha truong.
CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Diéu 4. T6 chuyén mén
1. Co ciu té chirc by mdy
T chuyén mén duoc thanh 1ap theo quy dinh tai Diéu 14 - Piéu 1é trudong trung
hoc cua B9 truong Bo GD & DT.
Toan trudong duge b tri 06 to chuyén mén nhu sau:
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1. T6 Toén - Tin
2.T6 Ngfir van
3. To Li-Hoa-CN
4.T6 Sinh - TD - QP
5. Ngoai ngi
6. To Sir - Pjia— GDCD
2. Nhiém vu ciia té chuyén mon
2.1. Xay dung ké hoach gido duc chung cua td; Té truong gidp t6 vién xav
dung ke hoach day hoc by mon; Phé duyét cac ké hoach cua t6 vién; Kiém tra don
d6c mdi to vién thyuc hién nghiém tuc viéc day dung, day du theo K& hoach day hoc
cua Bo va KHDH cua by mon da chinh stra (cé phé duyét cua Hiéu truong); Thao
luan tinh hinh va danh gia két qua glao duc hoc sinh thudc pham vi to phu trach; Ban
cac bién phap nang cao chat luong gido duc toandién hoc sinh; Kiém tra HSCM cus
GV trong to hang thang, ky, ndm (c6 nhénxét, danh gia bang vin ban); Tham gia vao
cong tac Ban Kiém tra ndi botruong hoc; Chiu trach nhiém truéc BCM vé viée Kiém
tra KHDH ctia gido vién, tién d6 chuong trinh ctia gido vién trong té.

2.2. Xay dung Ké hoach day hoc mén hoc (ké ca mén hoc tu chon)
theo yéu cau doi méi vé PPDH va soan bai; KHDH theo céc tiét day theo chu
dé tich hop lién mon, GD dinh huéng STEM; Xay dung Ké hoach str dung thiét bi
day hoc theo Danh muc thiét bj t6i thiéu cua Bo; Xay dung cac Ké hoach theo yéu
cau; Du kién phan cong chuyén mon trinh BGH xem xét, b6 tri.

2.3. T churc trao dbi va danh gia SKKN, Béo cao Bién phap cua GV; dox mai
PPDH, lam d6 dung day hoc; t6 chtre du gid 1én 16p ctia cac thanh vién trong to dé rat
kinh nghiém, t6 chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu dé nang cao trinh do to vién:
Phan cong t6 vién thuc hién nhiém vu bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao cho hoc sinh
yéu kém.

2.4. Thao luan vé cac bién phap chéng hoc sinh luu ban, bo hoc, luoi hoc, co
thai do hoc tap khong dang; Xay dung va dang ki cac tiéu chi, chi tiéu cua tirng hoc
ki va ca nam hoc cho timg khéi 16p.

2.5. Tb chuc phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia to vién,thao luan
ké hoach bdi dudng nghiép vu ctia gido vién, bao gbm ca viéc day boi dudng, day cac
bai kho, chuong kho, trao d01 kinh nghiém thlet ké bai day; T6 chtrc thao giang.
giang day theo chuyén dé tir cap to, cap truong, cap cum, cap tinh; Tham gia thiét ke
bai giang E-Learing; Xy dung céac chu dé day hoc tich hop lién mén, GD STEM: Du
gid tham 16p, Kiém tra HO so GV thuong xuyén va dot xudt; Phan cong cac nhom
CM xay dung Ma tran dé KT giita ky, cudi ky va quan ly dé kiém tra; Tham gia vao
cong tac KTNB.

2.6. Viéc theo ddi kiém tra gido vién cua t6 truong phai lam thuong ky,co ké
hoach va cong khai, dac biét 1a viéc GV bo tiét, vao mudn ra sdm trongcac tiét day va
sinh hoat. Kiém tra viéc vao diém cta GV, nhic nhé kip thoi cho cac GV c¢6 két qua
cac bai kiém tra bat thuong, c6 ké hoach diéu chinh hozc kiém tra lai. Hang thdng bio
cao BGH tinh hinh thuc hién nhiém vu cua gido vién, cua T6 CM (béng van ban).
Noi dung bao céo (theo mau cta nha truong).

3. Ché dp héi hop
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T6 chuyén mon m01 thang hop thuong ky 2 lan, khong ké sinh hoat nhém
chuyén mén va hop dot xuat. Viéc sinh hoat t6 chuyén mén can ban dung ndi dung,
tranh ban tran lan, chiéu 18, hinh thirc ddn dén hiéu qua khong cao; Chu trong cong
tac d6i méi PP- HT day hoc, trao doi kinh nghiém chuyén mon trong Soan, Giang,
Ung dung CNTT, TBDH, nang cao chat lugng bé moén....Tang cuong sinh hoat t0,
nhom chuyén moén theo huong NCBHMH;, S&n sang cho viéc hoi hop, trao doi
chuyén mon truc tuyen khi c6 yéu cau hoac dich bénh.

4. Ho so ciia té chuyén mén gom

- Ké hoach Gi4o duc ctia TCM theo niam hoc.

- S6 ghi chép noi dung sinh hoat CM, hop t0.

- Tap luu Cong van chi dao clia nha truong va cap trén; Tap luu cac Ké hoach,
Béo c4o, Bién ban KTHS, Bién ban kiém tra ndi b.

Piéu 5. Nhirng quy dinh ddi véi gido vién

1. Nhiém vu cua gido vién

1.1.Gido vién bo moén

- Giang day va gido duc theo ding Ké hoach gido duc nam hoc; Xay dung ké
hoach bai day bd mon theo dung KHDH (Thuc hién theo Cong van 1352/SGDDT-
GDTrHGDTX ngay 02/8/2021 ctia S6 GDDT); Chuan bi va soan bai theo quy dinh
trude khi 1én 1op;trong KHBD phai ghi rd ngay soan. KHBD tu chon phai soan thanh
tap riéng theo ké hoach day TC ctia t6 (nhém CM); Chuén bj thi nghiém, db dung day
hoc (néu c6) day du trude khi vao tiét day it nhat 1a 3 phat. Thir 2 hang tuan thuc hién
tt viéc 1én KHDH tuan t6i @& TTCM va CMNT kiém tra; Kiém tra va chém, tra bai
theo dung ké hoach klém tra, danh gia hoc sinh. Thyc hién tét viéc ghi, nhan xét va
danh gia gid day trong s6 Pau bai cy thé, chi tiét, ro rang (chuy ghi cu thé cac 16i vi
pham cua hoc sinh). Ghi diém vao sb theo d&i va danh gia hoc sinh, s6 g0i tén va ghi
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diém, trén phin mém theo quy dinh; Thuc hién viéc ghi diém hoc ba cudi mdi nam ONG
hoc. Lén l6p dung gio, khong tu tién bo gio, bo budi day, vao mudn, ra som; Day :#{ h

HOP

thay khi dugc phan coéng; Chi dong dé xuat phuwong an day bu tiét (néu cham chuorng_/

trinh);Tham gia quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc cua nha truong; Dam
bao c6 du hod so, KHBD theo yéu cau; Tich cuc tham gia céc hoat dong cua t6, nhom
chuyén mon va nha truong; Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé day thém va hoc
thém.

- Piém kiém tra phai duoc cap nhat thuong xuyén (Cham nhét sau lich kiém tra
1 tuén), ding qui dinh, diém kiém tra ciia mén hoc nao phai do chinh GV dam nhén
mon hoc d6 nhap vao may chu.

Viéc nhap diém duoc chia lam 8 dot:

(Pot I: Trude ngay 15/10/2021; Bot II: Trude ngay 15/11/2021; bot 111: Trudc
ngay 15/12/2021; Dot IV: Trudc ngay 10/1/2022; Dot V: Trudc ngay 15/2/2022; Bot
VI: Trude ngay 15/3/2022; Dot VII: Trudc ngay 15/4/2022; Bot IV: Trudc ngay
15/5/2022)

- Thudng xuyén tu rén luyén dao dire, hoc tap van hod, boi dudng chuyén mon
nghiép vu, nang cao trinh do nhan thic vé moi mat dé nhdm nang cao chat luong day
hoc va gido duc; Ty bdi dudng va tham gia tot cac 16p bdi dudng nghiép vu do
truong hodc nganh t6 chirc; Tham gia tot viéc bdi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc
sinh yéu kém; Tham gia tich cuc cong tic huéng dan hoc sinh nghién ciru sang tao
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Khoa hoc ky thuat; Tich cuc du gid dong nghiép dé nang cao trinh d§ chuyén mon.
nghiép vu su pham. Tich cuc tham gia phong trao lam d6 dung day hoc va viét sang
kién kinh nghiém hozc dé tai nghién ctru khoa hoc Su pham tmg dung; tich cuc trong
thiét ké cac Bai day theo chu dé Tich hop lién mén, GD STEM.

- Thuc hién nghia vu céng dan, cac quy dinh cua phap luat, diéu lé truong trung
hoc va Phap 1énh can b, cong chirc, vién churc; thuc hién nghiém tic quyét dinh cuia
Hi€u truong, chiu su kiém tra ctia Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng va chiu sur diéu
hanh vé chuyén mén cta T trudng chuyén mén va cac cap quan ly gido duc.

- Giit gin phdm chat, danh du, uy tin nha gido, gwong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; doi xir cong bing véi hoc sinh, bao vé céac quyén va
loi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitip do dong nghiép trong cong tac.

- Phéi hop véi gido vién chi nhiém, cc gido vién khac, gia dinh va Doan truong
trong cac hoat dong giang day va gido duc hoc sinh; Tich cuc tham gia hoat dong cua
Cong doan, Boan TN, N cong va cac hoat dong khac trong Nha truong; Thuc hi¢n
tdt cac cong viéc khac do Hiéu trudng phan cong.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cua Phap luat.

- Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh vé day hoc truc tuyén theo Thong tu
09/2021 cua B GD-DT.

1.2. Gido vién chu nhiém

Ngoai cac nhiém vu duge néu tai muc gido vién b méon. Gido vién chu nhi¢n
con ¢6 nhitng nhiém vu sau:

1.Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong l6p Ve moi mat dé c6 bién phap to
chuc gido duc sat doi ‘tuong, nham thuc day su tién bo cia tap thé 16p phu trach.

2. Xay dung Ké hoach chu nhiém theo dung huong dan cua So GD&DT:
Thuong xuyén lién hé véi phu huynh hoc sinh dé lam tot cong tac két hop giao duc hoc
sinh; Chu dong phéi hop véi Poan truong, Chi doan gido vién, gido vién by mon, giam
thi, cac to chirc xa hoi c6 lién quan dé 1am t6t cong tac giang day va giao duc hoc sinh.

3.To chure va diéu hanh tt viéc sinh hoat 15 phut dau gid, tiét sinh hoat cua
lép; Lam tét cong tac cla gido vién 16p truc tuan, xép loai thi dua HS theo tuan.
thang, hoc ky va ca nam.

4.Nhan xét, danh gia va xép loai hoc luc va hanh kiém ctia hoc sinh cudi ki va
ca ndm hoc theo quy dinh hién hanh cta B¢ truong B GD&DT; Pé nghi khen
thuong va ki luat hoc sinh, dé xuat danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thang, phai thi lai,
phai ren luyén thém vé hanh kiém trong hé, phai & lai 16p; Hoan thanh viéc ghi s6
diém va hoc ba hoc sinh (ké ca sau khi c6 ket qua thi lai va ren luyén he).

5. Thuong ki bdo cdo hodc dot xuat (néu co) tinh hinh hoc tap, ren luyé¢n
va tu dudng cua hoc sinh 16p minh véi Hiéu truong; Lam t6t cong tac tham muu,
gitip hiéu trudng dé ra cac bién phap nhiam két hop tét giita Nha truong —gia dinh -
xd hoi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.No6i dung bao cédo cia GVCN hang
thang (theo mau quy dinh cia nha truong). Hang ngay diém danh Hoc sinh trén
EnetViet.

2. Hé so gido vién

2.1. K& hoach gido duc ciia GV (c6 tich hgp thém KHCN/BDTX/ Ho tro, phu
dao HS Yéu, Kém/ BD Hoc sinh Giéi/ KH tich hop lién mon,...);

2.2. Ké hoach bai day (gido an);



2.3.S6 Theo dbi va danh gia hoc sinh (Khuyén khich);

2.4. S6 cht nhiém (d6i véi GVCN);

2.5. Tap luu cac Van ban cta B9, So, Truong; tap luu cac Ké hoach, Béo co,
Ma tran va dé kiém tra da KT (Khuyé’n khich).

3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mon

3.1. CBGV khi nghi day bao gom: Nghi theo ché d9, nghi 6m, di cong
tac phai bao cao hogc xin phép gui bang van ban cho Hiéu truong va ban giao chuyén
mén cho TH trudng chdm nhét 1a trude 1 ngay. Trong trudng hop dm dot xuét phai
tim moi cach thong tin cho T6 trudng ngay (Sau d6 phai bao lai véi B/C Hiéu trudng
hodc d/c HP phu trach CM). T6 truéng chiu trach nhiém phan cong GV day thay. S6
tlet day thay theo phan cong dugc tinh vao ché do6 thira gio (Néu GV day thay thira
tiét so v6i tiéu chuan).

3.2. Can bd gido vién nghi cong tac giang day véi cac ly do khac phai
xin phép d/c Hiéu trudng va phai dugc sy dong y ctia Hiéu trudng nha truong, déng
thoi pha1 tu nho GV cung mon day gilp .

Diéu 6. Quy dinh veé danh gla, xép loai can bj gido vién

Viéc danh gia, xép loai gido vién thuc hién theo:

+ Piéu 1é truong THPT kém theo thong tu 32/2020/TT-BGDDT |

+ Nghi dinh s6: 90/2020/ND-CP vé danh gia, xép loai chat lrong can bg, cong
chtre, vién chirc va cac van ban hién hanh.

+ Chuan murce dao dirc cua can bg, glao vién, nhan vién va HS truong THPT Buc Hop.

Piéu 7. T6 chirc danh gia, xep loal glao can bo, giao vnen

- Can b gido vién cin ctr vao mau phiéu tu danh gia, xép loai dé tu danh gia
va xép loai viéc thuc hién nhiém vu cia minh;

- T6 chuyén mén cin clr vao viéc tu danh gid va tu xép loai gido vién,
trén co s két qua kiém tra danh gia hang thang qua trinh thuc hién nhiém vu cua moi
can bo, gido vién dé co thé nang €n, gitr nguyén hodc ha xuong két qua tu xép loai
clia can bo gido vién. T6 thong nhat bang van ban va dé nghi Hoi ddng thi dua kh
thuong Nha truong xem xét, quyét dinh; A

- Viéc xét cac danh hiéu thi dua tap thé cac td, c4 nhan phai duoc dang ki vae
dau nam hoc theo hudéng dan cua nganh; ‘;

- D6i véi cac dong chi 1a trudng, phé céc to chirc doan thé thuc hién viée da
gia xép loai theo quy dinh cua cac t6 chirc doan thé;

- P6i véi cac dong chi la can bd, nhan vién thudc bién ché khong tham gia
giang day, gido duc hoc sinh viéc danh gia xép loai can cur theo két qua hoan thanh
nhiém vu dugc giao, tac phong, dao dirc, 16i séng va tmg xir...

- Dm v6i nhitng dong chi hop dong lao dong theo cong viéc khong tham gia
danh gia xép loai.

CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 8. Trach nhiém cia Hiéu tru’(”)’ng, cac pho Hi€u truwong
Trién khai dén toan thé can bg, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay,
t6 chuc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can bo, giao
vién, thuong xuyén, dinh ki khi c¢é vin ban huéng dan cta By, ctia So, diéu chinh kip
thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh ciia cép trén va thuc tién nha truong.
Piéu 9. Trach nhiém cia T6 treéng chuyén méon



Huéng dan dé can bo, gido vién to minh phu trach nghiém tic thuc hién noi
dung da dugc quy dinh trong quy ché nay, Trong qua trinh thue co ndi dung nao chua
phu hop kip thoi gép y dé Hiéu truong xem xét, quyet dinh diéu chinh, bo sung
Nghién clru cac van ban ¢6 lién quan dé 1am can ctr to chirc diéu hanh nhiém v
glang day cua t6 chuyén mon, can bo, gio vién.

" Piéu 10. Trach nhiém ciia can bd, gido vién

Can bd gido vién cin cu nhiém vy dugc phan cong nghiém tuc thuc hién noi

dung quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 11. Trach nhiém cia cac T6 chire doan thé
C#n ¢t chtrc ndng, nhiém vu, phdi hop td chirc thuc hién Quy ché

Noi nhin: HIEU TRUONG
-S& GD-DT Hung Yén (dé b/c);

- BGH; Céc td chuyén mon (dé thyc hién);
- Luu VT.




