SO GD-DT HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PUC HQP Pic lap - Tw do - Hanh phiic

sé A4S7QP - HT ,
Kim Dong, ngay AV thing 9 nam 2021

QUYET PINH
V/v Thanh lap Ban kiém tra ngi by trwong THPT Dirc Hop
Nam hoc 2021-2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT PUC HQP

Can cu Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phu quy
dinh vé té chire va hoat dong cua thanh tra gido duc; Théng tw sé 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao (GD&DT)
hong dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vie gido duc;

Can cik Huong dan sé 169/SGDDT — TTr ngay 14/ 9/2021 cia Sé GD-PT
Hung Yén V/v huong dan cong tac thanh tra, kiém tra ndm hoc 2021-2022;

Can cik Ké hoach gido duc nim hoc 2021-2022 ciia nha truong.

Theo d@é nghi cuia bé phdn chuyén mén, bé phdn vin phong nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1: Thanh 1ap Ban kiém tra noi bd truong hoc Truong THPT Duc Hop
nam hoc 2021 — 2022 (C6 danh sach kem theo).

Piéu 2: 2: Ban Kiém tra noi bd truong hoc Truong THPT Duc Hop c6 nhiém
vu: Truc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra ndi bd truong hoc theo sy phan céng
cua Truong ban va thyc hién theo cac van ban chi dao, hudng dan vé cong tac
thanh tra, kiém tra cia nganh cép trén.

Piéu 3: Vin phong truong THPT Bue Hop, cdc bd phan cong tac c6 lién
quan va cac 6ng (ba) c6 tén ¢ Piéu 1 can cur quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: _ 5
- Thanh tra S& GD-DT Hung Yén (dé HIEU TRUONG

b/c); i )
- Nhu diéu 3 (de t/h);
-Luu VT.
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SO GD-DT HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UC HQP Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH
BAN KIEM TRA NOI BO
NAM HQC 2021-2022

ét dinh 56 |4Y0P - HT ngay [¥thdng 9 nam 2021 cia Hiéu truong

truwong THPT Duc Hop)

TT Ho tén Chire vu Chirc danh
1 Ong Ha Quang Vinh Hiéu trudng Trudng ban
2 Ba Nguyén Thi En Pho Hiéu truong Pho ban

3 Ong Luu Quang Hudng T trudng Thanh vién
4 | Ong Bui Thanh Nam Chu tich cong doan | Thanh vién
5 Ba Pham Thi Nguyét Thu ky HD Thanh vién
6 Ong Tran Ptrc Khanh Bi thu Poan truong | Thanh vién
7 | BaNg6 Thi Phuong T trudng Thanh vién
8 Ong Nguyén Tuin Dinh Tb trudng Thanh vién
9 Ba Nguyén Huong Nhuy T6 trudng Thanh vién
10 | BaPang Thi Lién K& toan Thanh vién
I1 | OngLé Pinh Hau T6 trudng Thanh vién
12 | Ong Tran Van T T trudng Thanh vién
13 | Ong Chu Thé Minh Truéng thanh tra | Thanh vién

nhén dan
14 | Ba Nguyén Thi Hiéu Té trudng Thanh vién

(Danh sdch cé 14 nguoi) V



SO GD&DPT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PUC HQP Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé {Yb/KH -THPTPH
Kim Béng, ngay A§ thing 9 nam 2021

| KE HOACH
KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC
Nam hoc 2021-2022

I. CAC VAN BAN PHAP LY

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua thanh tra gido duc; Thong tu sé 39/2013/TT-
BGDDT ngay 04/12/2013 cua B¢ truéng Bo Gido duc va Dao tao (GD&DT)
hudéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vue gido duc;

Can ctr Huéng dan sé 169/SGDDT — TTr ngay 14/ 9/2021 cia S& GD-DT
Hung Yén V/v huéng dan cong téc thanh tra, kiém tra nim hoc 2021-2022;

Can ctt K& hoach gido duc nam hoc 2021-2022 ctia nha truong.

Truong THPT Dic Hop xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc nim
hoc 2021-2022 nhu sau:

II. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich:

a. Nham gop phan thuc hién nghlem chinh sach, phép luat va nhiém vu cua
truong THPT. Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc gitip Hi¢u trudng tim ra nhiing
bién phap doc déc, giup do va diéu chinh ddi tuong kiém tra, gop phan hoan thién,
cling cb va phat trién nha truong.

b. Cong tac kiém tra noi bo truong hoc phai dam bao tinh dai tra, toan dién,
truc tiép cac ndi dung va ddi tugng, nham:

- Péi voi gido vién thong qua viéc kiém tra theo ké hoach hoac kiém tra
thuong xuyén, nha truong danh gia dugc thuc trang, nang luc cua mdi ca nhan tur
do tu van, thac day, giap do doi ngili tirng budc hoan thién nang luc su pham gop
phan nang cao chét lugng giao duc.

- Béi véi céc t6 chire, bd phéan trong nha truong thong qua viéc kiém tra cac
nodi dung, ddi chibu véi cac quy dinh dé Hiéu truong dénh gid mic d thuc hién
nhiém vu. T d6, diéu chinh ké hoach, tu van, thuc day céc to chirc, bo phan trong
nha truong hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

- Hiéu truong tu kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong tac gop phan thuc
hién cac nhiém vu, hoan thanh muc tiéu, nhiém vu duoc giao cua nha truong.

2. Yéu cau:

a. Hiéu trudng c6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc,
trinh Lanh dao S& GD-DT phé duyét, cong khai ké hoach kiém tra ndi bd trong
Hoi déng su pham va td chirc thuc hién.

YA Ba™



b. Thanh lap Ban kiém tra ndi bod truong hoc theo ké hoach duoc phé duyét.
phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién, dam bao thuc hién tot ké hoach
kiém tra noi bo truong hoc ctia nha truong.

c. Cong tac kiém tra ndi bod treong hoc tai co so phai thuc hién trén nguyen
tac: Hiéu truong vira la chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc niang nhiém
vu quan ly nha nude vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a d6i tuong kiém tra (cong khai
hoa cac hoat dong, cac thong tin quan ly nha truong dé Ban kiém tra noi bo kiem
tra).

I11. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tam:

a. Tang cuong tuyén truyén, quan triét Luat Thanh tra, Luat Khiéu nai, I uat
T6 céo, Luat Phong chéng tham nhiing, Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngd\
09/5/2013 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chuc va hoat dong thanh tra giao duc v
cac van ban phap luat vé cong tac thanh tra, giai quyet khiéu nai, giai quyét té céo.

b. Tiép tuc d6i mdi hoat dong kiém tra ndi bd truong hoc, nang cao chi
lugng hoat dong cac thanh vién ctia Ban kiém tra ndi bo truong hoc. Tang cuong
kiém tra cong tac doi moi phuong phép day hoc, d6i méi kiém tra danh gia, tao su
chuyen bién tich cuc trong hoat dong day va hoc, gép phan nang cao chat luong
giao duc.

c. Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao.
phong chong tham nhiing theo ding quy dinh cua phép luat.

d. Két qua kiém tra s& 1a co s&, @& d& xuét cac bién phap xur ly, udn nan sai
sot trong thuc hién ké hoach cta ca nhén, b phan, phat hién kinh nghiém tét dé
pho bién. Két qua danh gia 1a can cir dé bé tri st dung, dao tao bdi dudng giao vién
mot cach hop ly.

2. Nhiém vu cu thé:

a. Cong tac to chuc:

- Ké hoach kiém tra ndi bg truong hoc phai phu hgp véi Nghi dinh $0
42/2013/NB-CP ngay 09/5/2013 ctia chinh phu vé t6 chirc va hoat dong thanh tra
gido duc; Huéng dan s6 169/SGDPT — TTr ngay 14/ 9/2021 ciia S& GD-DT Hung
Yén V/v huéng dan cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc 2021-2022.

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bo du kha ning tham muu, phéi hop va tr ién
khai thuc hién nhiém vu kiém tra ndi bo truong hoc. Xay dung lich kiém tra noi bo
truong hoc cho ca ndm hoc va tirng thang.

- Luu trlr duogc déy du hd so kiém tra theo quy dinh:

+ Quyet dinh kiém tra do Hiéu trudng ban hanh;

+ Ké hoach kiém tra do doan trudng (t6 truong) xay dung, Hiéu truong phé
duyét;

+ Bién ban cong b6 quyét dinh kiém tra;

+ Bién ban kiém tra cua cac thanh vién trong doan (t6) kiém tra;

+ Bién ban théng nht chung két qua kiém tra;

+ Bién ban hop rut kinh nghiém két qua kiém tra voi déi tuong dugc kien
tra;

+ Béo cdo cua Poan (T6) kiém tra v6i hiéu trudng vé két qua kiém tra;
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+ Két luan kiém tra ciia Hiéu trudng.

b. Kiém tra ké hoach gido duc phd thong ctia nha truong:

Noi dung kiém tra ndi bo truong hoc pht hop véi tinh hinh, dac diém don vi,
chu trong klem tra:

- Viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh va ké hoach gido duc: Té chirc day
hoc chinh khoa, ngoai khoa; Viéc t6 chirc day hoc ngoai ngﬁ hoat dong ngoai gio
lén 16p, hoat dong hudng nghiép 16p 9, day hoc ndi dung giao duc dia phuong.

- Cong tac chi dao d6i mai phuong PPDH va d6i moi kiém tra, danh gia.
Viéc ung dung cong nghé thong tin vao doi méi quan ly va doi méi PPDH cua gido
vién.

- Thyuc hién quy ché chuyén mén: viéc thuc hién ndi dung, phuong phap
giao duc.

- Cong tac quan ly, sir dung thiét bi day hoc.

- Cong tac tuyén sinh, viéc day thém hoc thém

- Cong tac Kiém dinh chat luong.

- Cong tac xdy dung trudong dat chuan quéc gia

- Cong tac danh gla theo chuan ddi véi Hiéu trudng va gido vién

- Céng tac danh gia CB-GV-CNV hing nam va danh gia hoc sinh cudi nam

- Cong tac tai chinh

- Viéc cép phat bang tbt nghlep THPT...

c. Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chéng tham
nhiing:

- Tap trung ra soat, phén loai cac vu viéc dé giai quyét theo tham quyén, giai
quyét dut diém timg vu viéc, khong de ton dong, kéo dai, bao vé quyen loi va loi
ich hgp phép cua cong dan. Kién quyét xir ly nguoi loi dung dan cha dé vu khong
va khiéu nai, t6 cdo trai quy dinh phép luat, khong dé tinh trang khiéu nai vuot cap,
dong nguoi. Cac vu vige khong thude tham quyén thi huong dan cu thé dé cong
dan thuc hién khiéu nai, t cdo dén ding co quan co tham quyén.

- B4 tri noi tiép cong dan, ndi quy tiép cong dan, lich tiép. Lap so theo doi
tiép cong dan va thuc hién dung quy trinh tiép cong dan theo Thong tu sb
07/2011/TT-TCCP ngay 28/7/2011 cua Thanh tra Chinh phu.

- Thuc hién nghiém cong tac phong chong tham nhiing. Thyc hién day du
ché do chinh sach cua CB-GV-CNV va HS; Thuc hién tot dan chu hoa truong hoc,
cong khai, minh bach trong xay dung ké hoach, tuyén sinh, nang luong, di hoc,
khen thudng va cac quyén loi khéc theo quy dinh cua phap luat.

IV. PAC PIEM TINH HINH CUA NHA TRUONG TRONG NAM

HOC
1. HOC SINH
<. | So hoc , Tang, giam so nam hoc trudc .
Khoi sinh hup L(’)’gp : Hoc sinh fahu ch
10 350 8 0 +30 So vai hoc sinh ndm
11 317 8 0 0 hoc 2021-2022
12 315 8 0 0

SN

re

/0



[Cong | 982 24 0 30
2. CBQL, GIAO VIEN VA NHAN VIEN
2.1. Bién ché: 52
- CBQL: 3 d/c, trong d6 co6 1 d/c ntr.
- Nhan vién 3 nguoi (Trong do: 1 Ké toan, 1 Van thu — Tha quy, 1 Thu vién,
thiét bj.

- Gildo vién:
Mon | Toan | Ly | Hoa | Sinh | Tin TQ?; Van | St | Pia [GDCD| CN | NN
ngg s |34 23|67 |3|2]3/|3]:s
Thura
Thiéu| 2 1 I HE

2.2. Lao dong hop dong: 3
Trong do: Phuc vu bao vé: 3
I1l. CO SO VAT CHAT

Loai Phong So phong chirc niing -
Phong hoc i i ; ; . [ Thu
. : Vatly | Hoahoc | Sinh hoc | Tin hoc o

Lab Vi€l
Hién co 24 0 1 1 1 2 I

V.NQI DUNG KIEM TRA:

1. Ty kiém tra trong nha trudomg: 01 lan/nidm hoc, tap trung vao mot so
ndi dung trong tam sau:

a. S6 lwong, chat lwong va co cau ddi ngii: can bd quan ly, nha giao, nhan
vién; tinh hinh b6 tri, sir dung doi ngdl va hinh thanh, t6 chuc bo may nha truong
theo quy dinh (Di tuong k1em tra 1a 1anh dao nha truong, Hé so kiém tra nhir ho
so vién chic, cac quyét dinh t6 chike va quyet dinh phdn cong).

b. Cac diéu kién vé co so vdt chat kj thudt: S6 luong, chét lugng, viéc lm
sap xép, khai thac, st dung, bao quan co so vat chét - ky thuat, trang thict
khuon vién, cac khu vue vé sinh (Poi twong kiem tra la lanh dao nha truong el
cdc néi dung xem xét nhu: Ho so quan Iy cua lanh dao nha truong; ho so va /m ,

dong cua cdc bo phdn nhie can bé thw vién, thiét bi, can bg y té, phu trdach lao dong.

nhan vién bao ve...).

¢. Thue hién ké hoach gido duc: Tuyén sinh, bién ché hoc sinh/16p; thuc hién
nhiém vu phé cép gido duc dugc giao . .(D8i tuwong kiém tra la Hoi dong e
sinh voi cac ngi dung nhu: Ho so luu cia ldnh dao nha trucng; ho so va hoat don
cua 16 chuyén mon, cdc bo phdn nhw pho cdp, van thu, quan Iy hoc sinh c¢hii
truong, cac ho so quy dinh khac).

d. Hoat déng va chat lwong glang day cdc mon van hoa: t6 chirc giang day.
hoc tap, thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; kiém tra va danh gia
xép loai, xac nhan hodc cap van bang, ching chi; tinh hinh chét lugng giang day
ctia gido vién va hoc sinh (Péi tuwong kiém tra la lanh dao nha truong, t6 chinvén
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mon, gido vién va cdc by phan lién quan voi ngi dung kiém tra gém Ho so luu cua
lanh dao nha truong; hé so va hoat déng cua té chuyén mén, ho so cua gido vién)

~d. Thuc hién ngi dung, chuong trinh gido duc toan dién: dao duc, tham my,
thé chat . , cong tac chu nhiém, hoat dong ngoai gio 1én 16p, cong tac Doan, hoat
dong xa h01 két qua xép loai hanh kiém (Pdi twong kiém tra la lanh dao nha
truong, GVCN, GVBM, cdc doan thé va bé phan lién quan voi ngi dung kiém tra
gom: Ho so lwu cia Lanh dao nha truong; ho so va hoat dong cua gido vién, t6
chuyén mon, BT Poan truong, y té truong hoc, cong tic chu nhiém cua cdc gido
vién, cdc ké hoach hoat dong ngoai khéa).

e. Cong tdc quan Iy cua hiéu truong: Xy dung va trién khai thuc hién cac
loai ké hoach; quan ly, bé tri sir dung, bdi dudng, danh gia xép loai...doi ngii can
b, nha gido, nhén vién va nguoi hoc; thyuc hién ché do chinh sach; thuc hién quy
ché dan chu, giai quyét khiéu nai, t6 céo; cong tac kiém tra ctia hiéu truéng theo
quy dinh; t6 chirc, tham gia cac hoat dong xa hoi; quan ly hanh chinh, tai chinh, tai
san; cong tac tham muu, phdi hop va cong tac xa hoi hoa giao duc; viéc cong khai
chat lugng gigo duc; cong khai cac diéu kién co so vat chat, trang thiét bi phuc vu
day hoc va doi ngli; cong khai vé thu, chi tai chinh (Doz twong kiém tra la Higu
trucng: Ho so quan Iy cua lanh dao nha truong, truc nep la hiéu triong; Ho6 so
lweu va hinh thire céng khai cua lanh dao nha truong; ho so va hoat déng ciia vin
thu, ké todn, thu quy, hiéu qua viéc thuc hién cdc hinh thicc cong khai , hé so cdc
bé phan co lién quan).

Ngoai noi dung kiém tra toan dién, truong tap trung kiém tra cac chuyén dé
sau 01 1an/nam hoc:

g. Kiém tra viéc thuc hién tw kiém tra tai chinh, ké toan: (theo Quyét dinh s6
67/2004/Qb-BTC ngay 13/8/2004 cua B6 Tai chinh); viéc huy dong, su dung cac
nguon kinh phi do dan va cac td chirc dong gop (Pdi tuong goém lanh dao nha
truong va bo phan tai vu: Hé so heu ciia lanh dao nha truong, ho so va hoat dong
cuia ké todn, thii quy ...).

h. Kiém tra viéc thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém :(Theo thong tu
s6 17/2012-TT- BGDDT ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém cua B¢
GD&DT; Quyet dinh sé 01/2017/Qb- UBND ngay 11/01/2017 cua UBND tinh
Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban Tinh
Hung Yén...)

i. Kiém tra viéc thuc hi¢n Ludt phong, chong tham nhiing; Ludt thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi va vé khiéu nai, 16 cdo. (D6i tugng kiém tra chu yeu Qua
trinh trién khai cta lanh dao nha trudng: k6 so va hoat dong thuc té cia doi
ngii ...).

k. Kiém tra cong tdic thi TNTHPT qudc gia va thi tuyén sinh vao 10 ndm hoc
2021- 2022 (Pbi twong gdm PHT chuyén mén va GVCN khéi 12: 46 so hoc ba
khoi 12).

2. Kiém tra hoat dong sw pham cua gido vién:

Trong nam hoc kiém tra danh gia xep loai 100% s6 cén b, gido vién, nhéan
vién cua don vi (trong d6 dam bao c6 1/3 s6 can bo, gido vién dugc kiém tra xep
loai toan dién; sO con lai phai dugc kiém tra chuyén dé; mdi can bo, gido vién,
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nhan vién c6 thé duoc kiém tra chuyén d& hon 01 lan trong nam hoc néu thay can
thiét). Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido can tap trung vao:

a. Pham chat chinh tri, dao dike, 16i song

- Tu tuong, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cua Nha nudc; vics
chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta co quan, don vi, dam bao so luong
chat luong ngay, gio cong lao dong; :

- Pao duc, nhan cach, 18i song, ¥ thirc ddu tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh
trung thuc trong cong tac; quan hé déng nghiép; thai d¢ phuc vu nhan dan va hoc
sinh.

b. Két qua cong tdc duoc giao

- Thye hién quy ché chuyén mén: kiém tra hd so chuyen mon cua giao
vién va ho so khac ctia nha truong c6 lién quan dé danh gia viéc thuc hién quy ché
chuyén mon cua gido vién.

- Kiém tra gio 1én 16p: du gio ti da 3 tiét, néu du 2 tiét khong xép cing
loai thi du tiét tha 3. Khi du gid, can bd kiém tra 1ap phiéu du gid, nhan xét uu
khuyét diém vé trinh do; ndm yéu cau chuan kién thirc, k§ nang, phuong phap
giang day (phleu nay sé luu trong ho so kiém tra).

- Két qua giang day va giao duc hoc sinh: diém kiém tra hoac két qua danh
gia mon hoc cia hoc sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra vién khao
sat chat luong; so sanh két qua hoc sinh do nha gido giang day véi cac 16p I\hm
trong truong (co tinh dén dic thu cua ddi tuong day hoc); thu thap thong tin v«
chat luong hoc tap cua hoc sinh qua hd so cua nha truong dé danh gia két quo
giang day cua gido vién.

- Thue hién cac nhiém vu khac dwge giao: thuc hién cong tac chu nhicm
cong tac kiém nhiém khac, tham gia cac cugc van dong, cac phong trao.

3. Kiém tra t0, nhom chuyén mon

Kiém tra to c6 thé két hop cling thoi diém véi kiém tra toan dién nha truong
trén co so:

- Xem xét, danh gla nang luc, uy tin cta to trudng can bd phu trach bo phan.

- Xem xét, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu (xay dung ké hoach, trién
khai thuc hién, don déc kiém tra ... hiéu qua thuc hién cac nhiém vu, cac cong vice
cua nha truong va nganh giao duc da trién khai) thong qua hd so so sach va |
dong cuia cac thanh vién to, nhém, b phan.

- Viéc kiém tra chuyén dé to, nhom, bo phan la tuy theo chue nang, nhicin
vu duoc phan cong dé hiéu truéng lua chon ndi dung, doi tuong kiém tra (dam bao
I 1an/té/hoc ky).

+ Hoc ky 1 kiém tra qua trinh thuc hién nhiém vu t6, nhom chuyén mon.

+ Hoc ky 2 kiém tra ké hoach bdi dudng, nang cao chat lu'orng doi ngu cua
t6 , nhom chuyén mon (boi dudng chuyén mén- nghiép vu, du gio- thao giang.
chuc chuyén dé, viéc tmg dung CNTT trong do6i moi PPDH, viéc doi mai kici
danh gia hoc sinh... hiéu qua thuc hién ké hoach).

4. Kiém tra cong tac thw vién, thiét bi
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- Kiém tra co s& vat chat hién c6 ctia Thu vién, Phong do ding day hoc,
Phong thiét bi thi nghiém, bao gom dién tich, khuon vién phong; ban, ghe tu, gia,
ké dé sach, dé do dung day hoc, dé thiét bi thi nghiém va phuc vu nguoi doc, ndi
quy hoat dong;...

- Kiém tra sé lugng va chit lugng sach gido khoa, tai liéu tham khao, bo
chi, tap chi va céc loai danh muc d6 dung day hoc, thiét bi thi nghiém;

- Kiém tra hoat dong cua can by phy trach Thu vién, phu trach Phong do
dung day hoc, Phong thiét bj thi nghiém (thong qua viéc thuc hién noi quy lam
vige; tinh than, thai do lam viéc; viéc cho muon, thu hoi; viéc thong ké, phan loai,
sap xép sach giao khoa, tai liéu tham khao tai phong Thu vién va sap xép do dung
day hoc, thiét bj thi nghiém tai Phong db dung day hoc, Phong thiét bi thi nghiém
cac bo moén cua don vi;..

5. Kiém tra cong tac van thu hanh chinh

- Kiém tra viéc quan ly con déu;

- Kiém tra viéc phat hanh (vao so theo di), luan chuyén, luu trir cong van di,

cong van dén;

- Kiém tra viéc hoan thién va quan ly céc loai hd so, s6 sach hanh chinh cua
nha truong theo quy dinh cua Diéu 1& nha truong (S6 dang bo; S6 theo ddi hoc sinh
chuyen di, chuyen dén; S6 theo ddi phd cap giao duc; SO goi tén ghi diém; S6 dau
bai; So quan ly cap phat van bang chtng chi; S6 nghi quyét cua truong va S6 nghi
quyet ctia hoi dong truong; S6 quan ly, luu trir cac cong van di va cong van dén;
S6 quan ly tai san; SO quan ly tai chinh; Ho so kiém tra gido vién, nhan vién va cac
bo phan trong nha truong (hd so kiém tra ndi bd); Ho so thi dua; Ho so ky luat; Ho
so quan ly Thu vién; Ho so quan ly thiét bi; H6 so cta céan b, gido vién; Hoc ba
cua hoc sinh,...).

6. Kiém tra cong tac tai chinh ké toan

- Kiém tra viéc thuc hién thu va quan ly cac ngudn kinh phi trong va ngoai
ngan sach;

- Kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh trong viéc 1ap hd so, ching tir ké
toan;

- Kiém tra viéc luu trit ho so ching tir ké toan.

7. Kiém tra hoc sinh

- Kiém tra y thirc dao durc, 16i song, chap hanh ky cuong, nén nép trong hoc
tap va lao dong cua hoc sinh;

- Kiém tra y thirc hoc tap, két qua hoc tap, phuong phap hoc tap, su tuong
tro giup do nhau trong hoc tép cua hoc sinh.
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Thang n INoL dung cung vige kiém tra hién kiém tra | kiém
tra




Hinh

Tha Tua Noi d A - Nguoi dwge | Nguoi thue | thire
ang n 01 dung cong viee kieém tra hién kiém tra | kiém
B L tra
1 Khai giang ndm hoc moi
i .,I.<lfm tréls\{;@é: Sdu;a CE;;’ Phu trach Ban kiém tra | Dinh |
S au CSVC néi bo ky |
hoc.
2 |- Kiém tra két qua thi . 2
leem .t 4 k? qu 3 Hi¢u Ban kiém tra ;
tuyén sinh vao 10 va : o Dinh
; : x A trudng+ban néi bo B
phan 16p, phan cong hd so+BCM S ky
nhiém vu trong HDGD.
- Kiém tra trién khai xay
dur}g ISHA chu}:en mon, | o 1T phy Ban k.1em tra Dinh
9/2021 3 | Qui ché dan cht, qui che . ndi bod
chi tiu ndi bd, qui dinh| TR M S ks
e o B gk S -CTCP
1€ 161 lam viéc. 7
g P S iémtra | DO
- Kiém tra so dau bai cac SR lf,lenj ke ' (‘;'
4 . 2 A X x Pinl
- Kiém tra ho so dau nam .2 “-1, 1
\ & o 2 . . | Bankiém tra ky
va T6 Ngoai ngit T6 Ngoai ngtr o
- Kiém tra mét s6 GV va | CactbvaGV |  1noibo -
du hop t6 mot so to, \_“j:!,
' Cac 6 chirc
<2 £ ) hA, :
- Kiém tra Ké hoach hoat doaxm Lue cac
n . P 2 « to CM va
dong cua cac to chuic o o
doan thé, cac t6 CM va ; & Ag’ Ban kiém tra .
: .~ | céac bo phan . Pinh
twuong duong, céc bo . i noéi bod :
N ¢ _ax Lo va KH ca ok ky
phan va KH ca nhéan cua 1han clia todn -
toan thé can by, GV, NV £ i
10/2021 | 1 | nha truong. fhic Gam bos
GV, NV nha
truong. B
- Kiém tra S8 CN. GVCN Bankiemtra | 5,
noi bo xudt
- Kiém tra cac khoan thu Ban kiém tra .
. 2k bot
gbp dau nam. GVCN noéi bo UL
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" Tua o " - Nguwoi duwge | Nguoi thue | thirc
Thing n NOi duBE eORg ViEC kiém tra hién kiém tra | kiém
tra
- Kié hoat i %
iém tra hoat dong Su Ban kidm tra
pham cta 1 gido vién t6 T8 Todn - Tin | ~a: 1a
Toéan - Tin va hoat dong noi bo
cua t6 Toan - Tin.
) Kiém tra mot 56 GV va Céc t va GV baz lf_'errj 2 Eg[t
du hop t6 mdt so to, ndi bo
- Kiém tra hoat dong SU| 14 ginh. | Bankiémtra | ..
) pham cua 2 GV t6 Sinh - TD-QP va céc o Dinh
TD-QP va hoat dong cua GV trone té noi bo ky
té Sinh - TD- QP. &
- Kiém tra hoat dong S\ g pyq r
pham cua 2 giao vién to Ban kiém tra .
- . < va cac GV Dinh
3 St- Dia-GDCD va hoat trong td ndi bd I
dong cua t6 Su-Dia- & Y
GDCD.
o Ban kiém tra
4 | KT so dau bai nodi bo
Kiém tra mot §6 GV va Céc td va GV Sl lf_lerrj . igt
2 | du hop t& mot sé td. ndi bo
Kiém tra ndi bo theo ké
hoach (To Nglr van va t6 | T6 Ngir van | an kiém tra y
11/2021 3 Ly -Hoéa - CN). Moi t6 1 | va to Ly -Hoa noi bod Dku?h
gido vién va hoat dong |- CN J
cua to q
4 |- Kiém tra s6 dau bai cac Ban lf_lerrf ka Dot
16p. noi bo xuat
- Kiém tra s6 diém cé4 GV Bat lf}err} tra bot
nhan. ndi bo xuat
1 X
12/2021 - Kiém tra sd dy gid cia| .y Ban kiem tra | - gy
GV noi bo xuat
- Kiém tra hoat dong Su| - T6 Toan- .2 Dinh
P ., Ban kiém tra b
2 pham cia 2 GV t6 Todn - | Tin va cac o ky
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. Tua . x - Nguwoi duwge | Nguwoi thue
Thang n N¢i dung cong vige kiém tra hién kiém tra
Tin va hoat dong cua t6 | GV trong to noi bo
Toan - Tin.
- Kiém tra thuc hién ké
hoach cua T6 Van phong
(Hoat dong cua nhadn 0
vién thu vién, nhan vién| Ban kiém tra
3 thiét bi, nhdn vién y té, | T6 Van phong ndi bo
nhan vién van thw-thu
quy, nhan vién ké todn
theo Quy ché lam viéc
cua co quan). o
- Kiém tra hd so toan| Canbd, GV, Ban lf.len) e
truong. NV noi bo
«R 2 X 1av L2 Ban kiém tra
- Kiém tra s6 dau bai cac o
4 |lop ndi bo
- Kiém tra hoat dong Su 2 ;
; 7 o .| -To Ngoai em tr
pham cua 2 GV t6 Ngoai o ve‘lgc e'{c a0 lf_len} b
ngit va hoat dong cua to & 2 ndi bo
. GV trong to
Ngoai ngfr. -
- Kiém tra noi dung day '
tich hop phong chong GV mén Ban kiém tra
I | tham nhiing; hoc tép va GDCD ndi bod
lam theo tam guong dao
dic HO Chi Minh...
5 |- Kiém tra hoat dong cia | BCH Poan san lf.len} 3
Doan Thanh nién. TN noi bo
01/2022 ; "
.2 X .| Phu trach cac .
- Kiém tra hoat dong cua . 2 Ban kiém tra
. . " " phong churc
3 |cac phong chic nidng - noéi bo
A . nang 1 DG
(Ly, Héa, Sinh, Tin, NN).
3 Kiém tra mot s6 GV va Céc 1 va GV Ban lf.len? wa
du hop t6 mot so to, ndi bo
4 |- Kiém tra s6 dau bai cac Ban kiém tra

16p.
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Hinh

Thén Tua N6i dune cbne vide Nguoi dwge | Nguwoi thwe | thire
g n . g cong vie kiem tra hién kiém tra | kiém
tra
nodi bo
7 ., | Dinh
1 - Kiém tra hoat dong Su | -T6 Vanva | Ban kiém tra ky
pham cua 2 GV t6 Van| cac GV trong noi bd
hoat dong cuia té6 Van. to ‘
- Kiém tra hoat dong Su 2 o . -
02/2022 pham ctia 2 GV t5 S - '_Té’ggb?éa Ban kiém tra | .
3 bia - GDCD va hoat| |, 51 bo .
2 cac GV tron neH by k
dong cua t6 St - Dia - % & Y
GDCD
4 |- Kiém tra hoat dong cua Doan TN Ban lf.len} tra Dinh
DPoan TN noi bo ky
7 , Ban kiém tra Dot
- Kiém tra s6 chd nhiém. GVCN ndi bd CUAL
3/2022 2
. 2 A A \ Ban kiém tra
Kiém tra mot s6 GV va| ., 2 . o
1 ;)}E ;irrégzalhga\; fgnsginshlf - T6 Sinh-TD | Ban kiém tra
TD host dong cia 15| AV | noibg
Sinh-TD
Ban kiém tra 2
4/2022 - Kiém tra s6 diém ca GV néi bo DQ}
¥T PN Xuat
nhan.
) Ban kié
- Kiém tra s6 dau bai céc an Nlerrj ta bot
16p. noi bo xuét
I |- Kiém tra hé so c4 nhan GV. NV Ban lf_len? tra Dinh
toan truong ’ noi bo ky
5/2022 : — Ban Kidm ©
4 |- Kiém tra s6 dau bai céc an KIem a4 pinh
1(,)'p noi b(_) ky
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diém cé nhan, so cai.

, Tua N A Neouwdi duwge | Nguoi thuc
Thang n NouCHhgTong vige iiém tra hién kiém tra
- Kiém tra S6 CN, sb GVCN. GV Ban lf.le;r} e
; nodi bo

Noi nhan:

- Thanh tra S& GD-DT Hung Yén (dé
bao cdo);

- Cac Phé HT (dé thuc hién);

- Cac t6 truong, truong doan thé (dé thue
hién);

-Luu VT.
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