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Kim Dong, ngc‘ly/f}rha'ng 9 nam 2021

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché thue hién dan chii trong hoat dong ciia truwong
THPT Dirc Hop niam hoc 2021 — 2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT PUC HQP:

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NPCP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don
vi su nghiép cong lap,

Can cir Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bé Noi vu hudng
dan mot s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 cua Chinh
phii vé viéc thuc hién ddn chi trong hoat déng cia co quan hanh chinh nha nuéce
va don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Huéng dan sé 999 /HD-SGDDT ngay 10/6/2021 cua So GD-DT
Hung Yén V/v Huéng ddan mot s6 nhiém vu trong tam thue hién Quy ché dan chii ¢
co sonam 2021,

Can cit Diéu lé truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va
truong phé théng cé nhiéu cap hoc (Ban hanh kém theo Thong tw s6: 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ Gido duc va Dao tao);

Cén cit Quyét dinh s6 1071/0P-GGDPT ngay 15/6/2020 cua So GD — DT
Hung Yén Ban hanh Quy dinh vi tri, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chite cua
truong THPT Duc Hop truc thugc So GD-DT;

Cén cir Cong van s6 1557/SGDDT — GDTrH ngay 30/8/2021 cua So GD-DT
Hung Yén V/v hieéng dan thuc hién nhiém vu gido duc doi voi cap THPT nim hoc
2021-2022;

Can cir Ké hoach gido duc nha truong ndm hoc 2021— 2022, két qua nam
hoc 2020 -2021 va thuc tién cia nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché dan chu trong hoat dong nha truong nim hoc
2021 - 2022.

Piéu 2. Quy ché dan chii trong hoat dong nha truong nam hoc 2021 - 2022
gbm 3 chuorng, 12 diéu, duoc trién khai thyuc hién trong nim hoc 2021 - 2022.

Dleu 3 Toan the can bo glao v1en nhén vién nha truorng chiu trach nhiém

Noi nhan:

- S& GD-DT Hung Yén (d blc);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Bang Website truong;

-Luu VT. HA QUANG VINH




SO GD-BT HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT DUC HQP Poc 1ap- Tw do- Hanh phuc

QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.us ngay A3/9/2021
cua Hiéu truong Truong THPT Puc Hop)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thwe hién dan chii trong nha truong

1. Phat huy quyén lam chu cia can b cong chire, vién chirc va nang cao
trach nhiém cua Hiéu trudng-nguoi ding dau trudng THPT Bic Hop.

2. Gop phan xdy dyng doi ngil can by cong chirc, vién chire co du pham chat
chinh tri, pham chat dao duc, 16i séng, nang luc va trinh d6 chuyén mon, nghiép vu,
lam viéc dat ning suét, chat luong cao dap ung tét yéu cau doi méi gido duc va
huy dong tiém nang tri tué cua tap thé su pham, nhan vién, hoc sinh trong nha
truong theo Luat dinh, gbp phan xay dung né nép, trat tu, Ky cuong trong moi hoat
dong cta nha truong, thuc hién nhiém vu phat trién su nghiép gido duc phu hop
v6i duong 16, chi truong ctia Pang va phap luat ctia Nha nuée.

3. Phong ngtra, ngén chédn va chéng cac hanh vi, vi pham trong nha truong
nhu: tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu ..

Diéu 2: Nguyén tic thye hién dan chi trong nha tru'O'ng

1. Pam bao su lanh dao ciia chi bd Pang nha trudong theo nguyén tic tap
trung dén chu, thyc hién trach nhiém cua Hi€u truong va phat huy vai tro cua cac
t6 chirc doan thé, ca nhan trong nha trudng.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong phu hop véi hién “phap va phap luat
quyén phai di d6i véi nghia vu va trach nhiém, dan chi phai gan lién voi ky luat,
ky cuong trong nha truong.

Dan chu trong khuén kho phép luat, dam bao nguyén tic ché d6 Thu trudng
trong quan ly diéu hanh.

3. Khong dugc ¢ hanh vi lgi dung dan chu hoac xam pham quyén dan chu
lam anh huéng dén uy tin cua tap thé, c4 nhan va hoat dong clia nha trudng.

_ CHUONG II _,
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC I: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 3: Trach nhiém cia Hiéu truéng
1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan b hoat dong cua nha truong.
2. T6 chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém ctia nha truong cua can
bo, gido vién, nhan vién va cua hoc sinh theo Quy ché nay.
- Ling nghe va tiép thu, tiép nhan nhimng y kién cua ca nhan, to chure, doan
thé trong nha trudong théng qua hop hoi dong gido duc, sinh hoat td, nhém, hoat
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dong doan the Ban cha me hoc sinh, trao ddi tryc tiép ctia ¢4 nhan vv..., c6 bién
phap giai quyét theo ché dd, chinh sach cta nha nudc, theo ndi quy, quy che diéu
1é ctia nha truong va phu hop voi thAm quyén, trach nhiém duoc giao cua Hiéu
trudng.

4. Thuc hién nghiém tuc nguyén tic tép trung dén chu trong quan ly nha
truong, cap dudi phyc tung cép trén, thiéu sé phuc ting da s6. Phoi hop chit che
véi cac td chire, doan thé, ca nhan trong nha truong phat huy dan chu trong t6 chirc
hoat dong cua nha truong.

5. Huéng dan dén doc, klem tra hoat dong cta cap dudi truc tiép trong viéc
thuc hi¢n dan chu va giai quyét kip thoi nhing kién nghi ctia cap dudi theo tham
quyén duoc giao.

6. Thuc hi¢n ché d6 hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop hoi y giita Hiéu trudng va cc Phé hiéu trudng

- Hang thang hop lanh dao mé& rong vao thur 2 (tuan 1) hang thang. Thanh
phan BCU, BGH, Chu tich cong doan, Bi thu doan Thanh nién va cac to truong
chuyén mén, thanh tra nhan dan dé danh gia két qua thuc hién nhiém vu duoc giao
va xay dung nhitng chu diém hoat dong thuc hién trong théng tdi, dé ra bién phap
thue hién dat hiéu qua cao.

- Hop hoi dong gido duc ctia nha trudng theo quy ché lam viéc cta nha
truong da ban hanh.

- Cudi ky I va cudi nam té chirc danh gia so két, tong két cac hoat dong va to
chire khen thuong theo ti€u chi thi dua khen thu’orng hang nam.

- Cubi nam thuc hién danh gia cong chirc, vién chirc vé thuc hién nhiém vu
theo ké hoach cdng tac va hoat déng chung ctia nha truong, cong khai két qua danh
gia va luu trir trong hd so ca nhan.

- Phéi hop VO t6 churc Cong doan trong nha truong t6 chirc hoi nghi cong
chire, vién chire moi nam mot lan theo quy dinh ctia nha nudc.

MUC II: TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN,
NHAN VIEN NHA TRUONG

.A r A L4 A A A Y b /4 ¥ - A
Dieu 4: Can bg, giao vién, nhan vién trong nha trudong co6 trach nhi¢m

1. Nghiém chinh chdp hanh néi quy, quy ché ciia co quan, thuc hanh tici
kiém chong lang phi va dam bao thong tin chinh xac kip thoi, thuc hién cac quy
dinh vé& nghia vu, dao dirc, van hoa giao tiép, ung sir, nguyén tic hoat dong nghé
nghiép va nhing viéc khéng dugc lam theo quy dinh ctia phap luat. Thuc hién cac
nhiém vu va quyén han ciia nha gido theo quy dinh ctia luat gido duc va cua chu
1é truong trung hoc co sd, trung hoc phd théng va truong ph6 théng cé nhiéu cap
hoc. Can b9, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém trudc phap luat va Hicu truong
vé viéc thi hanh nhiém vu, cong tac duoc glao

2. Tham gia dong gop y kién vao viéc xdy dung cac van ban, dé an cua nha
truong khi duge yéu cau.

3. Kién quyet chdng hién tugng bé phai, mat doan két cira quyén va nhimng
hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong. Trong khi
thi hanh nhiém vu, can bd, gido vién, nhan vién phai phuc tung su chi dao va
hudng dan cua cap trén.



4. Thyuc hién ding quy dinh cua luat cong chirc, vién chure, thuong xuyén ren
luyén, thuc hién t6t viéc phé binh va ty phé binh, phat huy vu diém, sta chita
khuyét diém, thang thin dau tranh, khong vi dong co ¢4 nhan. Tich cuc xay dung
khoi doan két noi bo nha trudng trong sach vitng manh.

5. Giir gin phdm chét, uy tin, danh dy ciia can bg, gido vién, nhan vién; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin ctia nha truong.

MUC III: NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN
VIEN PUQC BIET

Piéu 5: Nhirng viéc can bd, gido vién, nhan vién dwoc biét bao gom

1. Nhitng chi truong, chinh sach, ché do ciia Pang va Nha nudc ddi voi
can bd, gido vién, nhan vién.

2. Ké& hoach cong tac tudn, thang, ndm ctia nha truong va cac té chirc
doan thé, t6 chuyén mon.

3. Nhimng quy dinh vé sir dung tai san cong, xay dung co sd vét chat cia nha
truong.

4. Céc khoan dong gop cua hoc sinh, kinh phi hoat dong cua nha truong bao
g6m nguon kinh ph1 ngén sach, cac nguon khac va quyét toan hang nam.

5. Cac vu viéc tiéu cuc, khiéu nai, t6 cdo da duoc két luan.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang lvong, nang luong trudc
thoi han, thuyén chuyen dleu dong, & bat, khen thuong, ky luat.

7. Nhitng vén dé vé tuyen sinh va thuc hién quy ché thi timng nam hoc. ;ﬁ\%

8. Cac néi quy, quy ché nhu: Quy ché chi tiéu ndi bd. Quy ché lam viéc cua I
co quan, Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong nha truong. Quy tac Ung sur.. Hoc oo
Lo1 noéi phat ngdén va cung cap thong tin vé nha trudng cho bao chi phai ding suye HOP
that va dugc su chi dao hodc dong y cuia Hiéu truong nha truong. S

9. Nhén xét danh gia can b9, gido vién, nhan vién hang nam. ~E=F

Piéu 6: Hinh thirc cong khai bing cac hinh thirc sau:

- Niém yét tai co quan.

- Thong bao tai hoi nghi can bg, gido vién, nhan vién dau nam hoc.

- Thong bao bang van ban giri toan thé can b, gido vién, nhan vién.

- Théng béo bang van ban cho cac t6 chirc doan thé, cac to truong chuyén
mon dé thong bao dén can bo, gido vién, nhan vién trong T0.

- Thong béo qua nhém kin “Tap thé Giao vién truong THPT Dtc Hop”

- Pang trén cong thong tin dién tir nha trudng.

MUC IV: NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
THAM GIA Y KIEN
(Hiéu truéng Quyét dinh)
Piéu 7: Nhirng viéc tham gia y kién:
1. Ké hoach hoat dong nam hoc ctia nha truong.
2. Cong tac quan ly diéu hanh céc t6 chirc bd may trong nha truong.
3. K& hoach tuyén dung, bdi dudng trinh do chuyén mon nghiép vu cia can
b, gidao vién, nhan vién.



4. Ké hoach xay dung co s¢ vat chét ctia nha truong, cac hoat dong dich v
cua nha truong.

5. Céc bién phap t6 chirc, thuc hién cac phong trao thi dua, khen thuong, ks
luat...

6. Thuc hién cac ché do chinh sach lién quan dén quyén loi cua CB CCVC(-
NLD.

7. Béo céo so két, tong két.

8. Noi quy, quy dinh, quy ché lam viéc, ne 16i 1am viéc cta nha truong.

Céc viéc néu trén dugc 1ay y kién chu yéu théng qua qué trinh t6 chirc hoi
nghi can bd cong chire, vién chire dau nam hoc, trong cac phién hop Hoi dong gido
duc hozc du thao vin ban dua vé cac to cong tac dé ting thanh vién tham gia dong
gop y kién.

MUC V: NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA
THAM GIA Y KIEN

Dicu 8: Hoc sinh dwge biét nhirng ndi dung sau day

1. Chu truong, ché do chinh sach ctia nha truong, cua nganh va nhiing quv
dinh cua nha truong ddi véi hoc sinh.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap. ren
luyén sinh hoat va cac khoan dong goép theo quy dinh. ‘

3. Chu truong ké hoach t6 chtrc cho hoc sinh phan dau gia nhéap cac to chire
doan thé trong nha truong.

Piéu 9: Nhirng viéc hoc sinh dwgc tham gia y kién

1. No6i quy hoc sinh va quy dinh c6 lién quan dén hoc sinh.

2. T6 chirc cac phong trao thi dua.

3. Viéc t6 chirc giang day hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén
loi cua hoc sinh.

4. Tham gia y kién théng qua hom thu gép .

5. Truc tiép tham gia gop y theo duong day néng.

Di¢u 10: Nhirng ndi dung hoc sinh dwge tham gia y kién dwgc cong khai
bing nhirng hinh thirc sau:

- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, kétqua thi, ticu
chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky luat.

- Dinh ky trong nam hoc nha trudng to chic it nhit 3 1an hop hoi nghi cac
bac cha me hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cui
céc bac cha me, su phdi hop gitta nha truong va gia dinh hoc sinh, thong bao ket
qua hoc tap rén luyén cua hoc sinh.

- Giao vién chu nhiém l6p la dai dién cho nha truong to chirc cac hoat don:
thuc hién dan chu tai 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién ctia hoc
sinh va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hiéu truong. ’

- T6 chirc dbi thoai giita 1anh dao truong véi dai dién hoc sinh céc 16p it nhat
2 lan/nam. Muc dich lanh dao truong lang nghe y kién cta cac em vé ké hoach
gido duc cua nha trudng théng qua ddi ngil gido vién chu nhiém va truc tiép gido
vién giang day cac mon. Nam bt thong tin hai chiéu dé c6 ké hoach diéu chinh ki
thoi.



MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Diéu 11: Trach nhiém ciia cac doan thé, cac to chirc trong nha truwong

Nguoi ding dau céc doan thé, cac t6 chuc trong nha truong 1a ngudi dai
dién cho doan thé, t6 chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha truong trong viée td chuc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cia cac doan thé, cac to chirc, dan chu ban
bac cac chu truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

3. Phdi hop véi Lanh dao trudng t6 chirc Hoi nghi ddi thoai gitra (Phu huynh
- Hoc sinh - Lanh dao truong) (1 nam 2 lan)

4. Ban Thanh tra nhén dan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché déan chu, c6 trach nhiém ling nghe y kién cua quan
chang, phat hién nhing vi pham qui ché dan chu trong nha truong de dé nghi Hiéu
truong giai quyét. Hiéu trudng khong giai quyet dugc thi béo céo cap trén co tham
quyén trong nganh theo phan cap quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 12: Trach nhiém cia cha me, nguwoi giam hd va Ban dai dién cha
me hoc sinh trong truong

Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém to chirc thu thap y kién dong
gbp cuia cha, me hoc sinh dé cling nha trudng giai quyet cac van dé sau day:

1. Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop gitra nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng van d& c6 lién quan dén hoc sinh.

2. Van dfng céac bac cha me hoc sinh thyuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh duoc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién tot cong tac xa hoi hoa gi

duc trong nha truong. '(9

4. Cha me hodc nguoi glam ho ctia hoc sinh cé thé phan anh, trao doi, go
kién véi nha truong, voi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sin
nhiing van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong. /

(2)

- CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN
- Quy ché nay dugc xem xét, sira ddi, bd sung theo nghi quyét cua cén bd,
cong chue, vién chire hang nam.
- Yéu cau céc ca nhan, to chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tot quy
ché nay. Hiéu trudng co trach nhiém chi dao thuc hi¢n nhitng quy dinh trong quy
ché nay phu hop véi thuc té ctia nha trudng.
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