BGH - BCH CONG POAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PUC HQP Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Kim Béng, ngay 15 thang 9 nam 2021

QUY CHE o
PHOI HQP GIUA BGH VA BCH CONG POAN TRONG QUA TRINH
THU'C HIEN NHIEM VU NAM HOC 2021 - 2022

Can cir Luat Cong doan ngay 30/6/1990 va Nghi dinh 133/HDPBT ngay 20/4/1991
ctia Hoi dong B trudng (nay la Chinh phi) vé thi hanh Luat Cong doan;

Can ctr Thong tu Lién tich s6 12/ TT- LT ngay 08/ 5/ 1992 ciia B6 Giao duc va
DPao tao va Cong doan Gido duc Viét Nam qui dinh vé mdi quan hé phdi hop cong tac
giita cac cap Chinh quyén va Cong doan trong nganh Gido duc va dao tao;

Can ctt Hudng dan sé 1628/HDLN-SGDDT-CPN ngay 7/9/2021 cua S6 GD-D'T
Hung Yén va CP nganh GD-DT v/v t6 chitc HN cdn bd, vién chire, hdi nghi nguoi
lao dong nam hoc 2021-2022.

BGH va BCH Céng doan truong THPT Ptre Hop xay dung Quy ché phdi hop
cong tac gitta BGH va BCH Cong doan truong nam hoc 2021 - 2022 nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

DPam bao nguyén tic ton trong su ldnh dao ctia Chi b Pang theo nguyén tac
tap trung dan chu, thuc hién tt chirc nang, trach nhiém, nhiém vu ctia mdi bén. BGH
thue hién nhiém vu quan ly nha trudng quy dinh tai Diéu 1¢ truong THPT. BCH Cong
doan thuc hién nhiém vu chi dao Céng doan hoat dong diung theo Luat Cong doan
nham thuc hién t6t 3 chirc nang cuia Cong doan:

Bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua cong nhan vién chirc lao
dong;

Tham gia quan ly nha nudc;

Tuyén truyén, vén dong doan vién hoc tdp nang cao trinh d, k¥ nang nghé
nghiép va thuc hién t6t moi chu truong, duong 16i ctia Pang va chinh sach, phap luat
cua Nha nudec.

I1. TRACH NHIEM CUA BGH NHA TRUONG

To6 chire by may nha truong; Phdi hop véi cong doan nha trudng xay dung ké
hoach va t6 chirc thuc hién nhiém vu nim hoc; Quan ly glao vién nhan vién, hoc sinh,
quan ly chuyén mon, phan cong cong tac, k1em tra danh gié viéc thuc hién nhiém vu
cua can bd gido vién, nhén vién; Quan ly va t6 chire giao duc hoc sinh; Quan ly hanh
chinh, tai chinh, tai san; Thuc hlen day du cac ché do chinh sach cua nha nude dbi véi
gido vién, nhan vién, hoc sinh; t chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua
nha truong; Tao diéu kién thuan loi, dam bao diéu kién va phuong tién can thiét dé 6
chuirc Cong doan hoat dong thuc hién cac chirc nang, quyén va trach nhiém cua cong
doan.
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III. TRACH NHIEM CUA BCH CONG POAN

Té chirc tuyén truyén phd bién duong 16i, chu truong cuia Pang, chinh sach
phap luét cia Nha nuée va nhiém vy cua moi CBGVNV. Gido duc nang cao tr inh d¢
chinh tri, van hoa, phap luat, chuyén mén, nghiép vu. Tuyén truyén veé thuc hi¢n phap
lénh dan s6 KHHGD, luét can bo cong chirc vién chirc; Pai dién va bao vé quyén loi.
lgi ich hop phap, chinh dang cua can bd gido vién, nhan vién; c6 trach nhiém tham gia
voi BGH nha trudng trong viée cai thién doi sdng vat chat va tinh than cta cac bo
gido vién, nhan vién nha truong; Pai dién va to chirc can bd gido vién, nhan vién tham
gia quan ly nha truong trong pham vi chitc nang cua minh, thuc hién quyén kiém tra.
giam sat hoat dong ctia nha truong theo quy dinh cua phéap luét; C6 trach nhiém (0
chtre, gido duc, dong vién can b giéo vién, nhan vién hoan thanh tot nhiém vu; Phoi
hop tot véi BGH nha truong xay dung ké hoach va t6 chue thuc hién nhiém vu nam
hoc; Té chirc thuc hién tét cac cude van dong, thuc hién tét Quy ché dan chu trong
nha truong.

IV. NOI DUNG PHOI HQP

Piéu 1: Phoi hop trach nhiém trong xiy dung ké hoach:

- BGH va BCH c6ng doan chu dong xay dung ké hoach hoat dong cua don vi.
t6 chitc minh trén nguyén tic doc lap nhung bao dam tinh phdi hop, thong nhat

- BCH cong doan huéng dan céc t6 t6 chirc hoi nghi CB, VC cap to dé thao
luan, tu dé ra chi tiéu phan déu cua to, dang ky thi dua, kién nghi diéu kién lam vicc
ciia bd mén, cua to. Ban chdp hanh cong doan tap hop y kién va cing Lanh dao
truong nghién ctru dé thong nhat chi tiéu.

Piéu 2: Phéi hop trach nhiém trong thye hién qui ché chuyén mén:

- Hiéu Trudng thong qua ké hoach thang, BCH cong doan thong qua chuong
trinh hanh dong trong thang cua Cong doan dé hai bén cing phdi hop trién khai va
van dong thuc hién.

- BCH cong doan van dong, don ddc, nhic nhé doan vién tham gia thuc hién tot
qui ché chuyén moén, hd trg cac hoat dong chuyén mon dé dat céc chi tiéu ké hoach deé
ra.

Diéu 3: Phoi hop trach nhiém trong cong tac tuyén truyen

- BCH Céng doan cuing nha trudng t6 chirc tuyén truyén phd bién dudong 101
chu truong cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc va nhiém vu ctia moi
CBGVNV. Gido duc nang cao trinh d§ chinh tri, van hod, phap luét, chuyén man.
nghiép vu.

- BGH va BCH céng doan trudng c6 trach nhiém phé bién day du, kip thoi cac
ché d6, chinh sach ctiia Nha nudc, ciia nganh dén nguoi lao dong trong truong dé moi
doan vién, lao dong theo ddi, giam sat va thuc hién.

Diéu 4: Phoi hop trach nhiém trong vé thuc hién quy ché dan chii:

- BGH chiu trach nhiém chinh vé ndi dung, t6 chttc Hoi nghi can bd cong chirc
vao dau nam hoc. BCH c6ng doan c6 trach nhiém phéi hop v6i BGH chi dao, theo doi
Hoi nghi CC, VC cap td, lang nghe va tong hop y kién déng goép cua Hiéu truong
nghién ctru giai dap trude hodc tai hdi nghi CB, CC, VC toan truong. Sau Hoi ngh
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CB, CC, VC Hleu Truéng cung BCH cong doan theo di, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién Nghi quyét Hoi nghi da dé ra.

- Hi¢u Trudng c6 trach nhiém phai cong khai cho CB-GV-CNV biét nhing van
dé luat dinh: nhitng van dé lién quan t&i luong bdng, phu cép, dé bat, cir tuyén di hoc,
nhan xét cong chirc, khen thuong, phan cong, truc truong,... BCH cong doan va Ban
TTND c6 nhiém vu nhic nhd, gidm st viéc cong khai, thuc hién qui ché dan chil.

- Hang thang Hiéu trudéng phai cu thé nghi quyet Hoi nghi thanh ké hoach.
BCH Cong doan vach ra chuong trinh hanh dong dé ho trg Lanh dao truong cung
nhau thuc hién Ngh1 quyét hoi nghi CBCC.

Diéu 5: Phéi hop trach nhiém trong giai quyet khiéu kién:

- Truong hop ¢ khiéu kién, Hi¢u truong giao cho Ban TTND tim hicu su that
va dé xuét bién phap giai quyét su viéc. Hiéu Trudng phai tham gia giai quyét vu viée
ngoai trir truong hop Hiéu trudong bi khiéu kién.

- BCH co6ng doan c6 nhiém vu ra quvet dinh cho Ban TTND tién hanh tim hiéu.
xac minh. BCH c6ng doan theo doi dién tién va don doc nhac nho Hi¢u truong giai
quyét su viéc trong thoi gian luat dinh.

- Higu trudng va céc thanh vién trong lanh dao truong phai tao diéu kién cho tét
ca moi ngudi phat huy quyen lam chu cua minh trong viéc dong gop xay dung truong.
BCH cong doan tap hop y kién déng gop chuyén cho lanh dao truong nghién ctru giai
quyét va phai tra 16i hodc bang hinh thirc cong khai trong cac phién hop hoac bang
van ban cho ca nhén lién quan.
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- Khi giai quyét nhitng van dé co lién quan truc tiép dén uy tin. quyén loi cuia TRUONG

CDPV thi Hiéu truéng phai moi Chu tich cong doan cung tham du. Dic bict néu LO

lién quan dén nit CDV thi moi dai dién Ban nit cong cung tham gia. N
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Piéu 6: Phdi hop trach nhiém vé té chirc phong trao thi dua Hai Tot: Nt s

- Hiéu trudng l1a Trudng Ban thi dua va chiu trach nhiém chinh trong to chuc,
chi dao, phat dong phong trao thi dua. Hi€u truong xay dung ké hoach, ndi dung. tiéu
chuén thi dua ca nam (hoac ting dot) va xét duyét két qua thi dua, cting nhu cOng
nhan cac danh hiéu thi dua (trong qui dinh). BCH cong doan gép y cho céc van dé
trén trong lién tich trude khi dua ra Hoi dong su pham.

- Chu tich cong doan 1a Phé Ban thi dua hd tro viée van dong CCVC dang ki du
cac danh hiéu thi dua. Phéi hop cing Hiéu truong theo ddi, so tong két va xét két qua
thi dua.

- Hiéu Truéng va BCH cong doan cling phdi hop xdy dung theo huong dinh
tinh va dinh lugng tiéu chudn cac danh hiéu thi dua cdp nha nudc nham dam bao xét
duyét thi dua cong bing hon, han ché danh gia bang cam tinh.

Piéu 7: Trach nhiém phon hop trong nhan dién hinh tién tién:

- Qua phong trao thi dua, Hiéu truong va BCH cong doan phat hién nhirg ca
nhan va tap thé tiéu biéu va cung ph01 hop dé tuyén ‘duong nhén rong dién hinh tién
tién. LAy thi dua lam don bay gop phan hoan thanh thang loi nhiém vu nam hoc.

- Hi¢u Truong va BCH cong doan ph01 hop tim giai phap thic day GV du thi
GV day gioi cap thi xa va cép tinh dé ngang tdm v&i chat lugng chung cua thi xa.
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- Song song vdi phong trao thi dua Hai Tét, Hiéu truong va BCH cong doan
can quan tdm hon nita dén phong trao viét SK va d& tai NCKHSPUD. bay la mot
bién phap nham thic diy phong trao tu hoc, tw nghién ctru va tw bdi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu dé dap ung véi nhitng doi hoi cua lanh dao huyén, 1anh dao nganh va
cua xa hoi.

Diéu 8: Phéi hop trach nhiém trong viéc chiim lo doi séng vat chit:

- Hiéu truong cé nhiém vu chi dao bo phén lién quan thuc hién day du cac
chinh sach va ché do tién luong, ché do phu cap, ché d6 dai ngd cua nganh, ché do
nang luong theo ky han va nang luong som, ché d6 chuyén ngach dbi véi toan thé
CB-GV-CNV ké ca déi tuong hop dong trong va ngoai bién che BCH c6ng doan va
Ban TTND giam sat viéc thuc hién ché d6 lién quan dén doi song CB-GV-NV truong.

- Hiéu trudng can ¢ su ban bac v6i BCH cong doan vé du kién phan cong GV
dau nam hoc. Khi giai quyét nhung van dé co lién quan dén CPV thi BGH phai moi
BCH cong doan cung tham gia giai quyét. BCH cong doan tap hop nguyén vong, kién
nghi cua CBV GV ve su bo tri phan cong, sip xép thoi khoa bidu va chuyén Lanh dao
truong nghién ctru giai quyét.

- BCH cong doan va Ban TTND l<1en nghi, gidm sat viéc thuc hién céc ché do
ngay gio cong doi véi nit CB-GV-NV vé ché do nguoi mang thai trén 7 thang va nuoi
con nho dudi 12 thang ciing nhu cac ché d6 danh cho ni.

- M6t ndm 2 lan, BCH Céng doan va Ban TTND kiém tra viéc thuc hién ché do
chinh séch déi véi CB-GV-NV. Hiéu truong hop tac va chi dao cac bg phan lién quan
tao diéu kién thuan loi cho CD lam nhi¢m vu.

Piéu 9: Phéi hop trach nhiém trong cham soc doi song tinh than:

- Hiéu trudng can tao diéu kién., t6 chiuc dé CB-GV-NV tham gia cac hoat
dong TDTT, van nghé, giao luu, tham quan hoc tép.

- Chu tich Cong doan hd trg phong trao cung Ban Van Thé M$ van dong, don
ddc tap luyén, rén luyén thé luc va cung lanh dao truong té chirc tham quan, giao luu
hoe tap.

- Hiéu truong va Chu tich Cong doan phoi hop tranh thu céc lyc luong trong va
ngoai nha trudng hd trg cham soc doi song vat chat va tinh than cho doi ngii CB-GV
NV tr uona

Diéu 10: Phoi hop trach nhiém trong xay dung va t6 chirc bo may:

- Dé tranh su chong chéo, phan cong mot nguoi nhiéu viéc, hiéu truong va
BCH cong doan phdi hop véi nhau trong ké hoach t§ chirc bd may nha trudong va
cong doan, xay dung doi ngii ké+thira va du ngudn. ‘

- Hi¢éu Truong va BCH cong doan phai phéi hop véi nhau trong viée dé cu
nguoi vao cac chuce danh to truong chuyén moén va cac ban Cb. BCH cong doan phai
bao cao Hi¢u truong viec cu tuyén nguoi di tap huan, hoc nghiép vu cong doan. hoa
di hop do cong doan cap trén triéu tap dé tranh bi dong chuyén mon.

Piéu 11: Phoi hop trach nhlem trong xay dung co so vat chat CD:

- Hiéu truong tao diéu kién vé phuong tién cho can bd cong doan thuc hicn
nhiem vu.



- BCH cdng doan theo tinh hinh co s& vat chat clia truong ban bac ciing Hiéu
trudng ve co sé vat chat va diéu kién lam viéc giup cho CD hoat dong tét.

V. LE LOI LAM VIEC

- Hang thang Hiéu trudng t6 chirc hop Lién tich dé trao d6i rut kinh nghiém vé
hoat dong ctia nha truong trong thang qua, ddng thoi dé ra ké hoach hoat dong cua
nha truong trong thang téi.

- Chu tich cong doan sau khi da thdng nhét noi dung ké hoach hoat dong cua
Hiéu truong s& trién khai lai cho cac thanh vién Ban chap hanh cong doan trong phién
hop Ban chéap hanh dé co6 bién phap hd trg vén dong.

- Nhitng vén dé phat sinh dot xuét, Hiéu trudng c6 thé hdi y véi BCH cong
doan va nguoc lai dé hai bén cing thong nhat chuong trinh hanh dong.

- Ban TTND gitip Hi€u truong va lanh dao truong giam sat viéc thuc hién nghi
quyét Hoi nghi CBCC va ké hoach hoat dong hang tuan, hang thang, dam bao thuc
hién dtng, du nhitng diéu ma mdi bén da cam két.

- Quan h¢ cong tac gitta BGH va BCH c6ng doan la quan hé hop tac. Hai bén
ton trong quyen ddc lap cua m0| t6 chuc. Trong cong tac quan 1y. nhitng van dé co
lién quan dén trach nhiém, quyén loi cia CBGV thi Hi¢u truong phai ban bac phoi
hop véi BCH cong doan. Nhitng van de hai bén chua théng nhét, can bao cdo xin y
kién cAp trén. Trong khi cho y kién cap trén, van dé tam thoi dugc thue hi¢n theo y
kién ctia Hiéu truong va Hiéu truong phai chiu hoan toan trach nhiém vé quy ét dinh
cua minh.

PHAN VI: QUI PINH THUC HIEN

- Hiéu trudng va Chu tich cong doan c6 trach nhiém t6 chire, thuc hién nghiém

tuc quy ché nay ,, ,
- Sau moi hoc ky, Hi€u trudng va Chu tich cong doan phai kiém diém viéc thuc N
hién cac ndi dung ghi trong quy ché nay dé rut kinh nghiém va kip thoi sira doi, bo )
(‘ i
sung cho phu hgp vai tinh hinh moi.
- Quy ché nay duoc BGH nha truong va Cong doan thao luan nhat tri va thong 2y,
qua Hoi nghi CBVC nam 2021 va dua vao thuc hién trong nam hoc 2021 - 2022./.

Noi nhin: TM. BCH CONG POAN TM. BAN GlAM HIEU
- S6 GD&DT Hung Yén CHU TICH B LR O
(dé ble);
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- Luu: VT & HO so CD. BUI THANH NAM HA QUANG VINH




