SO GD-DT HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG THPT DUC HQP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6421/Qp-THPTPH
Kim Dong, ngay 01 thang 09 nam 2021

QUYET PINH
V/v Phan cong nhiém vu thanh vién HPGD nam hoc 2021 - 2022

HIEU TRUGNG TRUGNG THPT PU'C HOP:

Cdn cit Piéu Ié truong trung hoc co s6, truong trung hoc pho thong va truong
phé théng cé nhiéu cdp hoc (Ban hanh kém theo Thong tw s6: 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua Bé Gido duc va Dao tao),

Can cir Quyét dinh s6 1071/QP-GGDDT ngay 15/6/2020 cua So GD — BT
Hung Yén Ban hanh Quy dinh vi tri, nhiém vu, quyén han v co cdu 16 chire ciia
truong THPT Duc Hop truc thuoc So GD-DT;

Céin cir bién ché dwoc giao nam 2021,

Cdn cwr vi tri cong viéc trong Pé dn vi tri viéc lam ciia nha truong;

Can cw nang luc va két qua thuc hién nhiém vu nam hoc 2020-2021 cua cac ca
nhan trong HDGD nha truong;

Theo dé nghi ciia Ban chuyén mon.

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién HDGD nha truong nam hoc
2021-2022 (C6 bang phdn cong kem theo).

Piéu 2. Cac ca nhan tiy theo ndi dung dugc phan cdong ¢o trach nhiém hoan
thanh tét nhiém vu dugc phan cong. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén hét
ngay 30/8/2022.

Noi nhan:

- S6 GD-DT Hung Yén (dé b/c);

- Ban CM; Céc té chuyén mon, tb Van phong;
Poan TN, Cong doan (dé t/h);

- Bang Website trudng;

- Luu VT.

HA QUANG VINH



SO GD-BT HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PUC HQP Poc lap - Tu do - Hanh phic

Kim Dong, ngay /| thdng 9 nim 2021

PHAN CONG NHIEM VU CUA BAN GIAM HIEU
Nam hoc 2021-2022
(Kém theo Quyét dinh so/fZ'pQD HT ngay 1/9/2021 cua Hiéu truong truong THPT
Durc Hop)

Can cur Piéu 1é truong trung hoc co sd, trung hoc phd thong va truong phod
thong ¢6 nhiéu cap hoc duge ban hanh kém theo Thong tu sb: 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 caaBd Giao duc va Dao tao;

Can ctr Quyét dinh soJZ'f /Qb-HT ngay 1/9/2021 cua Hi¢u truong truong THPT
Puc Hop vé viéc phan cong nhiém vu clia céc thanh vién trong Hoi dong gido duc nha
truong.

Hiéu truéng truong THPT Dic Hop phéan cong cong tac dbi véi cac ong, ba
trong Ban Gidm hi¢u nam hoc 2021-2022 nhu sau:

I. Hiéu trwéng: Ong Ha Quang Vinh

Diéu hanh cong viéc theo ché do thu trudng, dé cao nguyén tic tap trung dan
chi. Chiu trach nhiém trude Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao Hung Yén, Huyén u
HDND, UBND Huyén Kim Dong vé moi mit hoat dong cua nha truong.

Phu trach chung, truc tiép phu trach mot sb linh vyc cong tac: S/ TRUBNG \

1. Cong tac t6 chirc can bd (T6 chirc bd may, tiép nhéan, thuyén chuyé 8 mb@cmmom
gido vién).

2. Cong tac tuyén sinh hoc sinh dau cap, phan 16p, tiép nhan chuyén 16p,
truong cua hoc sinh.

3. La ngudi ra Quyét dinh thanh lap va la Chu tich cua Hoi dong truong, Hoi
dong thi dua khen thudng; Hoi dong ky luat va mot s6 hoi dong khac theo yéu cau cu
thé cua timg cong viéc.

4. Phu trach cong tac thanh, kiém tra noi bo.

5. Cong tac ké hoach, tai chinh, tai san.

6. Quan ly gido vién, nhan vién, quan ly chuyén mon, phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, nhan vién.

7. Quan ly va té chic gido duc hoc sinh.

8. Thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nudc ddi véi gido vién, nhan vién,
hoc sinh, t chirc thuc hién quy ché dan chii trong hoat dong cua nha truong.

9. Phan céng cac Phoé Hiéu trudng phu trach cac méat cong tac.

10. Thuong xuyén giit mdi quan hé véi S& Gido duc va dao tao Hung Yén,
Huyén uy, HDND, UBND Huyén Kim Pdng .Véi cac phong ban ciia S¢ Gido duc va
DPao tao, cac phong ban cua Huyén uy va UBND huyén Kim B¢ng. Vi Cong doan
nganh. Vi Bi thu, Chii tich cac x4, thi tran trong huyén Kim Pong.




11. Chu tri cac hdi nghi giao ban hang tuan gdm BGH, Bi thu chi bd Dang. Chu
tich Cong doan, Bi thu Boan Thanh nién, thu ky hoi dong nha trudng. Chu tri cac hoi
nghi so két, tong két hang thdng, hang ky cua co quan. Co thé ty quyén cho Pho Hicu
truong thay mat Hiéu truong dleu hanh cong viéc cua nha truong khi vang mat.

12 Ky hoc ba khoi 12 va s6 cai khoi 10,11,12,

3. Phu trach viéc viét bao cdo cac mang T6 chirc can b; Ké hoach, tai chinh:
Van phong, Thanh tra.
14. Phu trach to Ngoai ngi, t6 Sinh-TD-QP, t6 Vian phong.
15. Chu tai khoan s6 1.
II. Ph6 Hiéu trwéng: Ba Nguyén Thij En

Phu trach chuyén mén, tham muu cho Hiéu trudong quyét dinh cac nhiém vu ve
hoat dong chuyén mon trong nha truong cu thé nhu sau:

1. Lap ké hoach chuyén mén (Phan cong giang day)

2. Lap ké hoach 1én 16p cua gido vién (ThOl khoa biéu)

3. Kiém tra chuyen mon: Klem tra sO dlem s6 ca nhan, bai soan, ké hoach
giang day cua gido vién, s6 du gio, s tich luy, sb cai, kiém tra s6 du bai, kiém tra
viéc st dung d6 dung day hoc, kiém tra thi nghiém, thu vién. Kiém tra viéc vao diém
dung, sai quy ché, kiém tra viéc thuc hién chuwong trinh (dung, du, nhanh .cham).
Kiém tra céc gio day trén 16p cua gido vién theo phiéu kiém tra gio day thong nha
Lén ké hoach t6 chirc cac ky thi ctia trudng trong nam hoc

4. Tham muu viéc nhan xét danh gia giao vién vé trinh do nghiép vu, tinh than
trach nhiém cua gido vién trong cong tac chuyén mon dé Hiéu truong nhan xét. danh
gia can bo hang nam.

5. Lap ke hoach kiém tra né nép trong cac hoat dong chuyén moén cua nha
trudng. Deé xudt cac bién phap quan ly dé nang cao chat lugng gio day, chat lugng
mii nhon, chat luong dai tra.

6. Viét bao céo so két, tong két chuyén mén theo hudng dan cua s& dé bao cao
hi¢u trudng, bao cao trong cac cude hop co quan va ngp veé S theo ké hoach .

7. Ky hoc ba khéi 11, ky nhan xét s6 dau bai cu6i tuan .

8. Lén ké hoach Day nghé, hoc nghé. Theo ddi viéc day va viéc hoc hoan chinl
hé so, ky thi nghé cho hoc sinh.

9. Cung véi cac d/c trong BGH phu trach cong tac tuyén sinh vao 16p 10, tuyen
sinh dai hoc cao dang hang nam.

10. Theo dbi cong tac chu nhiém 16p, klem tra nhan xét s6 chil nhiém hang
thang. Kiém tra s6 diém ca nhan, sb cai, kiém tra s6 dau bai, kiém tra viéc sir dung do
dung day hoc, kiém tra thi nghiém, thu vién. Kiém tra viéc vao diém dang, sai quy
ché, klem tra viéc thuc hién chuong trinh (dung, dd, nhanh ,cham). Tham muu dé to
chtic tot cac hoat dong gido duc hoc sinh ngoai gid 1én 16p, cong tac ngoai khod.
hudng nghiép. '

11. Phu trach viéc viét bao cdo cac linh vuc gido duc trung hoc (chuyén mon).
khao thi va kiém dinh.

12. Phu trach té chie Cong doan, t6 Str - Dia - GDCD, t6 Ngit van.

13. Phu trach cac cudc thi lién quan dén chuyén mon.
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14. La chu tai khoan s6 2.
II. Pho Hiéu truwéng: f)ng Luu Quang Hudng
Phu trach co sé vat chat, lao dong, gido duc dao dirc hoc sinh, an ninh qudc phong,
cong tac chi nhi€m lép, cong tac hoi khuyén hoc, ban dai dién CMHS, hoat dong trai
nghiém sang tao ngoai nha truong, cong tac phong chay, chita chay. Tham muu cho
Hiéu truong quyét dinh cac nhiém vu vé hoat dong trong nha trudng cu thé cac mit
nhu sau.

1. Lén ké hoach, tham muu trong viéc quy dinh trach nhiém sir dung va bao
quan cac co so vat chat va cac tai san clia nha truong. Bao quan 16p hoc, ban ghé, hé
théng dién, sir dung d6 dung thi nghiém, thu vién, phong may. Cac dung cu phuc vu
van ngh¢, TDTT.

2. Phat hién lap bién ban, quy dinh trach nhiém dén bu véi nhirng tai san bi hu
hong mat mat. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc sira chirta, mua sam céc trang
thiét bi mdi, co s& vat chat ciia nha trudng.

3. Piéu hanh cong tac lao dong clia hoc sinh. Pam bao cong bang, lao dong co
nang suat, dung cu lao dong hop ly. C6 gido vién chi nhiém phu trach, c6 nguoi diéu
hanh, c¢6 nghiém thu két qua dua vao tiéu chi thi dua. T chirc lao dong mang tinh
giao duc, dam bao vé sinh mai trudng ludén ludn xanh, sach va dep.

4. Phu trach cong tac an ninh, gido duc phap luat, tuyén truyén va té chirc cho
hoc sinh ky cam két khong vi pham luét giao thong, khong vi pham cac tai t& nan xa
hoi.

5. Phu trach cong tac gido duc dao dirc hoc sinh, cac hoat dong né nép cua hoc
sinh trong toan truong. :

6. Tham muu viéc nhan xét danh gié gido vién trong cong tac chu nhi€ém, va
gido vién. Dé xuat Hiéu trudng nhan xét danh gia can bo cong chirc hang nam.

7. Lién hé chat ché v6i Ban dai dién CMHS dé thng nhat ké hoach phdi hop

gido duc gitra gia dinh va nha truong. A\
8. Ky hoc ba khéi 10. q ,, é})
9. Phu trach Poan thanh nién, t6 Toan - Tin, to Ly - Hoéa - CN. 3/

10. Cung véi cac d/c trong BGH phu trach cong tac tuyén sinh vao 16p )/6,
tuyén sinh dai hoc cao dang hang nam.

11. Phu trach viét bao céo cac linh vuc chinh tri, tu tuong, gido duc chuyén
nghiép; Phu trach linh vuc CNTT (trudng hoc sd).

12. Phu trach cac cudc thi do lién nganh t4 chirc.

Noi nhdn:
- S& GD-DT Hung Yén (dé b/c);
- Cac d/c trong BGH (dé thuc hién);
- Cac T6 chuyén mon, doan thé (dé thong bao);
- Dang Website truong; - '
- Luu VT. HA QUANG VINH




