	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG TỈNH HƯNG YÊN
CÔNG ĐOÀN NGÀNH GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
 
Số: 51/HD-CĐN
 
	 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
      Độc lập - Tự  do - Hạnh phúc
 
      Hưng Yên, ngày 20  tháng 5 năm 2021


HƯỚNG DẪN

Về việc xét duyệt thi đua phong trào Công nhân viên chức lao động 

và hoạt động Công đoàn năm học 2020 - 2021
Kính gửi: Các Công đoàn cơ sở trực thuộc.

Căn cứ Thông báo số 61/TB-LĐLĐ ngày 10/5/2021 của Ban Thường vụ Liên đoàn Lao động tỉnh Hưng Yên và sự chỉ đạo của Ban Thường vụ Công đoàn Giáo dục Việt Nam về việc xét duyệt thi đua phong trào CNVCLĐ và hoạt động Công đoàn ngành Giáo dục và Đào tạo năm học 2020 - 2021.
Để động viên khen thưởng kịp thời những tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong phong trào CNVCLĐ và hoạt động Công đoàn năm học 2020 - 2021, Ban Thường vụ Công đoàn ngành Giáo dục và Đào tạo tỉnh hướng dẫn CĐCS trực thuộc một số nội dung chính trong công tác thi đua khen thưởng của tổ chức Công đoàn năm học 2020 - 2021 như sau:
I. Cấp khen thưởng và chỉ tiêu khen thưởng

1. Cấp và hình thức khen thưởng: 
- Tổng LĐLĐ Việt Nam: Tặng Cờ Thi đua và Bằng khen;

- LĐLĐ tỉnh Hưng Yên: Tặng Cờ Thi đua và Bằng khen;
- Công đoàn Giáo dục Việt Nam: Tặng Cờ Thi đua và Bằng khen; 

- Công đoàn Ngành: Tặng Giấy khen.

2. Chỉ tiêu:

+ Mỗi CĐCS chỉ đề nghị 01 tập thể hoặc 01 cá nhân với cấp khen thưởng là: LĐLĐ tỉnh hoặc Công đoàn Giáo dục Việt Nam hoặc Tổng LĐLĐ Việt Nam. 

+ Mỗi CĐCS chỉ đề nghị 01 tập thể và 01cá nhân đối với cấp khen thưởng là: Công đoàn Ngành.

(Riêng Công đoàn trường Đại học Tài chính - Quản trị kinh doanh và Cao đẳng Cộng đồng Hưng Yên, Trường THPT Khoái Châu, Trường THCS-THPT Hoàng Hoa Thám được đề nghị 01 tập thể và 02 cá nhân đối với cấp khen thưởng là Công đoàn Ngành.)

II. Điều kiện đề nghị khen thưởng
1. Các tập thể cá nhân trong 02 năm liên tục không được đề nghị khen thưởng cùng một cấp.

2. Tập thể, cá nhân đề nghị CĐGD Việt Nam, LĐLĐ tỉnh tặng Bằng khen phải có 01 lần trong 02 năm gần nhất được CĐ ngành tặng Giấy khen. (Phô tô Giấy khen gửi kèm).
3. Tập thể, cá nhân đề nghị Tổng Liên đoàn tặng Bằng khen thì phải được LĐLĐ tỉnh tặng Bằng khen năm học 2019 - 2020. (Phô tô Bằng khen gửi kèm).
4. Tập thể đề nghị LĐLĐ tỉnh tặng Cờ thi đua thì trong 2 năm gần nhất phải được LĐLĐ tỉnh và Tổng Liên đoàn tặng Bằng khen. (Phô tô Bằng khen gửi kèm).
5. Tập thể đề nghị Tổng Liên đoàn tặng Cờ thi đua thì trong 5 năm gần nhất phải được LĐLĐ tỉnh tặng Cờ thi đua và Tổng Liên đoàn tặng Bằng khen.

6. Ban Thường vụ CĐN chỉ xét và đề nghị khen thưởng đối với các đơn vị đã đăng ký thi đua đầu năm học.
III. Hồ sơ đề nghị khen thưởng yêu cầu làm theo mẫu đính kèm gồm:

1. Tờ trình (Mẫu 1);

2. Danh sách (Mẫu 2);


3. Tóm tắt thành tích tập thể, cá nhân (Mẫu 3);


4. Báo cáo thành tích tập thể (Mẫu 4);
5. Báo cáo thành tích cá nhân (Mẫu 5);
6. Biên bản họp;
7. Báo cáo tổng kết, biểu số liệu công tác Công đoàn năm học 2020-2021.

8. Chấm điểm Đánh giá xếp loại HĐ CĐCS năm học 2020-2021.
Lưu ý: 
- Căn cứ Hồ sơ đề nghị khen thưởng của các đơn vị, Ban Thường vụ Công đoàn Ngành xét, đề nghị cấp trên khen thưởng đối với cá nhân là cán bộ, giáo viên, nhân viên không giữ chức vụ lãnh đạo (Công đoàn từ phó chủ tịch công đoàn cơ sở trở lên, chuyên môn từ hiệu phó và tương đương trở lên) chiếm 30% tổng số chỉ tiêu khen thưởng.


- Tất cả hồ sơ đề nghị khen thưởng  gửi về Công đoàn Ngành không đúng thời gian, không đúng quy định (không đóng quyển, đóng bìa, thiếu chữ ký hoặc đóng dấu, nội dung sơ sài, …) không được tổng hợp, xét khen thưởng. Mọi vướng mắc liên hệ đồng chí Doãn Thị Ninh để được giải quyết.


IV. Thời gian nhận hồ sơ đề nghị khen thưởng: Trước ngày 05/6/2021.
Trên đây là hướng dẫn công tác thi đua khen thưởng của tổ chức Công đoàn năm học 2020-2021, Ban Thường vụ Công đoàn ngành đề nghị CĐCS trực thuộc căn cứ vào đặc điểm, tình hình thực tế của cơ quan, đơn vị để tổ chức xét duyệt thi đua khen thưởng và gửi hồ sơ về Công đoàn ngành đúng thời gian quy định.
	 
Nơi nhận:
 - Nh​ư  kính gửi;
- LĐLĐ tỉnh;
- CĐGD Việt Nam;
 - Lư​u Vp.
	TM. BAN TH​ƯỜNG VỤ
  CHỦ TỊCH
 
(Đã ký)
  
  Trần Đắc Viện


Mẫu 1
	CÔNG ĐOÀN NGÀNH GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
Tên cơ quan, đơn vị:................................
Số:..... /......
 
	 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
      Độc lập - Tự  do - Hạnh phúc
 
      …………, ngày …. tháng …. năm 2021


TỜ TRÌNH

V/v đề nghị khen thưởng năm học 2020 – 2021


Kính gửi: Ban Thường vụ Công đoàn Giáo dục tỉnh
Căn cứ Hướng dẫn số 51/HD-CĐN ngày 19/5/2021 của Ban Thường vụ Công đoàn ngành về việc xét duyệt thi đua phong trào CNVCLĐ và hoạt động Công đoàn năm học 2020 - 2021.

Ngày ………tháng…….. năm 2021, Ban Thường vụ (Ban Chấp hành) Công đoàn …………………………………. họp xét tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc năm học 2020 - 2021.


Đề nghị Ban Thường vụ CĐN xét khen thưởng cho ….. tập thể và ….. cá nhân đã có thành tích xuất sắc trong phong trào CNVCLĐ và hoạt động Công đoàn ngành Giáo dục và Đào tạo năm học 2020 – 2021.

(Có danh sách, tóm tắt thành tích và báo cáo thành tích kèm theo).

Vậy Ban Thường vụ (Ban Chấp hành) Công đoàn …………………………. trình Công đoàn ngành xét và quyết định.

Nơi nhận:





  TM. Ban Thường vụ (Ban Chấp hành)










     Chủ tịch
                                                                                        (Ký tên, đóng dấu)

Mẫu 2

DANH SÁCH

Tập thể, cá nhân đề nghị khen thưởng năm học 2020 - 2021
( Kèm theo Tờ trình số… /Tr-…….ngày……..tháng….năm của ………………)
A. Đề nghị Tổng Liên đoàn khen thưởng

I. Cờ thi đua:

1.………

II. Bằng khen:

* Tập thể:

1.………

* Cá nhân:

1.………

B. Đề nghị Liên đoàn Lao động tỉnh khen thưởng

I. Cờ thi đua:

1.………

II. Bằng khen:

* Tập thể:

1.………

* Cá nhân:

1.………

C. Đề nghị CĐGD Việt Nam khen thưởng

I. Bằng khen:

* Tập thể:

1.………

* Cá nhân:

1.………

D. Đề nghị CĐN khen thưởng

I. Giấy khen

* Tập thể:

1.………

* Cá nhân:

1.………

* Ghi chú: Ghi rõ ràng, không viết tắt; đối với cá nhân ghi chức vụ cao nhất của chuyên môn và Công đoàn.
Mẫu 3
TÓM TẮT THÀNH TÍCH
Tập thể, cá nhân đề nghị khen thưởng năm học 2020 - 2021
( Kèm theo Tờ trình số… /Tr-…….ngày……..tháng….năm của ………………)

I. Tập thể:

	STT
	Tên đơn vị
	Tóm tắt thành tích
	Hình thức đề nghị khen thưởng

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	


II. Cá nhân:
	STT
	Họ và tên, năm sinh
	Chức vụ, đơn vị công tác
	Tóm tắt thành tích
	Hình thức đề nghị khen thưởng

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



Lưu ý:


Các đơn vị tóm tắt thành tích tập thể, cá nhân với những nội dung sau:


+ Thành tích trong hoạt động chuyên môn;


+ Thành tích trong hoạt động Công đoàn;


+ Thành tích nổi bật khác;


+ Các hình thức khen thưởng đã đạt được.

+ Điền đủ chức vụ và đơn vị công tác.

Mẫu 4
	CÔNG ĐOÀN NGÀNH GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
Tên cơ quan, đơn vị:................................
 
	 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
      Độc lập - Tự  do - Hạnh phúc
 
      …………, ngày …. tháng …. năm 2021


BÁO CÁO THÀNH TÍCH
Đề nghị TLĐ; CĐGDVN (LĐLĐ tỉnh) tặng Cờ (Bằng khen) năm học ………

(Áp dụng đối với tập thể)

Tên tập thể đề nghị

I. Sơ lược đặc điểm, tình hình

- Địa chỉ, điện thoại


- Quá trình thành lập, phát triển


- Số đoàn viên công đoàn, số CBVCLĐ


I. Những thành tích đạt được: 

1. Thành tích tiêu biểu trong hoạt động chuyên môn: (Có số liệu cụ thể)
2. Thành tích tiểu biểu trong hoạt động Công đoàn: (Có số liệu cụ thể)

3. Thành tích nổi bật khác: (Có số liệu cụ thể)

II. Các hình thức đã được khen thưởng:

1. Danh hiệu thi đua

	Năm
	Danh hiệu thi đua
	Số, ngày, tháng, năm của

quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành QĐ

	
	
	

	
	
	


2. Hình thức khen thưởng

	Năm
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của

quyết định khen thưởng; cơ quan ban hành QĐ

	
	
	

	
	
	

	Xác nhận của Lãnh đạo đơn vị

(Ký, đóng dấu)
	TM.Ban chấp hành ………

 (Ký, đóng dấu)


	Xác nhận của LĐLĐ tỉnh

(Ký, đóng dấu)
	Xác nhận của CĐ cấp trên cơ sở

 (Ký, đóng dấu)


* Ghi chú:

- Báo cáo thành tích đề nghị Tổng LĐLĐ Việt Nam, LĐLĐ tỉnh, CĐGDVN tặng Bằng khen dài không quá 2 trang đánh máy giấy A4. (Nộp 02 bản có dấu đỏ).
- Báo cáo thành tích đề nghị LĐLĐ tỉnh tặng Cờ thi đua dài không quá 3 trang đánh máy giấy A4, đóng thành quyển. (Nộp 02 bản có dấu đỏ).
- Báo cáo thành tích đề nghị Tổng LĐLĐ Việt Nam tặng Cờ thi đua dài không quá 4 trang đánh máy giấy A4, đóng thành quyển. (Nộp 03 bản có dấu đỏ).

- Phô tô Bằng khen hoặc quyết định khen thưởng đính kèm.
Mẫu 5

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự  do - Hạnh phúc
…………, ngày …. tháng …. năm 2021
BÁO CÁO THÀNH TÍCH CÁ NHÂN

Đề nghị (CĐGD VN, TLĐ hoặc LĐLĐ tỉnh) tặng Bằng khen năm học 2020 - 2021


I. Sơ lược lý lịch

- Họ tên


- Năm sinh……………………………..; Giới tính………………………………

- Quê quán


- Trú quán


- Đơn vị công tác


- Chức vụ (Chuyên môn, công đoàn)


II. Thành tích đạt được: 

1. Quyền hạn, nhiệm vụ được giao hoặc đảm nhận

2. Thành tích đạt được của cá nhân (Thành tích trong hoạt động chuyên môn; trong hoạt động Công đoàn, xếp loại CĐCS, đoàn viên công đoàn, công tác chăm lo và thực hiện nhiệm vụ được phân công.)
Số đề tài, số học sinh xếp loại học tập, số học sinh giỏi thi học sinh giỏi đạt giải tỉnh, huyện Quốc gia…
3. Một số đề tài, sáng kiến tiêu biểu
III. Các hình thức đã được khen thưởng:
1. Danh hiệu thi đua
	Năm
	Danh hiệu thi đua
	Số QĐ; ngày, tháng, năm của QĐ khen thưởng; cơ quan ban hành  quyết định

	
	
	

	
	
	


2. Hình thức khen thưởng

	Năm
	Hình thức khen thưởng
	Số QĐ, ngày, tháng, năm của QĐ khen thưởng; cơ quan ban hành quyết định

	
	
	

	
	
	


	Xác nhận của Đơn vị

(Ký, đóng dấu)
	Xác nhận của BCH CĐCS

(Ký, đóng dấu)

Xác nhận của CĐ cấp trên cơ sở


	Người báo cáo

(Ký, ghi rõ họ tên)

	
	


