SO GIAO DUC - PAO TAO VA CONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN GIAO DUC - PAO TAO HUNG YEN Poc Iap - Tw do - Hanh phic

S6: 432 F/HDLT/SGDDT-CDN Hueng Yén, ngay 20 thang 8 nam 2019

HUONG DAN
To6 chire Hoi nghi can bg, cong chire, vién chire,
H9i nghi ngudi lao dong nim hoc 2019 - 2020

Kinh gui: - Thu truong cac don vi truc thude So;
- Cac Cong doan co so truc thude.

Can cu Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé viéc
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su
nghiép cong 1ap (goi tat 1a Nghi dinh sé 04);

Can ct Nghi dinh 60/2013/ND-CP ngay 19/6/201 3 ctia Chinh phu vé Quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 63 clia Bo luat Lao dong vé thuc hién quy ché déan chu & co sé
tai noi lam viéc (goi tat 1a Nghi dinh sé 60):

Can cu Quyet dinh 04/QD BGD&DT, ngay 01/3/2000 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cm nha truong;
Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia B6 GD&DT vé viéc ban hanh
Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co so gido duc cia hé thdng gido duc qudc dan;

Can ctr Thong tu lién tich 56 09/1998/TTLT-BTCCP-TLDLD ngay 04/02/1998
ctia Ban T chitc Chinh pht va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan vé td
chire va ndi dung Hoi nghi can bg cong chirc trong co quan;

Can ¢t Quyét dinh s6 1602/QD-UBND, ngay 29/7/2019 vé vide ban hanh Ké
hoach thoi gian ndm hoc 2019 - 2020 cia UBND tinh Hung Yén;

S Gido duc va Pao tao (GDDT), Cong doan Gido duc va Pao tao tinh Hung
Yén huéng din céc co quan quan ly gido dyc, Trung tam Gido duc thuong xuyén

¢ tinh, cac don vi truong hoc, cac Cong doan co s truc thude té chirc Hoi nghi céan bo,
cong chire, vién chie (véi cac don vi cong 1ap), Hoi nghj nguoi lao dong (véi cac don
vi ngoai cong 1ap), sau ddy goi tat 1a Hoi nghi ndm hoc 2019- 2020 nhu sau:

A.MUC PICH YEU CAU

I. Muc dich

1. HO1 nghi can bd, Lé‘mg chire, vién chue, nguoi lao don&, (CBCC,VC, HN
NLD) la hoi nghi phat huy quyen lam ch, tap hop sitc manh tap thé va ning luc sdng
tao cua mdi CBCC, VC, NLP, cac t chic doan thé trong don vi nhim thuc hién tét
nhat nhiém vu nim hoc 2019 - 2020.

2. Thong qua Hoi nghi dé cong khai céc hoat dong trong don vi theo tinh than
“3 cong khai* tai Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua B6 GDDT;

thong nhét xay dung noi quy, quy dinh ndi bd va cung cam két dé thuc hién ¢o hiéu
qua nhiém vu chinh tri ctia don vi.



3. Thong qua hoi nghi dé phat dong trong CBCC, VC, NLD tiép tuc ddy manh
viée thuc hién céc phong trao thi dua, céc cudc van dong do Dang, Nha nudc, Nganh
va dia phuong phét dong. Trén co s& dénh gia két qua thuc hién cac phong trao, cac
cudc van dong da dugc phat dong, trién khai tir nhiig nam hoc trudc, rit ra bai hoc
kinh nghiém, tim giai phap tiép tuc thuc hién hi¢u qua cac phong trao thi dua, cdc
cudc van dong trong nam hoc 2019 - 2020, gép phan nang cao chat lugng, hidu qua
giao duc va dao tao.

I1. Yéu ciu

1. Hoi ngh: duogc t6 chue cong khai, dan chu, thiét thuc, hiéu qua , bao dam céc
quy dmh tai Diéu 5 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP cta Chinh phu.

2. Hoi ngh: phai thé hién dugc y chi nguyén vong va théng nhat day du cac
hoat d‘ong sé trién khai trong nam hoc t6i toan thé CBCC, VC, NLP & don vi; lam
cdn clr dé danh gia cac tap thé, c4 nhén tr ong viéc thuc hién nhiém vu nam hoc.

B. CONG TAC CHUAN BI

Thu trudng don vi triéu tdp hoi nghi tru bi, thanh phan gdom: Ban Gidm hiéu,
Chu tich Cong doan, Trudng ban Thanh tra nhan dan (TTND) Tlucng phong, ban,
T6 truong chuyen mon, Bi thu Doan TNCS HCM dé théng nhét chu tr uong, thong
qua muc tiéu, ké hoach, noi dung hoéi nghi, phan cong nhiém vu cho ting t6 chue, c4
nhan va duy kién thoi gian t chic va xin y kién chi dao cua Cap uy Dang.

I. Thu truong chiu trach nhiém chuan bi cac van ban, bao cdor

- Xay dung du théo bédo céo kiém diém két qua thue hién Nghi quyét Hoi nghj
ndm hoc 2018 - 2019 va céc chi tiéu, ké hoach, cac giai phap thuc hién nhiém vu nam
hoc 2019 - 2020 cua don vi.

- Noi dung bao cédo can tap trung: danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu cua
don vi, cac bién phdp nham nang cao chét lwong gido duc, cai tién 18 I01 lam viéc,
thuc hanh tiét kiém, chdng tham nhting, lanh phi, cham lo cai thién doi séng vat chat
tinh than cho CBCC,VC, NLD, phat huy déan chu trong hoat dong ctia don vi.

- Cung voi Chu tich CDCS xay dung, ra soat bd sung cac noi quy, quy dinh,
quy ché noi bo cua co quan, don vi.

- Huéng dan t6 chire hoi nghj cap khoa, phong, t6 (goi chung la t6) trong don
vi va hudng dan ding ky cac danh hiéu thi dua cua tap thé, ca nhan nim hoc 2019 -
2020.

2. Ban Chap hanh Céng doan chiu trach nhiém chuan bi cac van ban, bio cdo:

- Béo cdo két qua phong trao thi dua nam hoc 2018 - 2019; Van dong

CBCC,VC, NLD huéng tng cac phong trao thi dua, cdc cude van dong 1on va tap
hop dang ky cdc danh hig¢u thi dua nam hoc 2019 - 2020 ctia don vi.

- Xay dung du thao Quy ché phdi hop cong tac gitra Thu truong don vi va
BCH Cong doan.

- Hudng dan Ban TTND. chuén bj béo cdo tong két hoat dong thanh tra nim
hoc 2018 - 2019, chuong trinh cong tac, hoat dong ctia Ban TTND nam hoc 2019 -
2020 dong thoi du kién nhan su bau hodc bd sung vao Ban TTND (néu khuyét hodc



hét nhiém ky 2 nam theo quy dinh).

- Cung v6i Thu trudng don vi xay dung, ra soat bd sung cac noi quy, quy dinh
noi bo.

- Du kién dé xuat véi Thu truong don vi khen thuong cd nhén, tép thé cua co

quan, don vi ¢ thanh tich trong cong tac va bi¢n phap cai tién diéu kién lam viéc,
nang cao doi sdng cua CB, CC, VC tr ong co quan, don vi.

C.NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Céc co quan, truong hoc, don vi déu phai t6 chitc Hoi nghi dé can b, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong truc tiép tham gia dong gop y kién vé quan ly va xay
dung co quan, don vi trong sach, virng manh.

2. Thu truong don vi va Ban Chép hanh Cong doan cling céap chiu trach nhiém
chuan bi noi dung, diéu kién, chi dao va td chue Ho1 nghi ¢ don vi.

3. Thoi gian t6 chirc Hoi nghi: Tir 27/8/2019 dén trude 15/10/2019.

4. Hinh thirc: Cac don vi gido duc déu to chuc Hoi nghi theo hinh thic Hoi
nghi toan thé.

Luuy:

- Hoi nghi phai co it nhat 2/3 s can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong
ctia don vi tham du méi duge coi la hop 18; Nghi quyét, quyét dinh cua hoi nghi dugc
thong qua khi 6 trén 50% s6 ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi
quy dinh cua phap luat.

- Céc don vi bio cdo lich t6 chire HN ctia don vi vé vé S GDPT qua Thuong
truc Cong doan Nganh trude khi to chirc hoi nghi 10 ngdy dé So GDDT, CDN theo
ddi va chi dao. Lanh dao S¢, Thuong truc Cong doan Nganh, Lanh dao phong chuyén
moén cua S¢ du, chi dao, giam sat to chic hoi nghi & mot sO co 6 truc thudc dé bidt
tinh hinh thuc hién quy ché dan chu va ndm bét tinh hinh, tam tu, nguyén vong cua
CBCC, VC, NLB:.

5. Boan Chu tich va Thu ky Hoi nghi:

- Doan Chu tich gfim: Thu truéng don vi, Chu tich cong doan va 1 dai biéu dai
dién cho cong chure, vién chire, ngudi lao dong.

- Thu ky Héi nghi: do Poan Chu tich ctt va thuc hién nhiém vu theo phan cong
cua Boan Chu tich.

6. Kinh phi t6 chtrc hdi nghi: bb tri tir nguodn kinh phi hoat dong thuong xuyén
ctia co quan, don vi theo ché d6 tai chinh hién hanh.

D. HOI NGHI CAP TO VA HOI NGHI TOAN PON VI
I. Tiéu dé cia Hoi nghi
HOI N GHI
CAN BO, CONG CHUC VIEN CHUC
(NGUOI LAO DONG)

Nam hoc 2019 - 2020
., ngay . thang .. nam 20...



IL. Tién trinh t6 chirc Hoi nghi

1. Ho1 nghi cé‘ip to

- Trude khi t6 chire HN toan don vi it nhat 1 tuan, cac don vi phai té chirc xong
HN cép t6. Hinh thire HN cép t6 nhu sau:

- Chu toa: T truong chuyén mén va To truong cong doan. Chu toa HN chi
dinh thu ky ghi bién ban.

- No1 dung:

+ Tong két dénh gia viéc thuc hién Nghi quyét HN nam hoc 2018 - 2019: d? ra
phuong huéng nhiém vu, giai phép thuc hién nhiém vu nim hoc 2019 -2020 cua td.
Trong do chu trong viéc danh gia hiéu qua gido duc, nhitng tién bo, han ché cua tung
c4 nhan trong to.

+ Thong qua toan bd céc bao cao du thao do Thu trudng don vi, Cht tich cong
doan co s& chuan bi d¢ CBCC, VC, NLD trong to thao luan, tham gia dong gop, dé
xuét y kién, kién nghi. Tr ong do di sau vao noi dung, giai phap thuc hién nhiém vu va
viée xdy dung, ra sodt bo sung noi quy, quy ché ndi bd cta don vi (cac y kién, kién
nghi clia c4 nhan trong to phal duge thu ky ghi lai bang vin ban gui vé thu truong
don vi va Chu tich CDCS dé tap hop, giai trinh trude HN toan thé).

+ Pang ky cac danh hiu thi dua cua c4 nhan, tap thé (Chinh quyén - Cong
doan) nam hoc 2019- 2020.

+ Dang ky boi dudng HSG, thi Gido vién day gidi, noi dung dé tai Séng kién.
+ Sau HN, To trudng chuyén mon va To truong cong doan gui bién ban HN

cip t6, danh sach dang ky thi dua va ngi dung SK ctia ca nhan, tap thé cho Thu
trucmg va Chu tich CDCS dé tong hop béo cdo trude HN toan don VI

2. Tap hop y kién Hoi nghi & cac to

- Thu trudng don vi, Chu tich CDCS chi dao va theo doi, don déc viée to chic
HN ¢ c4c t6. Can ¢t bién ban HN cua cac to chiu trach nhiém tong hop chung dé
hoan chinh béao cdo chinh thue, thong:, nhat cac ndi dung can giai trinh trude HN toan
don vi.

3. T6 chic Hoi nghi toan don vi
3.1. Noi dung hoéi nghi
Thyc hién theo ding nhiing ndi dung quy dinh tai Diéu 05 Nghi dinh

04/2015/ND-CP ctia Chinh phi. Céng doan Nganh gui file dinh kém du thao Noi
dung, chuong trinh Hoi nghi, cac don vi tham khao dé xay dung ké hoach thuc hién

phu hop véi diéu kién thuc té ctia co quan, don vi minh.
3.2. Trinh ty chuong trinh hgi nghi
a. Bai dién Poan Chu tich thong qua ndi dung, chuong trinh hdi nghi.
b. Thu truong don vi trinh bay:
- Bdo cdo viée thyuc hién Nghj quyét Hoi nghi nim hoc 2018 - 2019; phuong

huong:, nhiém vu, chi tiéu, bién phép thuc hién nhiém vu nam hoc 2019 - 2020 (da
tiép thu cac y kién, kién nghi tai hoi nghi cap to).



- Bao cdo cong khai theo Diéu 7, Diéu 8 Nghi dinh 04/2015/ND-CP; cac ndi
dung cong khai tai Thong tu 36/2017/TT-BGDDT.

- Xay dung, b sung cac quy dinh hoat dong néi bo (Tiéu chué:m danh gia thi
dua khen thuong; quy dinh céac ché do phuc loi tap thé; quy dmh né nép sinh hoat,
tham quan du lich, tham v1eng, hiéu hy ...). Quy dinh noi bd cin tap trung vao xay
dung céc nodi dung cu thé, thiét thuc mang tinh ndi by, nhitng vudng mic thuong dién
ra ¢ ting hoan canh cua don vi. Tranh viéc trich dan lai nhiing noi dung da dugc quy
dinh rd trong Phap lénh cong chirc, vién chire, Diéu 1é nha truong. Quy dinh noi bd
phai dugc gui trudce toi cac to va duoc tap hop tiép thu chinh stra cac y kién kién nghi
tai hoi nghi cua céc to trude khi quyét dinh biéu quyét thuc hién.

¢. Uy vién Poan Chu tich didu hanh tham luan

- Thue hién dan chu ngay tlr co' s0, cac vudng mic déu duoc tap hop tir hoi
nghi cip t6. Chi nhu’ng van de l6m lién quan dén toan don vi méi dua ra thao luan tai
hoi nghl toan thé. Hoi nghi can khuyén khich phat huy dan chu, tap trung vao cac y
kién ngan gon, dong gop xay dung, ban cac g1a1 phap thuc hién, cac vudng méc va dé
Xuét trong qua trinh thuc hién. (can han ché viéc quy dinh dai dién cac to chuyén
mdn, cac t6 chire bao cdo thanh tich chung chung hoéc loi dung hoi nght thanh dién
dan dé giai quyét cac mau thudn cé nhan khong mang tinh xay dung, mat thoi gian
cua hdi nghi).

d. Chu tich Cong doan bao cdo:

- Két qua thuc hién viée trién khai cac phong trao thi dua, cac cudc van dong
trong tdm nam hoc 2018-2019 nhu: ‘Day tot- Hoc tt”, “Ddi mai, sang tao trong day
va hoc”, “Moi thay, ¢ gido la mot tam guong dao duc, tu hoc va sang tao”, “Dan
chu- Ky cuong- Tinh thuong- Trach nhiém” va phat dong phong trao thi dua nam hoc
2019 - 2020.

- Tong hop céc kién ngh1 dé xuit; tap hop dang ky cac danh hiéu thi dua cua
tap thé, ca nhan tir hoi nghi cap to.

- Gioi thi¢u truong Ban TTND béo céo két qua hoat dong thanh tra giam sat
nidm hoc 2018 - 2019, ké hoach giam sat nam hoc 2019 - 2020.

e. Thu truong don vi

- Tiép thu, giai trinh céc ¥ kién, kién nghi, d& xuét cia CBCC, VC, NLD.

- Két ludn cac ndi dung sé duoc théng nhét thuce hién trong toan don vi.

g. Chu tich Cong doan

- Tiép thu va giai dap cac kién nghi cua can bd, doan vién thudc pham vi trach
nhiém cua CDCS.

- Kién toan hoac Bau Ban thanh tra nhan dan nhiém l(}'»’ méi (néu co).

- Khen thudng cac ca nhan, tap thé cé thanh tich xuét sic trong cOng tac nam
hoc 2018-2019.

- Biéu quyét cac chi tiéu thi dua va cac no6i dung can thong nhat thuc hién trong
nam hoc 2019 - 2020.



- Ky cam két thuc hién Quy ché phdi hop cong tac vé nhiing ndi dung da duoc
théng nhat cao gitta Thu truong don vi va Chu tich CDCS. Ban Quy ché phéi hop
duge Thu truong don vi (dai dién nguoi quan 1y lao dong) va Chu tich CBCS (Dai
dién cho nguoi lao dong) cam két va hai bén cung thue hién. Do vy, ban Quy ché
phdi hop cén quy dinh rd trach nhiém, quyén va nghia vu thuc hién ctia moi bén trong
qua trinh thuc hién, lam co s& cho Ban TTND theo ddi giam sat va Hoi d@)ng thi dua
xép loai thi dua hang nam.

h. Thu ky thong qua Nghj quyét hoi nghi.

IT11. Nhitng viéc can lam sau Hoi nghi.

1. Doan Chu tich va thu ky c¢6 trach nhiém hoan chinh Nghi quyét Hoi nghi va
giao lai cho Chinh quyén va Cong doan dé pho bién trién khai, t6 chirc thuc hién.

2. Thu trudéng don vi va BCH céng doan cling cé trach nhiém theo d&i, don
doc, kiém tra, gidm sat viée thuc hién Nghi quyét Hoi nghi.

3. Sau Hdi nghi cham nhét 10 ngay:

- Cong doan co s¢ truc thude gii ho so hoi nghi gém: Bién ban hoi nghi, Ban
Quy ché phoi hop thuc hién nhiém vu nam hoc gitta Chinh quyén va BCH Cong
doan, danh sdch Ban TTND, ding ky thi dua Cong doan vé Cong doan nganh.

- Cac don vi gui dang ky thi dua chuyén mén vé Vin phong So dé tap hop.

Dé thuc hién nghiém tic Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi,
So Gido duc va Pao tao, Cong doan Gido duc tinh yéu ciu Thu truong cac don vi,
Chu tich cong doan co s nghién ctru k§ noi dung Nghi dinh 04/2015/ND-CP va cac
van ban huéng dan, chi dao dé phdi hop t6 chirc Héi nghi CBCC, VC, NLD (Hoi

nghi Nguoi lao dong) ndm hoe 2019 - 2020 dat két qua ot/ , —

Noi nhin:

- Nhu kinh guri;

- LDLD tinh, CBGD VN (b/c);
- Lanh dao So, CDN;

- Céc phong thudce So;

- Luu: VT, L.‘BNW
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NQI DUNG, CHUONG TRINH
HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Tuyén b6 1i do, giGi thiéu dai biéu.

2. Bau Boan Chu tich va Thu ky Hoi nghi.

3. Thong qua chuong trinh Hoi nghi.

4. Bdo c4o két qua thuc hién nhiém vu, ké hoach cong tac nam hoc 2018-2019, phllO]‘lE
huéng, ké hoach nhiém vu nim méi (néu ro két qua thuc hién cac Nghi quyét, chu
truong, chinh sdch cta Pang, phap luit cia Nha nude co lién quan dén chic nang, nhi¢m
vu clia co quan, don vi; két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi CBCCVC nam truéc ....).

5. Bdo cao két qua thuce hién céc phong trao thi dua gép phan thuc hién Nghi quyét Hoi
nghi CBCCVC.

6. Thong qua quy ché chi tiéu noi bo, Quy ché dan chu, Quy ché lam viéc, quy ché thi
dua - khen thudng ctia co quan, don vi; cong khai tai chinh.

7. Bdo cdo két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

8. Bdo cdo tong hop ¥ kién, kién nghi va dé xudt cia CBCCVC.

9. Tham gia y kién, kién nghi vao cac van bén trinh tai Hoi nghl dé xudt, thao luan cac
bién phap nham cai tién diéu kién lam vi¢e, nang cao doi séng cia CBCCVC trong co
quan, don vi.

10. Ngudi ding dau co quan, don vi giai dap cic y kién, kién nghi va dé xuét cua
CBCENC,

[1. Bu Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh (nhiém ky 2 nam).

12. Béo cdo két qua thuc hién céc phong trao thi dua, cudc van dong nam hoc 2018- 2019,
Phat dong phong trao thi dua va ky Quy ché ph01 hop thue hién nhiém vu nam hoc 2019-
2020 gitra ngudi ding dau co quan, don vi véi to chire Cong doan.

13. Trao khen thuong cho cac tap thé, ca nhan cua co quan. Don vi ¢6 thanh tich trong
cong tac.

14. Ihong qua du thao va biéu quyét nghi quyét Hoi nghi CBCCVC.

15. Bé mac.



Noi dung, chwong trinh té chire hoi nghi nguoi lao dong

1. Tuyén bé li do, gidi thi¢u dai biéu.

2. Biu doan chu tich va thu ky hoi nghi.

3. Thong qua chuong trinh lam viéc cia hdi nghi.

4. Bdo cdo tu céch dai biéu tham du hoi nghi,

5. Bdo cdo cua nguoi sir dung lao dong (Két qua thue hién cac Nghi quyét, chii
truong, chinh sdach cia Pang, Phdp ludt cia Nha nuée ¢6 lien quan dén chirc nang nhiém
vu cua don vi; tinh hinh thuc hién ké hoach, cong tdc nhiém vy, san xudt kinh doanh, két
qua thuc hién Nghi quvét Hpi nghi NLD nam truée; phwong huéng nhiém vu... 2

6. Bdo cdo cua cong doan co sé vé két qué to chirc céc phong trao thi dua.

7. Cong khai tai chinh cta don vi vé cic noi dung lién quan dén nguoi lao dong:
thong qua ndi dung quy ché dan chu, quy ché td chirc hoi nghi nguoi lao dong. quy ché
dbi thoai tai noi lam viéc (Xay dung méi hodc sira déi bé sung).

8. Thong qua ndi dung thoa ude lao dong tap thé.

9. Bdo cdo tong hop y kién, kién nghi va dé xudt ctia nguoi lao dong.

10. ai bi¢u thao luan (Tink hinh thuc hién ké hoach sin xudt kinh doanh, viéc
lam, diéu kién lam viéc, kién nghi, dé xudt... )

1. Nguoi st dung lao dong giai dap y kién, kién nghi va dé xuit cia nguoi lao
dong.

12. Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia doi thoai tai noi lam viéc.

13. Phat dong phong trao thi dua.

14. Thong qua dy thao va biéu quyét nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

15. Bé mac.





